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1 Accés au site
La connexion a SINEX se réalise par un navigateur (Mozilla Firefox) en saisissant 1’adresse Internet suivante :
https://ensagri.agriculture.gouv.fr/portailexamen/

11 est nécessaire de disposer d'un identifiant (Agricoll) et d'un mot de passe.

=3
Liberré + Epalid + Frateraind
REPUBLIGUE FRANCAISE

MINISTERE
DE L AGRICULTURE
DE L' AGROALIMENTAIRE|
ET DE LA FORET

Bienvenue sur le portail d'authentific

Pour vous inscrire - tliquez ici
Mot de passe oubliA®, ou compte verrouillA@ ? cligue
ous devez vous authentifier pour accéder librement

Par mot de passe ?

|dentifiant *:

Mot de passe ™

M'authentifier

identifiant Agricoll ( souvent compos¢ du prenom.nom )
mot de passe : celui qui est usuellement utilisé
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2 Objectifs de SINEX

Le site Indexa2-SINEX permet de gérer les inscriptions des candidats aux examens de I’agriculture.

Pour cela, il y a plusieurs menus accessibles pour le role MIREX

Indexa2 - SINEX (Systeme d'inscription aux examens)

Ensemble des inscriptions Autre liste

« Inscription par RAA » : liste des candidats inscrits dans la région autorité académique

« Ensemble des inscriptions » : liste de tous les candidats de toutes les régions (sauf 1°° Bac
Techno)

« Autre liste » : liste des candidats en 1
particuliers.

ére

Bac Techno, listes par cas d’inscription ou des candidats

Avec le role MIREX, il est possible de :

- saisir de nouvelles inscriptions ( chapitre 3 )

Les inscriptions créées par les MIREX concernent des candidats isolés : redoublants (individuels)
et libres (n’ayant jamais passé 1’examen)

Les MIREX ne doivent pas saisir ou exceptionnellement des inscriptions de candidats scolarisés
dans un établissement reconnu par le ministere de 1’agriculture.

vérifier les inscriptions saisies par les établissements reconnus par le ministére de
I’agriculture ( chapitre 3.3 )

- passer les inscriptions sur le registre ( chapitre 8.2 )
- consulter les inscriptions de I’ensemble des régions ( chapitre 10 ),
- réaliser des opérations sur les inscriptions pour les Bac Techno 1¢* année (chapitre 11)

- réaliser des opérations d’inscriptions a la session de remplacement ou supplémentaire
(chapitre 9.3.1)

11 est possible aussi de réaliser toutes les opérations vues ci-dessus mais aussi :
- annuler organisation d’une inscription ( chapitre 9 )
- démissionner un candidat ( chapitre 8.3 )
- marquer / démarquer la phase comme retardataire ( chapitre 9.2.1.3 )

- basculer les candidats en session supplémentaire ( chapitre 9.3.3)
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3 Inscriptions par MIREX

Lorsque vous arrivez sur cette liste, vous avez uniquement les candidats inscrits dans votre inter-
région. Un ensemble de critéres de recherche vous permet de retrouver les candidats.

Liste des inscriptions

Filtre local :

= Modalité + Etat = Cas + Premiére + Traité s Aménagement
[] # Individu « o« # Etablissement de scolarité #  d'inscription ¢ & Examen d'inscription #  inscription ¢ o« d'épreuve
ARRAIS P = TOLLAGMERES do Mol et 1 =1 0 dard COE : : I
i AT
Pareds registre Pro/Agroéquipement
B CCF 7622 MFREOQ de Buchy Inscrite surle  Bac 10 Standard CCF Oui | Q) @ Consulterlinscription
registre Pro/Agroéquipement # Modifier [inscription
B CEE Q02K03-LEAP Robert Schuman de  Inscrite sur le Bac 10 Standard CCF Oui # Affecter les aménagements
Chauny registre Pro/Agroéquipement 2 s
@ Consulter lhistorigue de linscription
] CCF B16160-CFA de |a Charente Inscrite sur le Bac 10 Standard CCF Oui
, .
registre ol grotquipeent # Modifier ['état de [inscription
B CCF X73110-LEGTA Chambéry La Motte  Inscrite sur le Bac . 10 Standard CCF Qui # Botiager linscription sans ré.organiser
Senolex registre Pro/Agroéquipement
@ Liste des EPU
] e CCF Q80160-Site d'Amiens le Paraclet du Inscrite sur le Bac 10 Standard CCF Oui Lot
CFA de la Somme registre Pro/Agroéquipement o A el
B CCF QB2LF6-Ant Campagne les boulon.  Inscrite surle Bac 10 Standard CCF ~ Qui 4 d e n
CFA reg MFR Nord-Picardi registre Pro/Agroéquipement = Basculer sur |3 session de remplacement
B CCF D70L07-MFREO de Montbozon Inscrite sur le Bac 10 Standard CCF Oui = Annuler la bascule sur la session de remplacement
registre Pro/Agroéquipement
= Basculer sur |a session supplémentaire
B CCF B&7231-LPA Saint Yrieix La Perche  Inscrite sur le Bac 10 Standard CCF ~ Oui i . f
registre ProfAgroéquipement & Mettre a jour le relevé de note Arpent(résultat
CCF B24L09-MFREO du Pé dVertde | it ! B 10 Standard CCF Oui
al AL = 5 ancar o & 101-Editer les fiches dinscription
SV ey Thiviers registre Pro/Agroéquipement
& 109-Editer les fiches provisoire dinscription
Liste de 10 éléments présentés par: 400 ~ & 114-Fiche vierge dinscription HCCF
& 116 - Détail dune inscription
& 400 - Relevé de notes
Maodifier I'état de linscription Edition ~ & Mettre a jour le relevé de note
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Zone I :

Individu : nom d’usage, prénom et n° INA du candidat,

Modalité : modalité d’évaluation du candidat,

Etablissement de scolarité : c’est I’établissement de scolarité. La zone est blanche s’il n’y a pas d’établissement,
Etat d’inscription : état de I’inscription,

Examen : examen passé par le candidat,

Cas d’inscription : indique le nom du cas d’inscription du candidat,

Premiére inscription : ce champ indique si le candidat passe pour la premicre fois 1’examen,

Traité : ce champ indique si I’établissement a terminé de traité ’inscription. Tant que I’établissement n’a pas indiqué
que ’inscription est traitée la MIREX ne peut pas faire de modification de données sur 1’inscription,
Aménagement d’épreuve : indique un aménagement d’épreuve, le cas échéant.

Zone 2 : actions sur une inscription

« Consulter I’inscription » : permet de consulter 1’inscription d’un candidat,

« Modifier I’inscription » : permet de modifier I’inscription d’un candidat,

« Supprimer » : permet de supprimer 1’inscription d’un candidat (option visible si c'est la MIREX du candidat et si la
date du jour est dans les dates ou la MIREX peut saisir une inscription et si 1'état est en cours et si I'inscription n'est pas
traitée par I'UAI),

« Affecter les aménagements » : permet de mettre les aménagements d’épreuves

« Consulter Phistorique de P’inscription » : permet de consulter de consulter I’historique des modifications sur
I’inscription,

« Corriger I’inscription sans ré-organiser » : permet de corriger une donnée sur ’inscription sans étre obligé de casser
I’organisation qui a pu débuter. A utiliser a partir de février en fonction de votre organisation. Les établissements peuvent
aussi corriger jusqu’a une date nationale.

« Liste des EPU » : épreuves Unitaires : ce sont les phases d’une épreuve organisationnelle,

« Modifier I’état de ’inscription » : modifier I’état de I’inscription pour qu’elle prenne ces états : ‘en cours’, ‘inscrite le
registre’, ‘annulée’, ‘démissionnée, 'verrouillée’, ‘Déces’,

« Annuler Porganisation » : cette opération annule 1’organisation des épreuves passées par le candidat,

« Modifier ’UAI de ’inscription» : ouvert en saisie aprés le 31 décembre. Voir chapitre 3.7

« Basculer sur la session de remplacement » : inscrire un candidat sur la session supplémentaire (septembre) si celui-ci
a ét¢ absent justifié en juin a une ou plusieurs épreuves,

« Annuler la bascule sur la session de remplacement »: annule [’inscription des candidats en session de
remplacement,

« Basculer sur la session supplémentaire » : inscrire un candidat sur la session supplémentaire (septembre) si le
candidat a été ajourné en juin et que 1’examen n’existe plus sur les sessions suivantes,

«Mettre a jour le relevé de note Arpent» : cela permet de refaire le relevé de notes suite a une correction de
I’inscription,

« Editions 101, 109, 114, 116, 400 » : voir chapitre 7.
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3.1 Créer une nouvelle inscription

Par I’assistant de création, vous pouvez créer une nouvelle inscription :

Aszsistant de oréation

MAszsistant de création

L’assistant de création ouvre le formulaire de saisie de 1’inscription qui comprend 5 étapes.

PREMIERE ETAPE :

Renseigner le n° INA :
- sile candidat a déja ét¢ inscrit a un examen de 'enseignement agricole, saisir son n® INA
- sile candidat est nouveau saisir INA non connu’

Exemple d’un candidat non redoublant et non connu des examens « INA non Connu »

\

Assistant de création des inscriptions.\

© @\o 0 ©

Critéres Identification Cas dlinscription Inscription Inscription aux épreuves

Recherche par identifiant national agricole {INA) : (#) (0 @
INA  INA non connu

IHA :
Saizsissez [NA du candidat et appuyez sur "Suivant”

Sivous inscrivez un redoublant, cette saisie est OBLIGATOIRE. (TINA figure sur les relevés de notes depuis juin 2007)
Sl s'agit d'un candidat nouveau non redoublant et que vous ne connaissez pas MNA, cochez "INA nen connu® puis "Suivant” et saisissez son état civil complet dans écran suivant.

D Annuler || € Etape suivante

Remarque : 'attribution d'un numéro INA se fait par un traitement automatique d’Agride. Celui-ci
prend au moins une journée.

Si le candidat est REDOUBLANT et s’il était connu des examens avec un numéro INA, il faut
OBLIGATOIREMENT saisir son n° INA. Le systeme pré-remplira son état civil dans I’étape
n° 2 de la saisie.

Assistant de ¢xéation des inscriptions.

© e O

Critéres Identification Cas dlinscription

Jil) @

Recherche par identifiant national agricole | :
MA  INA non connu

INA :| 301306723035
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DEUXIEME ETAPE
Renseigner I’état civil du candidat et les coordonnées du candidat :
Tous les champs avec une étoile * sont obligatoires.

. T . = ~
Assistant de création des inscriptions.
Critéres Identification Cas d'inscription Inscription Insiption sux épreuves
1 Identification ~
Civilité : (%) Monsisur B MNom de famille : (+} CUl Prénom d'usage : [ | Jules
}
Sexe:{y}':' é Mom d'usage : (+} DUl Tous les prénoms de | Jules
F M rétat civil : [}
INA : INE : INA non connu (en
attente Agride} :
Naissance ~
Date de naissance ;| 12/12/1938 =1 Type de commune : {| FRANCE[commune B Commune : |+ ) ABERGEMEN Affecter
(*} *)
Libellé affiché sur les LABERGEMENT-CLEMENCIAT {AIN)
documents officiels :
Adresse permanente en FRANCE ~
Adresse ligne 1 : | ruelle des prés Code postal 38000
3 standard :
Adresse ligne 2 :
Adresse ligne 3 :
Code postal ;| 35000 Localité : (%) GRENCBLE Affecter Autre acheminement r_'l
Téléphone 1 : Téléphone 2 : Mail :
) Annuler © Etspe suivante

Zone 1 : Identification

Civilité : Le champ doit étre renseigné par Madame ou Monsieur (Mademoiselle n’est plus autorisé¢, méme s'il apparait
encore).

Nom de famille : nom de naissance du candidat ou nom patronymique.

Prénom d’usage : prénom usuel du candidat (pas obligatoirement le premier sur le document d'identité).

Sexe : Féminin (F) ou Masculin (M).

Nom d’usage : nom patronymique par défaut, nom marital si le candidat est marié¢

Tous les prénoms de I’état civil : indiquer tous les prénoms dans I’ordre de 1’état civil, séparés par des virgules.
INA : numéro d’immatriculation attribu¢ automatiquement (enseignement agricole)

INE : numéro d’immatriculation de I’éducation nationale (non obligatoire)

INA non connu: en attente d’attribution d'un numéro INA

Zone 2 : Naissance

Date de naissance : date de naissance format xx/xx/XxXxx

Type de commune : choix commune INSEE, ou une commune hors INSEE ou commune hors de France

Commune : Chercher la commune par l'action "affecter". Possibilité de chercher une commune hors INSEE ou de saisir
une commune hors de France

Libellé affiché sur les documents officiels : libellé¢ de la commune de naissance qui sera édité sur le diplome du
candidat et tous les documents.

Zone 3 : Adresse permanente en France

Adresse ligne 1 : ne pas laisser ce champ vide.

Adresse ligne 2 : champ non obligatoire

Adresse ligne 3 : champ non obligatoire

Code postal standard : calculé automatiquement des I'affectation d'une commune.

Code postal : apparait

Localité : se trouve par le bouton ‘affecter ‘. Les Communes fermées par la poste ne sont pas affichées.
Autre acheminement : ¢’est un champ qui permet d’indiquer que le code postal n’est pas média post.
Téléphone 1 : ne pas laisser ce champ vide.

Téléphone 2 : champ non obligatoire

Mail : ne pas laisser ce champ vide
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TROISIEME ETAPE

Renseigner 1a modalité et I’examen et le cas d’inscription.

Exemple d’un candidat en formation dans un établissement non connu du ministére de
I’agriculture cas 11 Standard HCCF

Assistant de ckéation des inscriptions.

o o © ® ®

Critéres Identification Cas d'insoripticn Inscription Inscription aux épreuves
Formation actuelle & ~ Inscription a I'examen ~
Modalite d'accés : [» E| Filiére : {w} BacFro El
Type d'établissement : [} Examen : (%]} Bae=F =syjpement B

UAI connue de Etablizsement noh Modalité d'éwvaluation :

Gencme connu de Genome

Etablissement no\connu de | CHEAC

Activité professionnelle 1

Durée [mois) :

Cas d'inscription choisi

Cas diinscription : | 11 Standard HCCF

Cas courant :

Libelle leng :

2 Annuler 3 Etspe précédents © Etape suivante

Zone | : Formation actuelle
Il est important de respecter 1'ordre de saisie des champs décrits ci-dessous:

1- Modalité d’accés : renseigner si le candidat est :

En formation : quelque soit le statut de 1’établissement ou du centre, dés lors que le candidat est en formation, il
faut l'indiquer

Hors formation : si le candidat n’est pas inscrit dans un établissement de formation.
2- Type d’établissement : L'établissement n’est pas connu du ministére de 1’agriculture (base Genome), seul la MIREX
peut procéder a l'inscription des candidats.
3- Etablissement non connu de Génome : Si 'établissement n'est pas référencé dans Genome, saisir sa dénomination.
Si I’établissement est connu un champ ‘UAI’ apparait et il faut rapatrier sa dénomination a partir de la liste proposée.
4- Filiere : il n'y a que 4 filiéres possibles pour les examens : CAPA, BAC PRO, BAC TECHNO et BTSA. Les candidats
aux diplomes par UC ou par VAE ne relévent pas de cette procédure.
5- Examen : c’est I’examen choisi par le candidat.
6- Modalité d’évaluation : il y a deux modalités d'évaluation (CCF ou HCCF). Pour le bac pro, possibilit¢ de la
modalité professionnelle (PROF) en formation continue, si habilitation. La MIREX saisie les modalités HCCF sauf
exception.
7- Expérience professionnelle : (pour les candidats hors formation uniquement) cocher la case et saisir la durée
d'expérience professionnelle pour les candidats qui présentent 'examen pour la premiére fois (sauf BAC TECHNO).

Zone 2 : Cas d’inscription choisi

Cas d’inscription : dans le menu déroulant sont présentés les cas mis a disposition par le BEX en fonction des
renseignements déja saisis sur ’examen et les modalités.

S’il manque un cas d’inscription, adressez-vous a la mission des examens de la DGER

Cas courant : si le candidat a été inscrit précédemment, il apparait le dernier cas d’inscription utilisé.

Libellé Long : descriptif du cas qui permet de vérifier le choix du cas
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QUATRIEME ETAPE

Cette étape consiste a renseigner le cursus du candidat.

Assistant de création des inscriptions.

1 {:z} {z) ); 5
Critéres Identification Cas d'inscription Insoription Inscription aux épreuves

rJules (HCCF) Epreuves terminales uniquement Bac Pro/Agroéquipement

Cursus precedent ~

Premiére inscription : (+]) Cui Inscription précédente : () Affecter

Saisir I'inscription précédente et préciser la modalité précédente.
Si o= n'est pas |z 1&re annee d'insoiption, il faut obligstoirement préciser 'année de passage de |la 1&re insoiption.

Année de passage de la premigére 2017 Modalité précédente :
inscription : (+)
Le candidat a fréequente un autre D 5i oui lequel 7 :
etablissement AGRICOLE different
de l'actuel :
Dernier dipléme obtenu : | - Non renseigne -

2 Inscription courante L
Hature de I'apprenant : («) Eleve B Metif :| Session nommale
Aménagement d'épreuve : D

Le candidat ne veut pas apparaitre sur le site public et la presse, il faut rendre son résultat invisible :
Nen w
Le candidat n'est pas en mesure d'éditer son releve de notes, il faut lui envoyer :
Men v
9 Annuler Enregistrer [ Enregistrer et retour
Zone 1 :

Premiére inscription : ce champ indique si le candidat passe I’examen pour la premiére fois ou pas.

Inscription précédente : ce champ indique le numéro interne de I’inscription précédente dans le cas ou le candidat
repasse ’examen. Si le candidat a plusieurs inscriptions précédentes, il est possible de sélectionner 1’inscription qui
correspond a sa demande.

Année de passage de la premiére inscription : ce champ indique I’année de passage de la premiére inscription de ce
méme examen.

Modalité précédente : ce champ indique la modalité précédente si le candidat repasse 1’examen.

Le candidat a fréquenté un autre établissement scolaire différent de I’actuel : ce champ doit étre coché si le candidat
a fréquenté un autre établissement précédemment de I’enseignement agricole.

Si oui lequel : si la case est cochée, indiquer le nom d’établissement scolaire différent de 1’actuel.

Dernier diplome obtenu : ce champ permet d’indiquer le dernier diplome obtenu. Il est obligatoirement renseigné pour
les candidats titulaires d’un diplome donnant droit a des dispenses qui souhaitent s’inscrire avec un cas 20.

Zone 2 :

Nature de I’apprenant : ce champ indique la nature de 1I’apprenant (éléves, apprentis, adultes).

En octobre 2022 ce champ est contrdlé avec ce qui est déclaré dans Genome sur I’'UAIL

Les FAD Agrosup sont fléchés Eléves.

Aménagement d’épreuve : ce champ permet d’indiquer si le candidat a fait une demande d’aménagement d’épreuve.

Le candidat ne veut pas apparaitre sur le site public et la presse, il faut rendre son résultat invisible : si coché alors
le candidat n’apparait pas dans Arpent-Resultat

Le candidat n’est pas en mesure d’éditer son relevé de notes, il faut lui envoyer : seule la MIREX peut cocher cette
casse en cas de besoin (case retirée au role UAI le 01/10/2023 )
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CINQUIEME ETAPE
Cette étape consiste a compléter la carte d’épreuve par les sélections de langues ou de supports
d’épreuves et par le choix des possibles.

Assistant de création des inscriptions.

1 {z)} {2} { s} 5
O o J S O
Critéres ldentification Cas dlinscription Inscription Insoription sux épreuves
Inscription : [ lules Bac Pro/Agroéquipement
Groupe Compte dans
épreuve Epreuwve Obtention la moyenne
dipléme Epreuve de dipléme réglementaire Passage note Selection Note SE
ET Francais [ER 1)) Wote [ury Liste d
E1 Expression 5 ISE. o
E1 Hist-géo TERM Oui Mote jury possibles
E2 Langue et culture  E2 LV1 TERM Oui Mote jury Anglais B Liste dos
etrangéres possibles
E3 AFSAES E3 AFSAES TERM Oui Mote jury Badminton El e
possibles

E4 Maths TERM Cui Maote jury
o AR Liste des
General E4 Culture scettech s cricnpes Exp Cui Note jury e
TERM
ES Agroequipements ES Agroeguipements Oui Maote jury Kk
TERM possibles
EE Miligu EE Miligu Oui Mote jury T
professicnnel professicnnel TERM e
ET Pratiques ET Pratiques Oui MNote jury Liste e
professionnelles professionnelles TERM possibles
Facultstif EE& Facultative E& Fac L\V2 TERM Mon MNote jury Kk ki
possibles
Specifigue SE Sedicn SE ECF Mon Lkl
surocpéenne e
Contréle CNTRL Contréle CNTRL TERM Oui s
possibles

=) Annuler @ Etape précédents B Enregistrer et retour

Indiquer les sélections Changer éventuellement les possibles

Zone 1 :
Groupe épreuve diplome : ce sont les groupes d’épreuves du référentiel
Epreuve de diplome : ce sont les épreuves de diplome (EPD) du référentiel
Epreuve réglementaire : ce sont des épreuves réglementaires (EPR) qui composent une EPD selon la modalité
d’évaluation.
Passage : ce champ indique si I’épreuve réglementaire est présentée a 1’examen par le candidat
Obtention note : ce champ indique la modalité d’obtention de la note
Note CCF : I’épreuve est passée en CCF
Note Jury : 1’épreuve est passée en épreuve terminale
Dispense : I’épreuve est dispensée
Maintenue : la note de 1’épreuve est maintenue, elle a été obtenue précédemment.
Sélection : ce champ indique le choix des langues ou des supports d’épreuves
Note : c’est la note du candidat
Compte dans la moyenne SE : ce champ indique si la note en section européenne compte dans la moyenne. Il est
important en bac pro pour indiquer si la note obtenue a la section européenne remplace une €preuve facultative et, donc,
comptera dans la moyenne. En bac techno, elle ne compte plus dans la moyenne.
« Liste des possibles » : épreuve par épreuve, ce bouton donne des indications sur toutes les possibilités offertes.
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Nouveauté 2019 : Dans le menu 'Inscription par RAA", sur une inscription, les régions peuvent
demander que les candidats soient immatriculés sans attendre le lendemain comme c'était le cas. Ceci

ER Lancer lidentification
pour les candidats non immatriculés.

3.2 Modifier une inscription

A partir de I’ Action « Modifier ’inscription » sur la liste des inscriptions, vous ouvrez I’inscription
avec tous les onglets vus précédemment en création (chapitre 3.1)
Les inscriptions réalisées par les établissements peuvent étre vérifiées et corrigées si besoin.

+ Etablizszement de + Etat + Cas %+ Premiére + Traité + Aménagement

scolarite d'ingcription # 3 Examen 4 d'ingcription 4 inscription 4» i d'épreuve

XO1K14-LEAP de Saint Sorlin Inscrite sur le Bac Pro/SAPAT 10 Standard CCF Oui Oui Non Actions -
en Bugey registre

X3IBKOG-LEAP du Guiers-Val  Verrouillée Bac Pro/TCV- 20 Thulaire oui | Consulter finscription

d'Ainan au Pont de Beauvoisin Alimentation/Prod alim dipldme niv. IV # Wodifier linscription

Astuce : si la carte d’épreuves dans ’onglet ‘Inscription aux épreuves’ est vide ou incorrecte il convient
de ‘Modifier I’'inscription’ puis d’‘Enregistrer’ I’inscription.
En effet c’est au cours du premier enregistrement de I’inscription que la carte d’épreuve est construire.

3.3 Consulter une inscription

A partir de I’ Action « Consulter ’inscription » sur la liste des inscriptions, afficher en consultation
le formulaire d’inscription d’un candidat.

D O T oet--fy - HCCF CNEAC En cours Bac 11 Standard Oui Non Non Adtions =
Pro/Agroéquipement  HOCF
Consulter I'insoription

2 éléments présentés par ;. 40 - # Medifier linsoription

Consulter l'inscription

€ Suppression

La consultation afﬁcheﬁ)nglets supplémentaires :

Propriété de I'inscription

m m bbb e J R [ m

Suivi : DU'™™™'™ '“'sg Bac Pro/Agroéquipement

Généralités ~
Dénomination du candidat : DUPONT Jules Modalité d'évaluation : HCCF Libellé examen : Bac
Pro/Agroéquipement
Dpt du candidat - N* de gestion du eandidat - Session - Session N de Tél du srfd -
38 17005 9832 Mormale 2017 0478631381
Dénomination de la draaf : DRAAF SRFD Origine de linscription : Insoripticn par Dispense dépreuve EPS :
AUVERGNE RHONE ALFES I'auterité académique
Chrono des éditions de l'inscrit ~
4 Edition 4 4 Date impression 4» # N° chrono
Démission ~
Etat : En cours Date de démission :

Tragabilité : Modifiée l= 07/09/2018 par Sylvie LAVOILLOTTE {DRAAF SRFD AUVERGNE RHOME ALPES)

Onglet : résultat
Attention : depuis la nouvelle version de délibération en mai 2019, I’affichage des résultats tient

compte des nouvelles dénominations et de la nouvelle gestion des centres de délibération. Ainsi
I’affichage ne permet plus d’afficher les anciennes versions.
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3.4 Supprimer une inscription

A partir de 1’ Action « Supprimer » sur la liste des inscriptions, supprimer définitivement une
inscription.

Attention : I’action « Suppression » n’est accessible que pour les inscriptions qui ont été créées
directement dans indexa2-Sinex. En effet il est impossible de supprimer des inscriptions provenant
des saisies réalisées par les établissements ( dans ce cas I’option est inexistante ).

Bac 11 Standard O Mon Non
Pro/Agroequipement HCCF

Actions -

Consulter 'insoription

# Modifier l'insoription

3.5 Corriger l'inscription sans ré-organiser

Une nouvelle action est mise a disposition des établissements et des MIREX : dans la 'liste des
inscriptions' (pour les UAI) et dans 'Inscriptions par RAA' (pour MIREX).

Cela évite d’annuler 1’organisation déja démarrée.

Les établissements peuvent modifier jusqu'a une date paramétrée dans le paramétrage par le BEX.
Les MIREX peuvent changer a tout moment.

Remarque : Le type de délibération a été initialisée par le cas d’inscription. Si vous constatez que le
type est sans mention alors que le candidat a droit a une mention (ou vice versa). Il faut le changer.
Cela doit étre assez rare et si besoin adressez-vous au BEX.

Pour information les types doivent étre utilisés comme ceci :

Bac PRO : « Delib sur conditions avec épreuve de controle avec mention »

(cas 10, 11,12,13,14,15,16, 30, 31, 32, 40, 74 ou 75 derniere année si liée a une demande MDPH
d’aménagement épreuve )

Bac PRO : « Delib sur conditions avec épreuve de controle sans mention »
(cas 20, 21,22, 76 ou 77 si du progressif derniere année non lié a une de MDPH d’aménagement )

Bac Techno : « Delib sur conditions avec épreuve de rattrapage avec mention »
(cas 10, 11,12,13,14,15,16, 30,31,32, 74 ou 75 derniére année si liée a une demande MDPH
d’aménagement épreuve, 80 )

Bac Techno : « Delib sur conditions avec épreuve de rattrapage sans mention »
(cas 20,21,22, 76 ou 77 si du progressif derniere année non lié a une dde MDPH
d’aménagement,§0)

BTSA ou CAPA : « Delib sur conditions avec mention »
( cas capa: 10, 30 ajournés, 50 fraudeurs, 74 ou 75 derniere année, 80 de septembre ou juin n+1 )

BTSA ou CAPA: « Delib sur conditions sans mention »
(cas:20)

Toutes filieres : « Non délibéré »
(cas :00,70,71,72,73 lere et année intermédiaire )
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Identification
Civilité : ()| Monsisur B Sexei(w) ) @
F M

Hom de famille : (+) ARDOISS Nom d'usage: () ARDOIS

Prénom d'usage : () Baptiste Tous les prénoms de I'état civil : () Baptiste Pascal Mathisu

Naissance

o

Date de naissance : (&)} 09/03/2001
Type de commune : () FRANCE(commune INSEE) B

Commune : (+) MNANTES (44 Effacer

Adresse permanente en FRANCE

Adresse ligne 1: 1 IMPASSE ST ANNE Téléphone 1: 02 40 02 46 62
Adresse ligne 2 : Télephone 2 :
Adresse ligne 3: Mail : assistindexaZ. cerit.sg@agricutture. gouv. fr
Localité - Code postal: () STE RAZANNE - 44880 Effacer
Cursus précédent
Le candidat a fréquenté un autre ] Si oui lequel ?:
établissement AGRICOLE différent
de I'actuel :
Dernier diplome obtenu: - Non renseigné - D

Inscription courante

Nature de I'apprenant: (#) Eléve El

Relevé de notes en format  Oui B
&lectronique :

Autorise la publication des résultats  Oui B

Type de délibération : () Délibération sur conditions avec possibilté de passage d'uns épreuve de contrle avec mention B

3.6 Reégles sur les changements d’identité ou de localité d’un candidat
Le changement de la localité est possible selon ces reégles de gestion :

3.6.1 Reégle sur I'identité

Tous les champs suivants peuvent étre changés par les MIREX, a tous moments, sans blocage et ceci
sur toutes les inscriptions, pour toutes les sessions et quel que soit 1'état de l'inscription :

Civilité, Nom de famille, Prénom d'usage, Sexe, Nom d'usage, Tous les prénoms de I'état civil, Date
de naissance, Type de commune, Commune de naissance, Adresse ligne 1, Adresse ligne 2, Adresse
ligne 3, Téléphone 1, T¢léphone 2, Mail

-> Le changement n’entraine aucune modification de MIREX.

3.6.2 Reégles sur la localité

A/ Candidats Scolarisés en formation dans une UAI connue de Génome ou FAD (formation a
distance dans les 2 UAI connues de Génome -> nouveau en octobre 2022) :

Le changement du code postal ou de la localité peut étre fait sans contrdle particulier par les
MIREX.

-> Le changement n’entraine aucune modification de MIREX.
B/ Candidats Isolés ou Individuels (hors formation)

B1/ Si I'état de l'inscription est « en cours », le changement du code postal ou de la localité
est possible par les MIREX. A l'issu du calcul, si la MIREX est différente de la MIREX initiale un
message informe 1'utilisateur.

-> Le changement entraine la modification de MIREX.

B2/ Si I'état de l'inscription n'est plus « en cours », on regarde la date limite de changement
de RAA sur la session « date limite de changement de RAA »
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B2.1/si on est AVANT cette date, le changement du code postal ou de la localité est possible
par la MIREX. A l'issu du calcul, si la MIREX est différente de la MIREX initiale un
message informe l'utilisateur :

- Si réponse 'Oui' alors la MIREX change.

- Si réponse Non' alors la MIREX ne change pas mais le changement du code postal
et de localité sont pris en compte.

-> Le changement entraine la modification de MIREX en fonction de la réponse.

B2.2/ Si on est APRES cette date, le changement du code postal ou de la localité est possible
par les MIREX. Aucun message n’apparait mais le changement du code postal et de localité
sont pris en compte.

3.7 Modifier ’'UAI de l'inscription

Modification de I'UAI de formation aprés le 31 décembre

La modification de I'UAI de formation est possible apres le 31 décembre par une action sur le
candidat. Il s'agit de permettre aux MIREX de pouvoir changer 'UAI de formation d'une inscription
a 1'état ' inscrite sur le registre' et ne pas casser l'organisation des phases déja organisées sur toutes les
épreuves.

Regles :

1. si le nouveau cas d'inscription proposé par le systeme permet de valider l'inscription avec
la méme MIREX et avec la méme carte d'épreuve (sans changement de modalité, de langues, de SE,
etc...) alors I’enregistrement est possible. Il n'y a pas de blocage car la MIREX ne change pas.

2. si le nouveau cas d'inscription propos¢ par le systéme ne permet pas de valider la méme
carte d'épreuve car la modalité ou la SE ne sont pas les mémes alors a I’enregistrement un message
indique a l'utilisateur que la modalité ou SE n'existent pas dans le nouvel établissement mais
l'enregistrement est possible (pas de blocage).

3.8 Mettre a jour le relevé de note Arpent-résultats

A partir de la session 2019, tous les relevés de notes sont construits pour étre mis a la disposition du
candidat dans son espace candidat sur le site Arpent(résultats).

Si une erreur a été constatée, les MIREX peuvent corriger 1’erreur en modifier 1’inscription (souvent
ce sont des données de 1’identité). Ensuite le relevé de note doit étre reconstruit. Pour cela il faut
aller demander sa mise a jour par cette action.

Attention : le QRCODE sera changé donc il faut prévenir le candidat d’aller re-télécharger son
relevé de notes sur Arpent(résultats) dans son espace candidat.

< Mettre a jour le relevé de note Arpent{résultat) I
H & 101Editer | Demande & Arpent (résultat) de ré-générer les relevés de note des candidats séléctionné:
Lailer (délais de quelques minutes pour la prise en compte)
T — = T T
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4 Deéfinition des cas d’'inscription

Un cas d’inscription est un ensemble de propriétés qui classent un candidat dans un type
d’inscription. Ces propriétés sont des régles basées sur les champs de 1’inscription et sur la carte
d’épreuve du candidat.

Seule la Bureau des Examens (BEX) a la DGER peut saisir des cas d’inscription dans le module
Paramétrage-SINEX.

Il y a autant de cas que de types d’inscription : 1&re inscription, redoublant, titulaire d’un diplome,
inscription progressive, etc...

Les cas sont mis a disposition des MIREX et des établissements. Cependant les MIREX utilisent les
cas d’inscription essentiellement pour saisir des candidats isolés. Les cas d’inscription pour les
candidats scolarisés sont utilisés par les établissements.

Exemple d’un candidat REDOUBLANT et hors formation : cas 31 Ajourné HCCF

Assistant de création des inscriptions.

‘ 1 : 2 "' 3 : "' 4 : 5
Critéres ldentiNcation Cas d'inzcription Inscription Inscription aux épreuves
Formation actuelle A Inscription a I'examen A
Modalité d"accés : () | Hors formation B Filiére : (%) BacPro B
Activité professionnelle : D Examen : (&) Bac Pro/Aménagements paysag El
Durée (mois) : Modalité d"évaluation : (+ )| (HCCF) Epreuves terminales unic El
Cas d'inscription choisi A~
Cas d'inscription : (%) | 31 Ajourné HCCF El
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5 Les possibles

Les possibles sont des choix autorisés réglementairement selon le cas d’inscription, épreuve par
épreuve (passage, dispense, maintien, etc...).

Il est possible de sélectionner un possible de passage de I’épreuve parmi les choix proposés en
fonction de la situation du candidat.

Exemple : Possibles de I’épreuve E1 d’un candidat Ajourné en Bac Pro - Modalité CCF

4 Types de possibles

Liste des possibles /

Vous &tes ici Liste des possibles

Epreuve Obtention Moyenne
Régle réglementaire note Hote Coefficient Raison du choix impossible vérifiée
E1 Hist-géo TERM Mote jury 1
Maintien EPD ==10 gu parties EPD de méme
[l @ 34 § E1ECF Note maintenue 12 1 12
= modalité == 10
E1 Francais TERM Note jury 2
E1 Hist-géo TERM Note jury 1
E: © Passage E1ECF Mote CCF 1
E1 Francais TERM Note jury 2
E1 Hist-géo TERM Note maintenue 12 1
2] l-1aintigq EFD »=10 ou parties EPD de méme E1ECF Note et 12 1 Les notes de méme medalite ne sent pas a.50
modalité = = 10 =10
E1 Francais TERM Mote maintenue 7 2
E1 Hist-géo TERM Note maintenue 12 1
laintien EPD ==10 gu parties EPD de méme Les notes de méme modalité ne sont pas
e i P E1ECF Note CCF 1 RIS g7
modalité == 10 =10
E1 Francais TERM Mote maintenue 7 2
Liste de 12 éléments présentés par: 100~ o H 1= M

G Retour > Valider la sélection

Régle : explication de la régle : passage ou de maintien possible pour le candidat
Epreuve réglementaire : épreuve réglementaire
Obtention note : ce champ indique la modalité d’obtention de la note

Note CCF : I’épreuve est passée en CCF

Note Jury : 1’épreuve est passée en épreuve terminale

Note Maintenue : la note de 1’épreuve est maintenue, elle a été obtenue précédemment.
Note : note obtenue a la session passée ou recalculée si le candidat passe de CCF vers HCCF ou si le candidat a présenté
un examen récemment rénoveé
Coefficient : Cocfficient de la note
La raison du choix impossible : cette colonne explique pourquoi cette possibilité n’est pas offerte au candidat.
Moyenne vérifiée : moyenne coefficientée
Compte dans la moyenne SE : cette colonne sert a indiquer si la note de la Section Européenne remplace une note de
facultative (uniquement pour les candidats de Bac Pro car depuis la réforme du Bac Techno la SE ne compte plus dans la
moyenne).

)
si la case est présente : le possible peut étre sélectionné sinon le possible ne peut pas étre sélectionné et dans ce
cas vous pouvez lire la ‘raison du choix impossible’.
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Exemple : Possibles de I’épreuve E4 d’un candidat Ajourné en Bac Pro — Modalit¢ HCCF

Liste des possibles

Vous étes ici Liste des possibles |

Régle Epreuve réglementaire Obtention note MNote Coefficient Raison du choix impossible
E4 Sciences Exp TERM Mote jury 2
] @ Passage
o E4 Maths TERM Mote jury 2

E4 Sciences et techno ECF Mote maintenue 7 2.50
E4 Maths TERM MNote maintenue 1 1:50

© Conservation et maintien EPD == 10

La case est non présente : le possible ne peut pas étre sélectionné et dans ce cas vous pouvez lire la
‘raison du choix impossible’.

Exemple : Possibles de I’épreuve E3 d’un candidat Ajourné en Bac Pro — Modalit¢ HCCF

Vous étes ici Liste des possibles (LETIENME Corentin)

Epreuve réglementaire

E3 APSAES ECF

rote Note Coefficient  Raison du choi»

17 1

MNote maintenue

] @ Fassage E3 APSAES TERM MNote jury

© Dispense de [‘épreuve E3 APSAES TERM Dispense

La note peut étre maintenue
ou bien de nouveau passée
ou encore le Sport peut étre dispensé
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6 Les particularités liées aux inscriptions

6.1 Les épreuves facultatives

La saisie des épreuves facultatives se fait au niveau de la carte d’épreuve en changeant les possibles.

Par défaut elles sont a Passage = Non

Fac V3 ECF Non Note CCF

Facultatif Facultatives
Fac autre ECF MNon Note CCF

Liste des
possibles

Liste des
possibles

Pour s’inscrire a I’épreuve facultative, cliquer sur la liste des possibles au niveau de 1’épreuve.

Exemple 1 : Le candidat en BAC PRO passe une épreuve facultative

Wous tes ici Liste des possibles immnen sunag
Regle Epreuve réglementaire Obtention note Note
[[] © Fasde passage EB8 Facultative ECF Mote CCF
[[] © Pas de passage EB Fac LWV2 Alternative TERM [Mote jury
[ @ Passage ES Facultative ECF Mote CCF
] \©@ Fassage EB Fac LV2 Alternative TERM Mote jury

Liste de \§ éléments présentés par: 100 ~

& Retour » Valider la sélection

Cocher le possible

Puis valider la sélection

La carte d’épreuve est mise a jour. Indiquer la sélection :

Facultatif v E8 Facultative ECF i MNote CCF

Specifigue SE Sedlion Mote CCF
eurcpeenne

M2 Espagnol
LWV2 Italien

Coefficient

1

Non

Liste des
possibles

Liste des
possibles

9 Annuler B Enragistrer
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6.2 Les épreuves de langues alternatives

Il s’agit d’une épreuve de langues (LV) non enseignée dans 1’établissement. Le candidat présente
I’épreuve TERM et non en CCF. Il peut s’agir des épreuves de langues obligatoires (LV1, LV2) ou

facultatives (LV2, LV3)

La saisie des épreuves alternatives se fait au niveau de la carte d’épreuve en changeant le possible.

E& Fac LV2 Alternative TERM Mote jury

La carte d’épreuve est mise a jour avec I’alternative. Il faut ensuite indiquer la sélection.

6.3 Les dispenses de sport avant la mise sur le registre

Pour dispenser un candidat avant qu’il ne soit mis sur le registre, vous devez changer le type de
possible a partir de la carte d’épreuve.

Par défaut I’épreuve d’EPS est Passage = Oui

.........

E3EPS E3 ECF o Note CCF Oui Liste des
/Vtussmles

Pour saisir la dispense, cliquer sur la liste des possibles

WVous étes ici Liste des possibles )
Régle Epreuve réglementaire Obtention note MNote Coefficient Ra
| @ Passa E3 APSAES ECF MNote CCF 1
[E @ Dispense dy|‘épreuve E3 APSAES ECF Dispense 1

Le candidat n’est pas dispensé d’EPS, il passe I’épreuve (situation par défaut)
Ou le candidat est dispensé d’EPS

Apres la mise sur le registre voir le chapitre « 9.2.3 Déposer ou oter une dispense de d’EPS apres la

mise sur le registre »

6.4 La section européenne
Attention : La section européenne ne concerne que les établissements qui sont habilités.

L’inscription en section européenne pour les BACS TECHNO et les BACS PRO est saisie au niveau

de la carte d’épreuve en changeant le possible.

Par défaut la SE est notée a Passage = Non
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possibles

Specifique Sediup MNote CCF Oui Liste des
europeenne / possibles

=) Annuler [Ei Enregistrer [Ei Enregistrer et retour

Pour inscrire le candidat a I’épreuve spécifique, cliquer sur la liste des possibles

Exemple 1 : pour un candidat qui présente pour la premiere fois I’examen BAC PRO

Liste des possibles

Vous étes ici Liste des possibles
Epreuve Obtention Compte dans Ja Raison du choix Moyenne
Regle reglementaire note Note Coefficien|f moyenne SE impossible EFD
[[] @ Pas de passage SE ECF Note CCF 1 Mon
[[] @ Remplace une épreuve SE ECF Note CCF 1 Qui
faculine Renseigner «Compte dans la
[F] @ Me remplace pas une éprewe  SE ECF Mote CCF 1 Mon moyenne » a :
facultative - Non si I’épreuve ne remplace
pas une épreuve facultative

- Oui si I’épreuve remplace une
épreuve facultative

1/ Le candidat ne passe pas la SE :

E_ﬂ & Pas de pazsage SE ECF
Cocher

La carte d’épreuve reste inchangée

2/ Le candidat présente I’épreuve spécifique SE et 1a note obtenue intervient dans le calcul de
la moyenne : elle remplace une épreuve facultative

7 @ Remplace une épreuve facultative  SE ECF
Cocher

La carte d’épreuve est changée et la SE devient :

Spécifique Section européenne SE ECF Oui Note CCF Anglais E| Compte dans la
moyenne

3/ Le candidat présente I’épreuve spécifique SE mais celle-ci ne remplace pas une épreuve
facultative : 1a note n’est utilisée que pour le calcul de l1a Mention SE sur le diplome.

[# & Meremplace pas une épreuve SE ECF

Cocher faculttative

La carte d’épreuve est changée et la SE devient :

Specifique Section européenne SE ECF Oui Note CCF Anglais E| Ne compte pas
dans la moyenne|
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Exemple 2 : pour un candidat en BAC TECHNO

Le passage de la SE ne compte jamais dans 1a moyenne générale. La note n’est utilisée que pour le
calcul de la Mention SE sur le diplome.

Epreuve Obtention SE compte dans la
Régle réglementaire note Mote Coefficient moyenne
(] & Pas de passage EFR Section Européenne  Mote CCF 1 Mon
& Passage sans compte dans la Section Européenne  Mote CCF 1 Man

moyenne EPR

6.5 Les types de messages

Si le systeme indique des erreurs de ce type, compléter la carte d’épreuve en complétant les
épreuves dans I’onglet ‘Inscription aux épreuves’.

ERREUR : & 7 la saisie de |a seélection de I'e
ERREUR: 2 __  _  _j:lasaisie de la selection de I'eépn

1=}

uve 'E2 LW1 ECF est cbligatoire.

EZ Facultative ECF est cbligatoire.

Ly

Si le systeme indique des erreurs de ce type, changer les langues dans les sélections de la carte
d’¢épreuve. Les langues ne doivent pas étre identiques.

ERREUR : 10 Standard en formation en CCF - L1 - Différente de - V2

ERREUR : 10 Standard en formation en CCF - Les sélections de langue vivante du méme type doivent étre identigues non valide.

7 Les éditions

> o= 101-Editer les fiches d'inscripticn

= 109-Editer les fiches proviscire d'insoription

&= 114-Fiche vierge dinsaiption HCC

&= 116 - Detail d'une inscription

- o= 400 - Releve de notes

7.1 Fiche provisoire (109)

Il est possible de controler les saisies des inscriptions par une consultation directe en modification
d’inscription (chapitre ci-dessus) ou bien par le biais des éditions provisoires 109.

L’édition 109 peut étre remise au candidat pour qu’il vérifie les données enregistrées dans son
inscription a ’examen :

- les données relatives a son identité et ses coordonnées

- les épreuves obligatoires qu’il va présenter ou bien maintenir,
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- les épreuves pour lesquelles il bénéficie de dispenses,
- les épreuves facultatives.

Le systéme indique que 1’édition 109 — Fiche provisoire est en cours de traitement par le systéme
informatique

INFO : La demande de I'&diticn * 109-Fiche proviscire dinsoripticn a un examen * au format pdf a &té transmise au service d'edition

L’¢édition apparait dans un lien quelques instants plus tard :

# Vous étes ici - Par examen

& Editicn : fichelnsoripticnProv102 au formatpdf application/pdf terminée telécharger maintenant

/

Cliquer sur le lien

I1 est également possible de lancer 1’édition a partir des notifications :

Wous aver des notifications

L’édition s’ouvre dans un autre onglet du navigateur :

‘R@ﬂﬂﬁmﬁx | ? 3

c -
Fichieg EdiicriaTichage ﬂl-‘i- DO e ~[varque-pages  Outils, p—- " "
| [ YEcran de liste des examens par uai po... | B2 ReportServlet x IT_'_
- a https://ensagr agriculture.gouv.fr/indexaZinscription/serviet/ReportServiet7ref=1187952237_Report 77 7 C ’ Google

® ¥ Intranet de la DRAAF d... ®® Bulletin Officiel - Mini., ™® Le référentiel MAP-C... ™® Site Gestion des Exame... [ | Portail RECETTE [ §

Fiche prq
d'inscription aun

dresse i*)
Monsleul

Evame s-sesslon : Bac Prod GEASD E /Sersdon Nom ak

La Crolz
Etzh Izsem e rtactie | : LEGTPA Arbe 1ar

EtshIseme nnmdd:%
Ak e rtde factae | 07460 571

Astuce : Si celle-ci est coupée I’ouvrir en faisant un Apercu avant impression dans le menu Fichier

du navigateur

" o T IMPORTANT : si la carte
e m d’épreuves n’existe pas sur

Eichier- Edition Affichage Historique Marque-pages | L, .
I’édition, vous devez aller en

Nouvel onglet Ctrl+T . . ,- ..
hlotivelle fengtre Chrls N modification sur 1 lnscrlptlon
Mouvelle fenétre de navigation privée Ctrl+[zj«P du candidat puis enregistrer
Ouvrir un fichier... Ctrl+0 cette inscription.

' Enregistrer sous... Ctrl+5

Envoyer par courriel un lien vers la page...

Mise en page...

Apercu avant impression %
I Impgrimer... Ctrl+P

Travailler hors connexion

Quitter

Celle-ci s’ouvre correctement.
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7.2 Fiche d’inscription (101)

Lorsque vous cliquez sur I’édition, le systéme indique que 1’édition 101 — Fiche d’inscription est en

cours de traitement par le systéme informatique

INFO : La demande de I'editicn ™ 101-Fiche dlinsoiption  au format pdf a &té transmise au service d'edition

L’édition apparait dans un lien quelques minutes plus tard :

& Edition : fichelnsoription101 au formatpdf applicaticn/pdf termingée télécharger maintenant

/

Cliquer sur le lien

11 est aussi possible de lancer 1’édition a partir des notifications :

Wous aver des notifications

L’¢dition s’ouvre dans un autre onglet du navigateur :

& ReportServiet - Mozilla Firefox

x|+‘.‘ LJ c"""“

‘ !-' _']Ecran de liste des examens par uai po...

= @ hitps://ensagri —~-' ~-riculture.gouv.fr/indexaZinscription/servlet/ReportServletTref=263730021_ReportTag c E" Google

® 2 Intranet de la DRAAF d... ®® Bulletin Officiel - Mini.. ™ Le référentiel MAP-C... ™™ Site Gestion des Exame... [  Portail RECETTE [ ] Portail INDEXA
— 4 Zoom automatique
Minlstére de I'Agriculture, de I'Agroallmentalre et de la Forét

DRAAF SRFDRHONE ALPES Fiche d'i ibti
Cité scmiristrative Ls Part-Dieu
o i IChe a'INscriptic

9401 - LY ON CEDEX 13

P ——— T ——T Adresse () ————— [MPORTANT : si la carte

Madame

Bablizsement actuel © LEGTPA fuberas avrusd d,épreuves 1’1 ’eXiSte pas Sur
kot I’édition, vous devez aller en
e ZE200 M
e s i modification sur I’inscription
[Informations générales . . .
du candidat puis enregistrer

~Candila
regPET ) cette mscription.

Madame: PETIT
Téléphare : e N Nde geston du candidst : 1

Fomatio.
Opléme précédert otiulé pro
hioddlt de passage : COF (Bpreuves en sours de firmation et épretnes temindes) Demande daménagems
Statit d candida  Soobarist Exarmen
Cas dnsorption : 10 &andard en fmatin ©CF

ous ftes nsori(e) au épreues subartes : Seation eurcpéerne : Non
Grope | Epreue de dpideme i Gherten [,
cerral = —_—
e EETT wok ot

Astuce : Si I’édition est coupée 1’ouvrir en faisant un Apercu avant impression dans le menu Fichier

du navigateur
r

- —
@ ReportServiet - Maozilla Firefox

Fichier é-ditioﬂ Affichage Historique Marque-pages |
Mouvel onglet Ctrl+T

Mouvelle fenétre Ctrl+M
Nouvelle fenétre de navigation privée  Ctrl+Maj+P

' Ouvrir un fichier... Ctrl+ 0

Enregistrer sous... Ctrl+5

Envoyer par courriel un lien vers la page...
Mise en page...

Apercu avant impression %

: Impgrimer... Ctrl+P

Travailler hors connexion

Quitter
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7.3 Fiche vierge (114)

Cette édition peut étre utilisée pour étre envoyé au candidat lorsqu’il fait une toute premicre
demande d’inscription a un examen de 1’agriculture.

7.4 Détail d’une inscription (116)

Cette édition permet d’éditer une fiche de candidat avec ses épreuves a passer et le détail de son
organisation. Elle est utilisée par les MIREX lorsqu’ils souhaitent revoir I’organisation des épreuves
du candidat.

Cette édition est disponible sur un candidat dans « Inscription par RAA ».

7.5 Relevé de notes fac-similé (400)

C’est le relevé de notes d’un candidat qui a été généré sur ARPENT(Resultat)

Cette ¢dition est disponible sur un candidat dans « Ensemble des candidats » pour toutes les
MIREX.

8 Les états de l'inscription

8.1 Définitions

L'inscription possede un état. Cet état peut prendre les différentes valeurs « En cours », « Inscrite sur
le registre », « Annulée », « Décés », « Démissionnée », « Basculée en septembre », « Verrouillée ».

Par défaut, toutes les inscriptions créées prennent 1'état « En cours ».

1. Passage de 1'état de l'inscription a 1'état « Inscrite sur le registre »
Ce changement d'état permet de générer les phases d'EPU associées aux EPU. La MIREX peut
commencer 1’organisation.

2. Passage de I'état de l'inscription a 1'état « En cours »
La MIREX qui souhaite modifier une inscription peut remettre 1’état « En cours » avant le 31
décembre.

3. Passage de 1'état de l'inscription a 1'état « Annulée»
L'inscription peut étre annulée si celle-ci n’est pas conforme. Elle sera conservée dans SINEX pour
information. Si vous souhaitez ne pas la conserver vous pouvez la supprimer définitivement.

4. Passage de I'état de l'inscription a 1'état « Démissionnée»
11 faut que I’inscription soit sur le registre pour démissionner un candidat.
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5. Passage de 1'état de l'inscription a I'état « Décés»
L’inscription peut étre passée a tous moments dans cet état.

6. Passage de 1'état de l'inscription a I'état « Verrouillée»
Il faut que I’inscription soit sur le registre pour verrouiller une inscription. Le verrouillage permet de
faire la délibération et de bloquer toutes modifications des données de 1’inscription.

En cours :
» » Annulees

o ———————

Suppression des P hasgs Eréatiu['l des Phases
‘Annuler l'organisation’ d'onganization
Inscrite surle registre Démissionné
| _._
| P E——

Tous lez états
errouillée En cours, Annuige, Inscrite sur le
registre, Demizsionng, Vemoulliee

'

Décés

A partir des actions sur la ligne du candidat, vous pouvez changer 1’état de 1’inscription :

= Cas = Premiére =

d'ingcription inscription 4 Traité = Aménagement
“ ' 3 * d'épreuve
AT 10 Standard CCF  Oui Cui Non Actions =
| 20 Titulaire Consulter linscription

Prod alim  dipldme niv. I/ # Wodifier finscription

Liste des EPU
10 Standard CCF

Modifier ['état de lNnscription

ipement
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8.2 Inscrire sur le registre un candidat

| Exemple : passage de « En cours » a « Inscrite sur le registre »

Examen
Candidat
Etat actuel

Passera|'etat :

: Bac ProdAménagements pavsagers
: DEL

En cours

Indifferent
Indifférent
Annulés
Décés

-]

mnmgmm

Cette opération génere automatiquement les phases d’EPU sur ’UA de premier niveau afin de
préparer par la suite son organisation.

8.3 Démissionner un candidat

| Exemple : passage de « Inscrire sur le registre » a « Démissionnée »

Examen : Bac Pro/SAPAT
Candidat : Al

Etat actuel : Inscrite sur le registre

Passera l'état ;

Indifférent B

Indifférent
Décés
Démizsionnée

En cours
Verrouillés

k Enregistrer BIE

[ L'état d'inscription ]

Un ensemble d’information s’affiche afin de comprendre les conséquences d’une démission sur

I’organisation :

Modifier I'état de I'inscription

Modifier I'état de I'inscription

Pazzer une inscription vers "Démissionnée’ réorganize les phases du candidat.
Avez-vous lanceé l'édition des phases d'organisation du candidat # Si c'est le cas confirmer la demande.

Retour Confirmer

Passer une inscription vers "Démissionnés’ supprime les phases du candidat.

Voici les étapes :

1} Suppression des phases du candidat
2} Retrait du candidat du centre de délibération

Voulez-vous continuer?

Retour Confirmer
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Modifier I'état de I'inscription

Aftention, L'inscription a des phases organisées, cette opération aura les conséquences suivantes

1) Dévalider et défiger les centres de toutes les phases EPU.

2) Supprimer les phases EPU des centres.

3) Figer les centres (ce gui supprime les Phases EPO choisies 2ans phaze).
4)Walider les centres =ans contrile.

5} Défiger le centre de délibération.

&) Retirer le candidat de son centre de délibération

7 Figer |z centre de délibération

8) Passer linscription a r'état démission

Youlez-vous supprimer complétement cette organisation 7

= Annuler

Attention cette opération est
un peu longue, ne pas arréter
le processus en cours

Enregistrer
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8.4 Remettre en cours en annulant I'organisation

Cette action ‘Annuler 1’organisation’ a pour but de remettre ‘en cours’ 1’état de I’inscription et de
supprimer les phases d’EPU du candidat des centres de passage et de délibération.

* Traité «  + Aménagement d'épreuve 4
Oui Non Actions =

Consulter linscription

# Modifier linscription

# Affecter les aménangements

Liste des EPU

Modifier I'état de linzcription

Basculer sur la session sunnlémep'!"" —
l Annuler 'organisation

M dnd CAd#tar lam fimhan Afinnacin

L’annulation est possible si :
- le centre de passage d’examen du candidat n’est pas exporté
- la commission n’est pas cloturée
- il n’y a pas de phases dans un centre délibéré

Le systéme alerte 1’utilisateur :

1/ 5’1l y a des phases organisées

Apres confirmation par I’utilisateur, le systéme supprime les phases du candidat du (ou des) centres
de passage et du centre de délibération.

2/ s’il y a des phases d’épreuves sur des centres terminés, validés ou figés

Apres confirmation par I’utilisateur, le systéeme dévalide et défige le centre de toutes ces phases EPU,
supprime les phases EPU du centre, fige les centres (ce qui supprime les PEV vides et supprime les
phases EPO choisies sans phase), valide les centres sans contrdle, défige le centre de délibération,
retire le candidat de son centre de délibération, fige le centre de délibération

A la fin I’inscription passe ‘En cours’.

Validation d'annulation de I'organisation

Aftention, L'inscription a des phases organisées, cette opération aura les conséguences suivantes
1) Dévalider et défiger les centres de toutes les phases EPL.

2) Supprimer les phases EPU des centres.

3) Figer les centres (ce gui supprime les Pev vides et supprime les Phases EPO choizies sans phase).

4) Valider les centres sans contrile. ) .
&) Défiger le centre de délibération. Attention cette opération est

un peu longue, ne pas arréter
le processus en cours

&) Retirer le candidat de son centre de délibération

7) Figer le centre de délibération

&) Passer lnscription 4 l'état en cours

Voulez-vous supprimer complétement cette organisation 7
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9 Les actions sur les épreuves unitaires

9.1 Les actions sur les épreuves unitaires

Les épreuves unitaires EPU sont les épreuves passées par le candidat a I’examen : épreuve
réglementaire d’un candidat.

A partir de I’ Action « Liste des EPU » sur la liste des inscriptions :

+ Cas = Premiére =

d'inscription inscription 4 Traité % Aménagement
* Examen 1 i 3 * d'épreuve A
Bac Pro/SAPAT 10 Standard CCF  Qui Crui Non Do
Bac Pro/TCV- 20 Titulaire Sonsles fncrrplion

Alimentation/Prod alim  dipldme niv. IV # Modifier lnecription

Bac 10 Standard CCF :
Iodifier l'etat de linscription |

Pro/Agroéguipement Liste des EPU

Les EPU s’affichent :

= Epreuve %+ Sélection % Note = Fraudeur = Absent = Coefficient = Obtention note 3 Mode calcul = Compte dans la moyenng

ElECF - - 1 Note CCF Points entiers Oui 2 Actionz -

E1 Francais TERM - - 2 Note jury Points entiers Oui .
E1 Hist-géo TERM - - 1 Note jury Points entierz Oui W [
E2 L\1 ECF Anglais = = 1 Note CCF Points entiers Oui |§] Décl.ar-er ;a fraud.e

E3 APSAES ECF - - 1 Note CCF Points entiers Oui “

E4 Sciences et techno ECF - - 2.50 Note CCF Points entiers Oui — Actions -~

E4 Maths TERM - - 1.50 Note jury Points entiers Oui Actions =
ES Agroéquipements TERM - - 2 Note jury Points entiers Oui Actions -
ES Wilieu professionnel TERM - - 3 Note jury Points entiers Oui Actionz ~
E7 Pratiques professionnelles ECF - - 5 Note CCF Points entiers Oui T
CMTHL TERM - - b Note jury Points entiers Oui Actions ~

Zone 1 : entéte des colonnes

Zone 2 : actions

« Liste des phases EPU » : ce sont les phases d’une épreuve organisationnelle.

.Attention : les phases ne s’affichent que si I’inscription est passée sur le registre.

« Consulter ’historique de PEPU » : permet de connaitre toutes les opérations réalisées et tracées par date.
« Annuler une fraude » : permet d’annuler une fraude

« Déclarer la fraude » : permet de déclarer une fraude

« Déposer une dispense d’EPS » : permet de déposer une dispense de sport apres la mise sur le registre

« Oter la dispense d’EPS » : permet de retirer la dispense de sport
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9.1.1 Liste des phases d’EPU (Epreuves unitaires)

Les phases d’EPU sont les phases d’une épreuve organisationnelle du candidat.
Les épreuves organisationnelles sont des épreuves organisées en terminale dites “TERM’.
Si I’épreuve réglementaire n’est pas organisée car elle a été passée en CCF, les phases n’existent pas.

Attention : les phases ne s’affichent que si I’inscription est passée sur le registre.

Exemple pour I’épreuve E1 Frangais TERM

1

Candidat Type de phase \\preuve Examen UAI Courante Selection Retardataire

ompoEmion E H'EI'ICJ!SIS TERWT Hac F'I'UJ:—\QI'UE{]LIIDEI'HEI'I[ XIBLUZ-MFHED Mozas a Bourgom Jameu Actions *

Correction

1 Francais TERM Bac Pro/Agroéguipement X38L02-MFREOQ Mozas a Bourgoin Jalieu | |jste des aménagements d'épreuves FL—
i
Annuler l'organisation =

WMarguer/Démarguer la phase comme retardataire |

Consultation As types de phases passées

Zone 1 : entéte des colonnes
Zone 2 : actions
« Liste des aménagements d’épreuve » : Consulter les aménagements d’épreuves.

« Annuler organisation » : Annuler 1’organisation

Action impossible si le centre est exporté, si la commission est cloturée, il y a une phase dans un centre terming.
L’action enléve la phase du candidat du centre et I’affecte dans I’'UA de premier niveau. Pour cela le systeme dévalide et
défige le centre, enléve la phase, refige le centre et devalide le centre.

« Marquer/démarquer la phase comme retardataire » : Marquer ou démarquer la phase comme retardataire

9.1.1.1 Liste des aménagements d’épreuve

Au niveau d’une épreuve TERM, vous pouvez consulter la liste des aménagements qui ont été
affectés.
L’affectation se fait sur le candidat Voir chapitre 13

9.1.1.2 Annuler ’organisation de la phase

L’annulation de 1’organisation de la phase est possible si :
- le centre n’est pas exportg,
- le centre n’est pas terming,
- la commission n’est pas cloturée.

Cette opération supprime l'organisation de la phase du candidat du centre concerné (cela ne retire
pas le candidat du centre de délibération). Cela enléve la phase du candidat du centre et l'affecte dans
I'UA de premier niveau.

Attention : il faut lancer 1’édition 116 des phases d’organisation avant de lancer cette opération.
Cette ¢dition n’est pas lancée automatiquement comme dans la version d’indexa c/s, il faut faire la
démarche de la lancer.

Aprées confirmation par 1’utilisateur, le systéme dévalide et défige le centre, enléve la phase EPU de

centre et ’affecte dans I’'UA de premier niveau, fige les centres (ce qui supprime les phases EPO
choisies sans phase), valide les centres sans contrdle et désorganise la phase de I’épreuve.
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9.1.1.3 Marquer/démarquer la phase comme retardataire

Si phase EPU est marquée comme retardataire, le traitement sans demande de confirmation
démarque la phase.

Si la phase n'est pas marquée comme retardataire, elle est alors marquée comme retardataire.

9.1.2 Consulter ’historique de 'EPU

La consultation de I’historique permet de connaitre toutes les opérations réalisées et tracées par date.

9.1.3 Déposer ou éter une dispense de d’EPS apreés la mise sur le registre

Ces actions sont accessibles apres I’inscription sur le registre sinon ¢’est un changement de carte
d’épreuve avec le possible Dispense que vous devez réaliser pendant la campagne d’inscription
(chapitre 6.3).

E Déposer une dispense dEPS B Oter la dispense d'EPS

Déposer une dispense : le dépot de la dispense met le mode d'obtention de la note a 1'épreuve a

« Dispense ». Cela correspond au possible Dispense.

Oter la dispense remet le mode d'obtention de la note a 1'épreuve a « note CCF » ou « note TERM ».
Cela correspond au possible ‘Passage’.

Regles :
Si I’épreuve a été notée comme une €preuve de nature sport (exemple E3 en bac Pro ou E2.2 en
CAPA) alors les actions sont autorisées selon les conditions ci-dessous :

1/ Si la date nationale de saisie des dispenses de sport n’est pas dépassée
- une note ECF : les actions sont autorisées
- une note TERM : les actions sont autorisées
o Dispenser : le systéme retire la phase du centre si celle-ci est déja organisée et la
supprime
o Oter la dispense : le systéme remet la phase sur I’'UA de premier niveau

2/ Si la date nationale de saisie des dispenses de sport est dépassée
Si la MIREX souhaite mettre une dispense sur :
- une note ECF : les actions sont autorisées mais un message alerte 1’utilisateur que la date est
dépassée.
- une note TERM : les actions sont autorisées mais un message alerte I’utilisateur que la date
est dépassée.
o Dispenser : le systéme retire la phase du centre si celle-ci est déja organisée et la
supprime
o Oter la dispense : le systéme remet la phase sur I’UA de premier niveau

3/ Dans tous les cas si la note est maintenue : les actions ne sont pas autorisées
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9.1.4 Déclarer ou annuler une fraude

Vous pouvez déclarer une fraude sur une épreuve en CCF uniquement ici dans SINEX ou encore
I’annuler. Les fraudes épreuves terminales sont réalisées au moment de la délibération.

& Déchorer a raude | B Amueramawe )|
: ou g

La déclaration de la fraude retire 'absence a 1'épreuve éventuelle ou retire la note éventuellement
obtenue.
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9.2 Les actions liées a la session de septembre

9.2.1 Basculer sur la session de remplacement

Cette bascule permet d’inscrire des candidats qui ont été absents justifiés a la session de septembre.

11 faut que I’inscription soit « Verrouillée » pour la basculer sur en session de septembre.
Rmg : Ce controle a été retiré en 2018 pour basculer tout type de candidats.

Le systéeme effectue les opérations suivantes :

1/ Récupération de la session Septembre N, si elle n'existe pas une erreur est générée.

2/ Création de l'examen pour les bac techno (méme examen mais en septembre N+1)
L'examen de la session normale est dupliqué sur la session de septembre N+1

3/ Récupération de I'examen pour les autres filieres (méme examen mais en septembre N)
4/ Récupération du cas d'inscription de remplacement

5/ Déclaration des UAI et I'examen si non déclarés sur la session de septembre.

6/ Insertion des cas de remplacement disponibles

7/ Création de l'inscription sur la session de septembre

8/ Création des épreuves unitaires sans les absences et sans I'épreuve de controle du bac pro.
(=Duplication des épreuves unitaires avec passage et avec notes)

9/ Création des aménagements d'épreuves

10/ Mise a jour de l'inscription d'origine a 1'état 'Basculée en septembre’

9.2.2 Annuler la bascule sur la session de remplacement

L'annulation de la bascule effectue les opérations suivantes :

1) Récupération de l'inscription de juin stockée sur l'inscription précédente de septembre

2) Mise a jour de l'inscription de juin a I'état 'Verrouillée'

3) Suppression de l'inscription de septembre puis tous les traitements liés a la suppression physique
d'une inscription.

9.2.3 Basculer sur la session supplémentaire

Cette bascule permet d’inscrire des candidats qui présentent I’examen en septembre car celui-ci a été
rénové et il n’existe plus a la session suivante.

Cette opération n’est possible que si ’examen est ouvert en session supplémentaire par le BEX. Il
faut cocher sur I’examen de la session de juin ‘reconduit pour la session de septembre’.

Le systéeme effectue les opérations suivantes :

1/ Calcul du type de délibération

2/ Récupération de la session de septembre

3/ Calcul de I'examen : méme référentiel de formation national que l'inscription a basculer mais sur
la session de septembre.

4/ Récupération de la MIREX

5/ Création de la nouvelle inscription sur la session de septembre avec utilisation exclusive du cas
d’inscription ad hoc

6/ Création des aménagements d'épreuve a l'identique de l'inscription basculée
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10 Ensemble des inscriptions

Autre liste

z des inzgcriptions

[ Ensemble des inscriptions

La liste des candidats dans « Ensemble des inscriptions » contient tous les candidats de toutes les

régions.

Liste des inscriptions

Filtre local : | Fittre
Modalité
= Individu “*
Eise CCF
iL)
CCF
1B}
i CCF
V)

+ Région RA
@

Auvergne-
Rhdne-Alpes

Auvergne-
Rhdne-Alpes

Alvergne-
Rhdne-Alpes

+ Région RO
@

Auvergne-
Rhdne-Alpes

Auvergne-
Rhane-Alpes

Provence-
Alpes-Cite
dAzur

~ Etablissement
de scolarité

XM21M-LEGTRA
Bourg en Bresse

KIMK14-LEAP de
Saint Sorlin en
Bugey
X3IBK06-LEAP du

Guiers-val dAinan
au Pont de

~ Etat
inscription
“

En cours

Démissionnée

Verrouiliée

+ Cas + Premiére = =
d'ingcription  inscription Dispense Aménagement
= Examen 4 a “» EPS & d'épreuve *
Bac Techno/STAV 10 Standard Oui Non Oui Actions ~
(2017) CCF
Bac Pro/SARAT 10 Standard

CCF 132-Fiche de demande d'inscription pour session normale
132-Fiche de demande d'inscription pour session septembre |
Bac Pro/TCWV- 20 Titulaire

Alimentation/Prod alim  dipldme niv. IV

AT
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11 Autres listes

Autre liste

Liste des inzcriptions
par cas

Lizte des candidats
décédés

11.1Liste des inscriptions des Bac Techno anticipés
Ce sont les inscriptions en 1°° Bac Techno.

Liste des inscriptions
Filtre local :
s + Ctat # Premiére %
Modalité < Etablissement de d'inscription = Cas inscription 4 Dispense & Aménagement
] # Individu « *» scolarité « @ # Examen « d'inscription ¢ » EPS o d'épreuve
AL n CCF T49K01-Lycée de Inscrite surle  Bac 00 inscription Oui Non Non Actions -
(8C Pouillé des Ponts de registre Techno/STAV ~ épreuve anticipde
Ce (2020) 2019 @ Consulter linscription
] An CCE T49K01-Lycée de Inscrite surle  Bac 00 inscription # Maodifier linscription
(8C Pouillé des Ponts de registre Techno/STAV  épreuve anticipde # Affacter | ’ :
Ce (2020) 2019 Aliecter les amenagements
AN ceF TI2K31-LEAP Val de  Inscrite surle  Bac 00 inscription | | Censulter [historique de lnscription
Mz Sarthe de Sablé sur registre Techno/STAV  épreuve anticipde
(8C Sarthe (2020) 2019 # Modifier I'état de linscription
B AR CCF T49K01-Lycée de Inscrite surle  Bac 00 inscription @ Liste des EPU
(8C Pouillé des Ponts de registre Techno/STAV  épreuve anticipde ey Annuler linscription en premiére
Ce (2020) 2019
F AT CCF T44K04-Site de Derval  Inscrite surle  Bac 00 inscription e i
(8C LEAP Blain Derval registre Techna/STAV  épreuve anticipde = Inscription en terminale
(2020) 2019 = Basculer sur la session de remplacement
o Al CCF T49K01-Lycée de Inscrite surle Bac 00 inscription + Annuler la bascule sur la session de remplacement
(8C Pouillé des Ponts de registre Techno/STAV  épreuve anticipde
£ (2020) it & 101-FEditer les fiches dinscription
F AL CCF T72110-LEGTA Le Inscrite surle  Bac 00 inscription 116 - Détail d'une i 5 g
(8C Mans registre Techno/STAV  épreuve anticipde = étall dune inscription
(2020) 2019 & 401b - Relevé de notes aux épreuves anticipées fac similé
11.1.1 Les actions

« Consulter I’inscription » : pour consulter I’inscription

« Modifier I’inscription » : pour modifier I’inscription

« Affecter des aménagements » : pour mettre les aménagements d’épreuves,

« Inscrire en terminale » : cette action permet d’inscrire le candidat en terminale

Attention : cette action ne doit étre réalisée que sur des candidats qui ne sont pas dans les logiciels
locaux Libellule ou Donnapp. 11 est possible de la lancer sur quelques établissements (ex : FAD
AgroSup,..).

« Basculer a la session de remplacement » ou « Annuler la bascule » : voir le chapitre ci-dessus
sur les bascules des candidats a la session de septembre.
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11.1.2 Les éditions

Edition détaillée d’une inscription 116
Cette ¢dition permet d’éditer une fiche contenant les épreuves et 1’organisation des épreuves. Elle
sert en cas d‘annulation de 1’organisation.

Edition du fac-similé 401b

Cette édition permet d’éditer le relevé de notes fac-similé des 1éres bac techno.

11.2Liste des inscriptions par cas
Liste des inscriptions par cas d’inscription.

11.3Liste des candidats décédés
Liste des candidats décédés.

12 Les aménagements d’épreuves sur une inscription

12.1 Généralités pour toutes les filiéres

Si une demande d’aménagement a été faite par 1’établissement, celui-ci a pu indiquer cet
aménagement sur I’inscription.

Si une décision d’aménagement a été rendue, la MIREX peut I’indiquer en cochant la case dans
I’onglet ‘Inscription’ tant que I’inscription n’est pas sur le registre. Ensuite apres le 31 décembre, la
MIREX doit indiquer les types d’aménagements (Chapitre suivant 13.2 ‘Ajouter des aménagements
sur une inscription”)

Cliquer sur I’Onglet ‘Inscription’

Propriété de 'inscgjption

Inseription aux &preuves

Identification

Cursus précédent A~

Premire inscri ption : (%) Oui nscription précédente - (%} Affecter

Saisir l'insaription précédente et préciser la modalité précédente.
Si ce n'est pas |a 1&re année dinsoription, il faut obligatoirement préciser I'année de passage de |s 1&re insaription

Année de passage de la premiére 2018 Wodalité précédente :
inscription : {w]

Le candidat a fréquenté un autre [7] Si oui lequel 7 :
établissement AGRICOLE différent
de I'actuel :

Dernier dipléme obtenu : | - Mon renseigné - =]
Inscription courante ~

Nature de Fapprenant : {w) Eléve =]

etablissement actuel de linscription {3
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12.2 Ajouter des aménagements sur une inscription

Pour indiquer un aménagement d’épreuve sur un candidat, il faut aller dans le menu ‘Inscription
par RAA’

Puis au niveau des actions sur la liste des inscriptions, vous avez une nouvelle action ‘Affecter les
aménagements’

~
Liste des inscriptions
Filtre local :
E + Etat + Cas * Premiére = H
Modaliteé % Etablissement d'inscription d'inscriptiom\_nscription  Traité Ameénagement
# Individu * de scolarité 4 “* = Examen i * d'épreuve 4
|: CCF P30L0OS-KMFR de En cours BEPA/Conseil vente 10 Standard Cui Actions ~
Marguerittes CCF
I CCF POS110-LEGTA Inscrite sur le Bac Pro/GMNF 10 Standard Cui
Pamiers. registre CeF
|: CCF P32230-LPA En cours BEPA/T v exploit 10 Standard Cui
Mirande glevage CCF 3
Liste des EPU
|: CCF P12L20-MFREC de  En cours Bac Pro/GMNF 10 Standard ui ¥ E N .
; : Wodifier I'¢tat de linscription
Saint Sernin sur CCF

Ensemble des inscriptions Autre liste Editions

# ‘ous étesici - Liste des Inscriptions par RAS - Affecter les aménagements (ABADIE Anthony)

- A
Affecter les aménagements
. : ~
Ameénagements d'epreuve : 80160(
Les aménagements qui sont ajoutés/supprimés/modifiés au niveau de linscription seront reportés sur les phases d'EPU.
Ameénagement d'épreuve :
Liste des aménagements d'épr ~
9 P G[ Arfdnagement d'épreuve :
1 + Catégorie 1 + Aménagement d'épreuve 4 = Commentaire 4
@ Affecter un nouvel aménagement d'épreuve’ Q Supprimer
\ |
. v
Carte d'épreuye
D Annuler B Enregistrer EiEnregistrer et retour

Cocher la case ‘Aménagément d’épreuve’ pour ouvrir la liste des aménagements a saisir.
Cette liste est vide mais voys pouvez ajouter des aménagements par le bouton « Affecter un nouvel
aménagement d’épreuve >
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Un guide s’ouvre sur toutes les catégories et les types d’aménagement proposés :

Rechercher par catégorie les aménagements :

Guide des aménagements d'épreuve

Vous étes ici - Guide des aménagements d'épreuve |

A~
Recherche ~
Categorie :| Majoration de la durée de l'épreuve (1/3 temps)
- Non renseigné - —
Majoration de la durée de l'épreuve (1/3 temps) Catégorie :
Accessibilité des locaux
Installation matérielle de la salle d'examen
Utilization d"aides techniques
Secrétariat et assistance
2 Caté ; Pour les déficiences visueles
|:| =i A ECPOL Pour les candidats présentant des troubles auditifs et une déficience du langage
Majoration de la durée de ¢ EP3 -
Autres
Majoration de la durée de I'¢ tests sylvie fevrier es
o ) Assistance d'un enseignant spécialisé dans la rééducation des sourds
] Majoration de la durée de I¢ Figlement des épreuves sur plusieurs sessions
et A E
]| Wajoration de la durée de I E.Dn...s.er'.l_a.t!?':l ?.?f..?mes EEDCER N e oIS e e oo ral
[ joration de la durée de lépreuve (1/3 temps) Majoration durée épr no franco
Liste de 5 é\éments présentés par: 40~ “ M 1= M 2]
G Retour » Valider la sélection
Sélectionnez en cochant la case a gauche le ou les aménagements que vous souhaitez mettre sur
I’inscription. Puis valider la sélection.
Les aménagements sont ainsi ramenés sur I’inscription.
- -~
Affecter les amenagements
r r A
Ameénagements d'épreuve : 80160
Les aménagements qui sont ajoutés/supprimés/modifiés au niveau de finscription seront reportés sur les phases dEPU.
Aménagement d'épreuve : [
A

Liste des aménagements d'épreuves

[[] Majoration de Ia durée de lépreuve (1/3  Majoration de la durée des épreuves pratiques (1/3 temps)
temps)

E Secretariat et assistance Secrétaire lecteur pour des épreuves écrites

@ Affecter un nouvel aménagement d'épreuve € Supprimer

[] = Categorie 4 + Aménagement d'épreuve < * Commentaire 4»

D Majoration de la durée de lépreuve (1/3 Majoration de la durée de certaines épreuves (voir «précisions) pour des candidats non Aménagemant valable uniquement
temps) francophones sur lépreuve E1.|

s

/

Astuce : Vous pouvez changer le commentaire sur les aménagements qui ont été paramétrés

avec un commentaire par le BEX.
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12.3 Apreés la date autorisée

La mission des examens parametre une date de fin de saisie des aménagements pour certains types

d’aménagement. (en général le 31 mars ).

Passer cette date, certains aménagements sont ‘bloquants’. Il s’agit des aménagements sur les sujets
(par exemple) qui nécessitent de refaire une commande de sujets. Donc trop tard aprés cette date.

Aménagements non autorisés si la date est dépassée :

Guide des aménagenients d'épreuve

Secrétariat ¢t assistance

Secrétariaf et assistance
Secrétagiat et assistance
Secréfariat et assistance
Secpitariat et assistance
Pofr les déficiences visuelles
our les déficiences visuelles

Pour I&déficiences visuglles

PourIJ

Guide des aménagements d'épreuve Ls o i e e TR e

A@E e emomEm@EmE @E G

12.4 Pour les Bacs Techno anticipées

Sujet numérisé

Autre aide technique

Possib rép écrit aux épr orale
Secrétair lect pour épr &crit
Secrétair lect pr préparation
Secrétair scrip pr épr écrit
Secrétair scrip pr préparation
Autre assistance

Sujets agrandis au + Ad v A3
Sujets braille

Sujet numérisé

Consignes arales & voix haute

Dans le menu « Autre liste » sur la liste des Bac Techno anticipées vous pouvez également indiquer

les aménagements d’épreuves.

41



Guide Indexa2- SINEX (Systéme d’inscription aux examens) MIREX - version septembre 2023

12.5 Consulter les aménagements sur l'inscription

Au niveau du formulaire de I’inscription, un onglet rappelle les types d’aménagement :

Ensemble des inscriptions Autre liste Editions

# ‘ous étes ici - Liste des Inscriptions par RAA - Propriété de linscription)

- I3 - - - A
Propriéte de l'inscription
r r A
Amenagements d'epreuve : 8014( MNF
Liste des aménagements d'épreuves ~
% Catégorie 4» * Aménagement d'épreuve 4 + Commentaire 4

Majoration de la durée de 'épreuve  Majoration de la durée des épreuves écrites (1/3 temps)

(143 temps)

Majoration de la durée de 'épreuve  Majoration de la durée de certaines épreuves (voir eprécisions) pour des Aménagement valable uniquement sur
(13 temps) candidats non francophones lépreuve E1

Installation matérielle de la salle Possibilité de se lever, marcher, ..

d'examen

Pour les déficiences visuelles Sujets agrandis : au plus de A4 vers A3

Pour les déficiences visuelles Sujets en braille : partiel ou intégral

[

Attention : les établissements ont aussi accés en consultation a ces aménagements d’épreuves.
Ainsi dés que ’aménagement est indiqué, I’établissement peut le consulter.

12.6 Consulter les aménagements sur les épreuves organisées

Régles : les types d’aménagement sont indiqués sur les phases d’EPU ( épreuves organisationnelles
ou unitaires ) en fonction de la nature définie sur le type d’aménagement.

Exemples :

-un aménagement paramétré pour les Ecrits sera indiqué sur les EPU de Composition

-un aménagement paramétré pour les Oraux sera indiqué sur les EPU de face a face

Attention : les aménagements sont indiqués sur les EPU a partir du moment ou ’inscription est
mise sur le registre.

Pour les consulter, vous pouvez aller sur les EPU :

10 Standard Crui Cui Cui Actionz -
CCFE

10 Standard Cui Consulter linscription

CCFE I

# Modifier linscription

10 Standard Qui | & Affecter les aménagements .

CCF
10 Standard Oui : g
COF Modifier l'etat de linscription |

PRI R St g Liste des EPL)
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Puis sur la liste des phases d’EPU :

e A
Inscription : |
- - - - - = Obtention = Mode =~ Compte dans la

= Epreuve Sélection Mote Fraudeur Absent Coefficient note calcul moyenne

E1ECF - - 1 Note CCF Points Oui Actions =
entiers

E1 Francais TERW - - 2 Hote jury Points Oui Actions ~
entiers

E1 Hist-géo TERM - - 1 MNote jury Paoints Cu
entiers Consulter Mhistorigue de Liste des phast

E2 W1 ECF Ezpagnol - - 1 MNote CCF Points Ou B An

Puis sur une EPU, vous allez sur la liste des aménagements d’épreuves :

Inscription : J A
Candidat Type de phase Epreuve Examen UAl Courante Selection  Retardataire
ABADIE Coralie Composition E1 Francais TERM Bac Pro/GMNF P0OS110-LEGTA Pamiers A it
ABADIE Coralie Correction E1 Francais TERM Bac Pro/GMNF RUEMUBREIBYEIEE | iste des aménagements d'épreuves
el _. : ; [ Liste des aménagements d'ép

Les aménagements concernés par cette nature d’épreuve sont affichés :

Inscription :

Ameénagement Epreuve Enveloppe Spéciale
Majoration de la durée des épreuves écrites (1/3 temps)

Possibilté de se lever, marcher, ..

Sujets en braille : partiel ou intégral Ciui

Sujets agrandis : au plus de A4 vers A3 Ciui
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13 Tableaux de bord

g Indexa2 - SINEX = ™= sylvie lavoillotte - SRF]

Inscriptions par RAA Ensemble des inscriptions Autre liste

# Vous étes ici - Tableaux de bord

R1 - Liste des inscriptions avec aménagements d'épreuve

Liste des aménagements d'épreuves par candidat et centre d'examen

R2 - Liste des inscriptions et épreuves

Liste des inscriptions avec les informations détaillées du candidat et les épreuves (filtres sans restriction mais export limité a 60 000 épreuves maximum)

R3 - Liste détaillée des inscriptions

Liste des inscriptions avec les informations détaillées du candidat. (filtres sans restriction mais export limité a 30 000 candidats maximum)

R4 - Liste des sélections a I'épreuve de contrble

Liste des choix de sélection & I'épreuve de contrdle du BacPro saisis par les UAl dans [2Resultat.

C1 - Liste des inscriptions sans INA

Liste des inscriptions sans numéro [NA

C2 - Liste des communes postales non valides

Liste des inscriptions avec commune postale non valide

C3 - Veérification des cartes d'épreuves

Liste de plusieurs contriles sur les cartes d'épreuves des inscriptions

C4 - Statistiques INDEXA

Statistiques sur les inscriptions, les centres, les remontées CCF et les délibérations

C5 - Dénombrement

Mouvel outil de dénombrement des inscriptions

C6 - Liste des inscriptions Arpent(examen)

Liste des inscriptions Arpent(examen) sans filtre région

Les tableaux de bord sont la pour réaliser des rapports ( R ) ou des contrdles ( C)
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14 ANNEXE 1 : Infos techniques

ETASUAIINS WEB

A

r Y ETASUAIINS_FERMI
ETASUAIINS_AUC! &t Pas de message, c'est ouvert aux UAI
ETASUAIINS_EC! p A 3
r 1 Farmeature Fermature  Message - "La consultation des
Message JIRA 506 15‘.13,22 Inscription Coansultation inscnphions a-e:rctre.m“aulnssw&nl ezl
¥ fermée
AuC : EC
0109722 i
01122022 011272022 3082023

25009022

ALIC : Aucune remontée de pré-inscription

EC : En cours de remontée

Le message d’accueil quand ce n’est pas ouvert est celui-ci pour le role UAI :

«La saisie des inscriptions de votre établissement n'est pas encore disponible.

Pour connaitre les échéances d'ouverture et de fermeture de la campagne d'inscription, veuillez vous reporter aux
instructions de la note de service en vigueur et & son échéancier téléchargeable sur le site Chlorofil (rubrique Diplomes et
ressources pour l'enseignement / Organisation des examens / Sessions des examens).

Si vous inscrivez vos candidats directement sur Sinex, vous devez pouvoir accéder a la saisie dés le premier jour.

Si vous faites des remontées de pré-inscription depuis Fregata, 1'acces vous sera donné le lendemain, aprés constat du bon
fonctionnement de la remontée.

Pour toute question concernant les examens, contactez votre MIREX »

Construction des cartes d’épreuves par le Deamon :

Pour que le programme informatique (daemon) retrouve et traite les inscriptions, il faut ces conditions :

= L'UAI doit étre a I'état ‘En cours de remontée’

=  Les inscriptions doivent étre a I'état ‘En cours’

=  Les inscriptions doivent venir du flux de pré inscriptions

=  Aumoins sur un cas d’inscription le ‘type de cas’ ne doit pas étre complexe
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15 ANNEXE 2 : Pré-requis des applications Web

1. Utilisation dans le navigateur Firefox

Ne pas ouvrir le site web SINEX dans 2 onglets en méme temps.

2. Probléme d’acces
« ACCES NON AUTORISE »

Vérifier 'URL dans le navigateur et Supprimer les informations du ticket

B https://ensagri.agriculture.gouv.friindexaZinscription/2ticket= ST-00647 - 3410 A3 AT M| o WFV A 2ap2 agri

Vérifier les droits sur le portail examen
Voir Guide du portail sur le site du Portail Examen

3. Faire des retours a la page précédente

Ne jamais retourner en arriere par le navigateur :

E_']Ac:}ueﬁ b |[;]Liste des Inscriptions |

B https://ensagri.agriculture.gouv.fr/indexalinscription/indexxht

im
Reculer d'une page
Faire un clic droit ou cliquer en déplagant la souris vers le bas pour af
e r————————

Retourner a la page précédente par le bouton Annuler ou Retour en bas des formulaires ou des listes :

@ Retour
=) Annuler El Enregistrer El Enregistrer et retour

| Annuler et retourner 3 la page précédente t ou

Retourner a la page précédente .

Ou bien, retourner a la page précédente par le Fil d’Ariane en cliquant sur le lien :

Indexa2 - SINEX (Systeme d'inscription aux examen:

#& Wous étes ici Far examen Liste des Inscripticns (Bac Pro/CGEA/SDE] - Proprigté de linscription (AUG

4
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4. Trucs et astuces pour P’affichage des listes

Plier les zones par le symbole de la fleche pour gagner en lisibilité.

Plier I'en-téte

Déplacer ou classer des colonnes dans les listes

Trier : Cliquer sur les symboles devant le nom des colonnes

Liste des examens

= Examen 4 @td&s inscriptions 4»
Bac Pro/CGEAJSSDE

Bac Pro/SAPAT

Déplacer : cliquer et prendre le symbole \et tirer a ’emplacement choisi

Liste des examens

¥ Examen = Etat des inscriptiong + %3 = CCI
Bac Pro/CGEASSDE Chui
Oaa FeadC A RAT M

Choisir le nombre de lignes a afficher

T Paul {}

=]

CF En cours

ER Chloé ()

=]
[x]
2

En cours

: Thomas ()

%]
%]
m

En cours

Liste de 24 éléments présentés par: 40~

5 10 20 24

Se déplacer dans les listes

16 - 008 148 e

" W (1IN0 | W
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