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1 Acces et droits

La connexion a Indexa2-CCF se réalise par un navigateur (Mozilla Firefox préconisé) en saisissant I'adresse Internet
suivante : https://lensagri.agriculture.gouv.fr/portailexamen/

Vous arrivez sur le portail
d’authentification du site

E TION
D LAGRICULTURE
ET DE LA PRCHE

Pour vous connecter :
(Identifiant & mot de passe) ou certificat.

Bienvenue sur le systéme d'authentification du MAAP

Vous souhaitez accéder @ une application protégée. Cette application nécessite une
authentification sécurisée.

Pour vous inscrire : cliquez ici

Mot de passe oublié, ou compte verrouillé ? cliquez ici

Comment vous authentifier ?

Entrez votre Identifiant et votre mot de passe puis cliquez sur le bouton Connexion.
- Vous pouvez également cliquer sur le bouton Utifiser mon certificat pour vous
Vous pouvez également authentifier par certificat.

vous authentifier en Une fois authentifié(e), vous accéderez librement aux autres applications.
présentant votre certificat !

Erésenter mon certiicat Une fois connecté, vous arrivez sur la

page d’accueil du site « portail examen »
et vous devez voir apparaitre INDEXA2-CCF.

A savoir :
Vos droits d’acces sont gérés par votre MIREX. Il donne une habilitation au site « Portail Examen » et une habilitation
a utiliser 'application « Indexa2-CCF ».

Portail Exam

# Vous étes ici  Accueil

Mes applicati

* O Indexa?-CCF
| o @ Indexa?-Rékalt:
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2 Saisie Notes Bac STAV pour ParcourSup

| JANVIER et MARS

Dans le cadre de la réforme du baccalauréat 2021 et conformément a la note de service, les notes de contréle continu
et les épreuves anticipées de Francais de premiére année du cycle de formation doivent étre envoyées a
ParcourSup.

Les notes doivent toutes étre saisies dans Indexa2-CCF début janvier. Puis un envoi par la DGER des notes a
Parcoursup est prévu mi janvier.

Les notes peuvent étre corrigées ou complétées fin mars. Un autre envoi est prévu le début avril vers ParcourSup.

Les notes des candidats inscrits en Bac STAV doivent étre saisies avec 1 décimale (si besoin il faut arrondir au
dixiéme supérieur) (exemple : 14.14 doit étre saisie 14,2).

Vous devez saisir uniquement les notes du BAC STAV et non les autres filiéres.

Remarques : il n’est pas utile d’éditer le relevé de note 359 du chapitre 6.2, de valider vos saisies du chapitre 5 et
d’éditer le tableau de note pour le PAJ du chapitre 6.1

MAI

A partir de mai, ces notes sont modifiées par les moyennes des notes de premiére et de terminale. Ces moyennes
sont prises en compte dans la délivrance du dipléme.

A partir de mai 2023, deux épreuves de niveau de langues CRCL sont a saisir. Elles ne rentrent pas en compte
dans le calcul de la moyenne de 'examen mais elles servent a déterminer le niveau de langue pour I'attestation de
langue délivrée aux candidats.
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3 Procédure avec Libellule : FINI

IMPORTANT :

A partir de mai 2023, il n’y a plus de remontées de notes depuis Libellule car cette application a été arrétée.
Toutes les saisies de notes se font directement a partir d’Indexa2-CCF.

Vous devez au préalable avoir fait les moyennes des CCF.

----- > Voir Note de service pour plus d’information.

4 |La saisie des notes

Vous avez la possibilité de saisir les notes selon 2 entrées (par candidat ou par épreuve).

4.1 Types de notes

Les notes CCF sont saisies avec décimales sauf quelques exceptions. L’interface de saisie indique le type de notes a
saisir au moment de la saisie.

Bac STAV : I'application Indexa2-CCF a été paramétrée pour vous obliger a saisir les notes avec un arrondi au 10éme
supérieur.
4.2 Accés a la saisie par épreuve

421 L’état des examens
La liste présente la liste des examens avec I'état de la situation.

La liste des examens avec le nombre de candidats

~

Liste des examens de I'UAI
Filtre local ;
[] = Examen ¥ Inscrits % Incomplets + Etat CCF
[ Bac ProfAmenagements paysagers 18 a Saisie validée par |'Etablissement WMes actions =
[] Bac ProfTech cons vie prod jardin 12 0 Saisie validee par | passage & 'En cours de remantée’
[ Bac TechnofSTAY (2013) 4 0 Saisie validée par | 283808 8 'En cours de saisie

Passage 4 'S8ie validee par 'etablissement’
[ BERA/R-Caonseil vente 18 13 En cours de saisie x y

Woir les eprefuves CCE
[0 BER&R-Travhorticales 18 15 En cours de saisie Mes actions ~
[ BERA/R-Trav paysagers 16 16 En cours de remontée WMes actions «
[ BTSADARC. 13 ] En cours de saisie Mes artions ~

Mes actions generales vh Mes editions ~

Cette colonne indique pour chaque/xamen 1’état de la saisie.
Pour saisir les notes, 1’état doit étre « En cours de saisie »

Pour chaque examen, les actions sont :

- Passage a ‘En cours de remontée’ : cet état prévu pour Libellule n’est plus utilisé. Il est mis par défaut avant les
saisies.

- Passage a ‘En cours de saisie’ : la saisie des notes est possible lorsque I'examen est a cet état.

- Passage a ‘Saisie validée par I’établissement’ : a la fin de vos saisies, vous indiquez cet état

- ‘Voir les épreuves CCF’ : cette action permet de saisir les notes CCF (a 'EPR).

Lors de la premiére connexion tous les examens sont a I'état « En cours de remontée ».
Avant toute saisie de notes, vous devez changer I'état de 'examen a « En cours de saisie »
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4.2.2 La saisie des notes CCF

Avec l'action ‘Voir les épreuves CCF’ puis ‘Saisir en tableau les notes CCF’ cela permet de saisir les notes CCF des
candidats quand le Passage est gn cours de saisie :

En cours de saisie MWes actions =

Passage & 'En cours de remontée’

Passage & 'En cours de salgie'

La liste de toutes les épreuves ayant des notes de CCF de I'examen apparait. Accéder a I'épreuve a saisir :

La saisie en tableau des notes CCF permet de saisir les notes

Par candidat

# Vous étes ici - Liste des examens de 'UAI - Epreuves organisationnelles (Bac Pro/CGEAVigne Vin)

Epreuves organisationnelles

Filtre local :
# Libellé épreuve organisationnelle # Libellé épreuve réglementaffe 5 Nb inscrits\ # Nb inscrits inco
E1 Expression ECF El ECF 21

Le nombre d’inscrits incomplets doit étre égal a Zéro lorsque vous avez terminé la
saisie des notes CCF

Par candidat

# Vous étes ici - Liste des examens de I'UAl - Epreuves organisationnelles (Bac Pro/CGEA) - Saisie en tal

Session : Session Normale 2021 Epreuve
réglementaire :
Filiére : Bac Pro Epreuve
organisationnelle :

Etablissement : D25110-LEGTPA Besangon

= Mode d'obtention % Note

er MNote CCF 12.21
Maiwéne Mate CCF 14.10

I Anais Mote CCF 05.00|
s Mote CC 08.99

Saisir la note avec décimale (1 ou 2 chiffres aprés la virgule) ou points entiers selon I’épreuve
ou bien :

Pour « Absent » saisir A.

Pour « Fraude » saisir F.
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Une fois la note saisie, le curseur passe a la ligne suivante.

Puis Enregistrer Enregistrer et retc

REMARQUE Bac STAV : La liste des candidats présente la note ‘Note conservée de 1%’ qui sera envoyée a

ParcourSup en janvier et en avril pour les STAV. \
T

Candidat * Mode d'obtention %+ Note v
MNote CCF 12 2 122
MNote CCF 18 50 18 5
nka Note CCF 17.50 17.5

Reégle de gestion : cette « note conservée de 1¢¢> est remplacée par la note saisie en janvier et mars.
A partir de mai, la note n’est plus remplacée car les saisies sont celles avec les moyennes de 1¢ et de terminale.

4.3 Accés a la saisie par candidat
4.31 L’état des examens

La liste présente la liste des examens avec I'état de la situation.

Par épreuve

# Vous étes ici - Liste des examens de [UAI

Liste des examens de I'UAI

Filtre local :

[l = Examen ¥ Inscrits = Incomplets = Etat CCF

[[] Bac Pro/CGEANIgne Vin 21 21 En cours de saisie

1 Bac Pro/TCV-Alimentation/Prod alim 10 10 Passage 4 'En cours
] Bac Techno/STAV (2017) 17 17 Passage a 'En courg

Pour chaque examen, les actions sont :

- Passage a ‘En cours de remontée’ : cet état prévu pour Libellule n’est plus utilisé. Il est mis par défaut avant les
saisies.

- Passage a ‘En cours de saisie’ : |a saisie des notes est possible lorsque 'examen est a cet état.

- Passage a ‘Saisie validée par I'établissement’ : a la fin de vos saisies, vous indiquez cet état

- ‘Voir les épreuves CCF’ : cette action permet de saisir les notes CCF (a 'EPR).

Lors de la premiére connexion tous les examens sont a I'état « En cours de remontée ».
Avant toute saisie de notes, vous devez changer I'état de 'examen a « En cours de saisie »
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4.3.2 La saisie des notes CCF

Avec l'action ‘Voir la liste des inscriptions ’ puis ‘Saisie individuelle des notes de CCF’
notes CCF (a 'EPR) des candidats :

cela permet de saisir les

= Etat CCF

En cours de saisie

Passage 4 'En gours de saisie’

Passage 3 'Salsie validée par 'atablisse

Par épreuve

# Vous étes ici - Liste des examens de [UAl - Liste des inscriptions (Bac Pro/CGEA/MNVIgnX Vin)

Liste des inscriptions

Filtre local : | Filtre local

ml = Modalité = Redoublant = N° Gestion = Nb dg notes non sai:
m hocel CCF 17 075 908 4

El I Benjamin CCF 17 075 918 4 Voir les épre

Ce nombre permet de vérifier le nombre de notes que vous avez saisie

Saisir la note avec décimale (1 ou 2 chiffres aprés la virgule) ou points entiers selon I’épreuve
ou bien :

Pour « Absent » saisir A.

Pour « Fraude » saisir F.

Par épreuve

# Vous étes ici - Liste des examens de 'UAl - Liste des inscriptions (Bac Pro/CGEA)

Saisie individuelle CCF

Genéralites

N Sessjon : Session Norm

Examen : Bac Pro/CGEA

£ Groupe % Epreuve de diplome

Général E1Langue francaise

Général E2 Langue et cultures étrangéres
Général E3 APSAES

Général E4 Culture scientifigue ettechnologigue
Général E7 Pratiques professionnelles

e R e R s Py R S
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Remarque Bac STAV : la liste des candidats présente la note ‘Note conservée de 16 qui sera envoyée a

ParcourSup en janvier et en avril pour les STAV. \

Candidat % Mode d'obtention * Note

o
=]
.
0
N

rika Mote CCF 17.50 17.5

Reégle de gestion : cette « note conservée de 1¢¢> est remplacée par la note saisie en janvier et mars.
A partir de mai, la note n’est plus remplacée car les saisies sont celles avec les moyennes de 1¢ et de terminale.

5 Valider la saisie par examen

Cette opération est indispensable et doit obligatoirement intervenir avant la date de fermeture autorisée par les dates
nationales.

Il faut passer I'état de 'examen a ‘Saisie validée par I’établissement’.

Elle permet d’indiquer au service gestionnaire de 'examen que la saisie pour un examen est terminée et que les
notes peuvent étre communiquées en vue des calculs des résultats.

Dés que la saisie sur un examen est terminée, I'établissement effectue cette validation par examen, soit dans I'onglet
« par épreuve », soit dans 'onglet « par candidat ».

[1 BTSADARC 13 o En cours de salsle Mes actions =

Passage a '\n cours de remantee’

Mes actions générales ~ hes editions ~

Liste de 7 élément{s) présenté(s) par: 20~
wioir |3 liste des inscriptions

La validation peut se faire sur un ensemble d’examens en cochant les examens choisis puis avec I'action en bas de
liste ‘passage a Saisie validée par I'établissement’.
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Liste des examens de I'UAI
Filtre local . Filtre local
[] = Examen ¥ Inscrits ¥ Incomplets
Bac ProfAmenagements paysagers 14 0
Bac ProfTech cons wte prod jardin 12 0
[1 Bac Techno/STAY (2013) 4 0
[1 EERAR-Conseilvente 16 13
[1 EBERAR-Trav haorticoles 15 15
[1 EBEERAR-Trav paysagers 16 16
[1 EBTsADARLC. 13 0
Mes actions generales - Mes editions =
Passage & 'En cours de remontee’
Passage 4 'En cours de saisie’

Astuce : en cas d’erreur de saisie vous avez la possibilité de dévalider I'examen en repassant ‘En cours de saisie’.
Aprés correction, n‘oubliez pas de revalider a nouveau I'examen et de rééditer les éditions 361 et 359.

6 Editions
6.1 Edition 361 « Tableau des notes du CCF » pour les PAJ

Il faut effectuer cette édition qui permet des contrdler les saisies. Cette édition est accessible dans « liste des
examens de 'UAI »

L’édition 361 doit étre signée par le chef d’établissement.

ATTENTION : si vous étes revenu ‘en cours de saisie’ pour modifier une note, il faut obligatoirement rééditer et refaire
signer ce document par le chef d’établissement.

Pour effectuer les éditions, cocher 'examen puis choisir I'édition souhaitée
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Liste des examens de I'UAI
Filtre local : | Filtre local
[ = Examen = Inscrits
Bac Pro/CGEA/NIgne Vin 21
[ Bac Pro/TCV-Alimentation/Prod alim 10
[ Bac Techno/STAV (2017) 17
[[] BEPA/Conseil vente 16
[[] BEPA/Mw vigne et vin 24
[[] BTSAMechnico-commercial 23
] BTSANiticulture Oenologie 33
Mes actions genérales ~ Mes éditions ~
359) Relevé individue]| d tes
Liste de 7 elément(s) prése CeielEni st
&(361) Tableau des notes du CCF
Information & (362) Contréle des notes de CCF 1
LR MantrAla Aa caicia dae nntac

Une fois I'édition sélectionnée, son ouverture est en préparation. Un message vert apparait sous le bandeau :

Par epreuve

# “ous Btesici - Liste des examens de ['UA k

‘ INFO : La demande de I'edition " (361) Tableau des notes du CCF " au format pdf a &te transmise au service d'edition

Le document au format PDF est ensuite accessible pour téléchargement immédiat ; il faut alors cliquer sur le lien
s’affichant a droite du bandeau :

& Edition : report361 au format pdf application/pdr terminee telecharger maintenant

Si vous n’avez eu le temps ou I'envie de télécharger immédiatement le document au format PDF, vous pouvez
toujours y accéder ultérieurement via les notifications en haut a droite du bandeau :
en cliquant sur le drapeau, le lien vers le document est réactivité :

Wous avez des notifications
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Exemple Edition 361

SthEsal
E! Langue EZ wargue T - & soiences E7 Sclences s
ranecnine rangers bl . " jumaines evane
Ei Langus E3
:‘"F'iil"-"- If_' Tﬂ?:;?;: Eduession Ez == Pri Hie ES Boenees | ET Srienrea d
ET, “, il it shysigue et | Matematques | ool The raTaines whant (FTAY
m sporive ECF 1 TIM ECF et ETAY ECF ECF
demmeszion | atangen = 5 i
[ Angals BEF
lemh K huing O5.0 12.00 1180 1900 5100 11.00 A
B OOE TS
Tahl 1.00 200 13.00 0L0 0700 400 15.00
BiOaE Tas
3N 11.00 #0.00 DE.CO 0720 DS.00 1200 D00
b Oos TH1
TERITADHIA
Thot Roand F 2 00 1180 0L00 OT 00 0500 17.80
W* geetion | 13 00 Ta2

Signature du chef détablissement et cachet de I'Etablissement

-

6.2 Edition 359 « Relevé individuel des notes CCF » pour le candidat

L’édition 359 est accessible a partir de la liste des examens mais aussi a partir de la liste nominative des candidats
inscrits a un examen, en saisie « par candidat ».

L’édition 359 doit étre signée par le candidat (ou son représentant Iégal, s’il est mineur) et par le chef
d’établissement. Elle sera conservée dans I'établissement et sera utile notamment en cas de contestation.
Cette édition est accessible a tout moment, quel que soit I'état de 'examen.

6.3 Les autres éditions
Les autres éditions sont des éditions de vérification.
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7 Besoin d'une assistance

Pour une difficulté concernant I’envoi des données.

- Joindre le DRTIC (délégué régional aux technologies de I'information et de la communication au
SRFD de la région) qui peut relayer la question.

Pour une difficulté dans I'utilisation (procédure, blocage).
- Joindre la MIREX :

examen.sud-est@agriculture.gouv.fr pour les régions Auvergne-Rhdne-Alpes, Corse, PACA

examen.sud-ouest@agriculture.gouv.fr pour les régions Nouvelle Aquitaine, Occitanie,

examen.nord-ouest@agriculture.gouv.fr pour les régions Normandie, Bretagne, Centre, Pays de la Loire

examen.nord-est@agriculture.gouv.fr pour les régions Grand-Est, Bourgogne-Franche-Comté, lle de France, Hauts
de France

pulcherie.caroupanin-vingadassamy@agriculture.gouv.fr pour les régions Mayotte et la Réunion

rachel.ruta@agriculture.gouv.fr pour la région Polynésie

sfd.daaf972@agriculture.gouv.fr pour les régions Antilles et la Guyane

olivier.grosjean@educagri.fr pour les régions Nouvelle Calédonie et Wallis

Mars 2023 — V12 5



