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Mode opératoire : Générer sa signature de mail

élections professionnelles

Pour générer votre signature mail comprenant l'image élections professionnelles et

I'utiliser dans vos échanges professionnels, et ce jusqu’a la fin du scrutin.

Veuillez vous rendre sur le Bhum (bnum.din.gouv.fr) :

Puis rendez-vous dans « Configuration » - « Générer ma signature »

ﬁﬂ Bcanﬂgura\ion
= Configuration

3= Préférences

[ Dossiers

2, Identités et signatures

+2 Générer ma signature
Réponses

Y Filtes

B Informations

[ Authentification & deux facteurs
> Mes ressources

25 Mon compte

> Mes statistiques

Ma signature générée

78 Rue de Varenne 76349 PARIS 07 5P
wewagriculture,gouv.r

En

MINISTERE

DE L'AGRICULTURE,

DE L'AGRO-ALIMENTAIRE | G
ET DE LA SOUVERAINETE
ALIMENTAIRE

Elections @

professionnelles Je vote!

Fonction publique

EDITERLA SIGNATURE | UTILISER LA SIGNATURE DANS LE PORTAIL WEB | TELECHARGER LA SIGNATURE (COURRIELLEUR)

Mode d'emploi (Courrielleur Mél)

- Cliquez sur “Télécharger la signature® pour enregistrer le fichier signature
- Dans le Courrelleur, cliquez sur “Outls", puis “Paramétres des comptes®
- Sélectionnez votre compte

- si décochée, cochez foption “Apposer la signature a partir dun fichier”

- Cliquez sur e bouton “Cholisir* Te fichier sig télécharg

[we+] B © & 0

Vous pouvez constater que votre signature comprend automatiquement I'image des

élections professionnelles.

Il faut ensuite cliquer sur - « Editer la signature » » « Choix du logotype ou texte
personnalisé » > «labels-E-D » (afin d’ajouter I'image de la campagne égalité &
diversité dont nous sommes en phase de renouvellement du label).
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Mes informations :

Fonction / Intitulé de poste

Direction / Département
SRH|SG

Choix du bloc-marque état

Ministére de I'Agriculture, de IAgro-Ali &

Choix des liens

Liens.

Mode d'emploi (Courrielleur Mél)

Elections
professionnell

Fonction publique

Adresse
78 Rue de Varenne 75349 PARIS 07 SP

Bureau (ou pole)

Téléphone fixe

Téléphone mobile

Choix du logotype ou texte personnal

Personnalisé

Texte l0gotyp

EDITERLA SIGNATURE | UTILISER LA SIGNATURE DANS LE PORTAIL WEB | TELECHARGER LA SIGNATURE (COURRIELLEUR)

Mes informations

Fonction / Intitulé de poste

Direction / Département
SRH|SG

Choix du bloc-marque état

Ministére de FAgriculture, de [Agro-Ali ¢

Choix des liens.

Liens

Mode d'emploi (Courrielleur Mél)

CROSS Med

CROSS Sud Océan Indien

Etectrifions la France

FranceAgriMer

France Services

GURIF

1GEDD.

Infoma

 labeisED

CNML

labels-E-D

B O & Q

B8 0 & Q

En n‘oubliant pas de renseigner les autres champs d’information, a votre convenance,
qui vous permettent de renseigner par exemple votre numéro de téléphone dans votre
signature électronique :
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20 Wencompte T T
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Téléphone fixe
U
Direction / Uej. 25778 Téléphone mobile
L
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fin, il a téléch la si :
Enfin, il vous reste a téléc arger la signature :
o B Configuration B O & Q

Configuration i
3= Préférences T  ch
= Elections Sesmmistans
[ Dossiers professionnelles Jevote!
X Fonction publique
& Identités et signatures.
Générer ma signature.

e —

B Reéponses
EDITER LA SIGNATURE | UTILISER LA SIGNATURE DANS LE PORTAL WE | TELECHARGER LA SIGNATURE (COURRIELLEUR) .

Y Filtres

e ——————
B Informations Mes informations :

[ Authentification & deux facteurs
> Mes ressources Adresse

2 Mon compte 78 Rue de Varenne 75349 PARIS 07 SP

> Mes statistiques
Fonction / Intitulé de poste Bureau (ou pole)

Téléphone fixe
Direction / Département Téléphone mobile

Choix du bloc-marque état Choix du logotype ou texte personnalisé

Ministére de [Agriculture, de FAgro-Ali & labels-E-D s

Choix des liens

Liens.

Mode d'emploi (Courrielleur Mél)

Et a vous rendre dans votre courrielleur, cliquer en haut a gauche sur - « Outils » 2>
« Parametres des comptes »
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Tous les dossiers v
Nom Taille B2
v
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/&, Messages en attente

Compt¢
Voir

=3 Conf
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Crée:

o = Contacts ministériels l

w Carnet d'adresses Ctrl+Maj+B - —
it Q 2 Archiver v =

Meélanissimo

Ouvrir le Bnum dans le navigateur

Classement des comptes et dossiers

Mon compte |

Pégase

Fichiers enregistrés Ctrl+)

Modules complémentaires

Options des modules > ‘

Activités

Filtres de messages

Importer...
Outils de développement >
Supprimsekhistadaue récent... Ctrl+Maj+Suppr

Paramétres des comptes Broupes de discussion Nouvelles et Blogs

opte
urrmouveragenuea

v = | Informations Mélanie2

Fonctions avancées

1% Corbeille 4. Rechercher dans les messages
1Ko
v[gd assistance-e...te partagée) Gérer les filtres de messages
#, Courrier entrant *301Ko

Puis, > « Apposer la signature a partir d'un fichier (texte, HTML ou image) : » 2 «

Choisir »

Paramétres des comptes Courrier et Groupes X

=
Paramétres serveur
Copies et dossiers
Rédaction et adressage
Parameétres des indésirables
Synchronisation et espace disque
Archivage
Accusés de réception
Sécurité

v B Dossiers locaux
Parameétres des indésirables
Espace disque
Archivage

v|2 | Informations Mélanie2

Espace disque

Parameétres serveur

Copies et dossiers

Rédaction et adressage
Parameétres des indésirables
Synchronisation et espace disque
Archivage

Accusés de réception

Gestion des comptes

Parameétres du compte - -

Identité par défaut

Chaque compte dispose d'informations sur |'expéditeur qui sont systématiquement
transmises avec les messages. Elles vous identifient auprés de vos correspondants.

Nom:

Adresse pour la réponse: Les destinataires enverront leur réponse a cette autre adresse

Organisation : -

Texte de signature : Utiliser HTML (par ex., <b>bold</b>)

Apposer la signature a partir d'un fichier (texte, HTML ou image) :

() Joindre ma carte de visite aux messages Modifier la carte...

Serveur sortant (SMTP) :

- Gérer les identités...

l OK Annuler




Et pour terminer, sélectionner le fichier que vous venez de télécharger depuis le

Bnum et cliquer sur « Ok » :

Choisir un fichier

€ v M J > Téléchargements
Organiser v Nouveau dossier
@ OneDrive - Pers: Nom Modifié le Type Taille
%—mu
T (€ signature(t) ntmi 14/10/2026 16:47 Microsoft Edge H..

& Téléchargem

PN Images

Semaine derniére

Plus t6t dans le mois

Le mois dernier

Nom du fichier : | signature(1).html

Tous les fichiers (*.*)

Cor D
T

Votre signature est maintenant opérationnelle !

Attention, ne pas supprimer le fichier que vous venez de télécharger, faute de quoi

votre signature disparaitrait.

Vous pouvez a tout moment modifier manuellement tout élément de votre signature

dans chacun de vos mails.



