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1 Présentation du projet

1.1 Objectifs du projet

Ce projet concerne le module d'INDEXA2 qui permet les délibérations des examens de l'enseignement agricole. ||
constitue une des phases finales de délivrance des dipldmes.

La délibération est I'opération menée par les jurys de délibération des examens qui consiste, a lissue des phases
d'évaluation a :

- arréter les notes de chaque candidat,

- fixer des seuils de notes a partir desquels les dossiers des candidats seront analysés en détalil,

- accorder d’éventuelles mesures de bienveillance a certains candidats si le réglement le permet, tant pour 'admission
que pour I'obtention d’'une mention
- éditer, signer et transmettre 'ensemble des résultats.

La délibération suppose un ensemble d'opérations effectuées en amont de la délibération et en aval :
- paramétrer des régles de délibération par le bureau des examens a la DGER,
- organiser et préparer des centres de délibération par les MIREX,
- mettre a la disposition des jurys les livrets scolaires des candidats qui proviennent des établissements,
- diffuser les résultats aux candidats, aux établissements et a la presse par les MIREX.

L’application Indexa2-Délibération est utilisée par les MIREX et le Président de jury (ou son secrétariat).

1.2 Acces au site

L’acces a I'application Indexa2-Délibération se fait a partir du portail des applications de I'enseignement agricole
PORTALIS. Les applications examens sont disponibles en cliquant sur le lien ‘Portail examen’ puis les délibérations sous
le lien ‘Indexa2-Délibération’ version Web.

https://ensagri.agriculture.gouv.fr/portalis/

ou directement sur le PortailExamen : https://ensagri.agriculture.qouv.fr/portailexamen/

Attention : le navigateur Firefox doit étre dans une version supérieure a 45.0! Si vous constatez un souci
d’affichage, vous devez passer a la version supérieure de Firefox ou bien vider le cache du navigateur.

Il est nécessaire de disposer d’un identifiant (Agricoll) et de votre un mot de passe.

-> Pour tout probléme de droits ou d’identifiant, contacter la MIREX).

1.3 Gestion des droits d’acces

1.3.1 Réles attribués aux agents

Les MIREX peuvent attribuer des droits a des personnes habilitées a utiliser ’application de délibération web
(secrétariat ou membre de jury)

1.3.1.1 Donner les droits sur le Portail Examen

Portail Examen 1

Habilitations Communautés

# Vous étes ici - Les utilisateurs - Modification d'un utilisa

‘ Modification d'un utilisateur
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Choisir le rdle a attribuer a la personne :

Guide - Choix des roles

Application

indexa2delib -
Categorie

- Mon renseigng - E|

Q Rechercher = Réinitialiser

Liste des roles

Filtre local :

] % Nom « Description 4 + Application Rdle p:

Tout agent déclaré sur le portail Examen avec :

- un réle MIREX indexa2delib peut agir sur les centres de son inter-région.

- un role JURY indexa2delib peut accéder a I'application mais il devra étre aussi déclaré sur le centre de
délibération dans I'application Indexa2-Délibération (chapitre ci-dessous 1.3.1.2).

-> pour les anciens réles CIRSE et SRFD, ils pourront encore étre utilisés si vous souhaitez aller sur une délibération de
2020 et avant.

1.3.1.2 Donner les droits dans Indexa2-Délibération

Lorsque vous allez créer les centres, il faudra indiquer sur quel centre le JURY peut délibérer :

CENTRES PARAMETRAGES MEX TABLEAU DE BORD

Jélibération des examens de I'enseignement agricole - Sess

Liste de vos centres de délibération

Service Maitrise d'oeuvre (SMO) :

CRAAF SRFD MOUVELLE AQUITAINE it

Date de début Date de fin Centre

2 BTSA PA DELIB -

28/06/201

o

28

oo
e

Attention : les personnes habilitées ici sont les jurys qui se connecteront a I'application de Indexa2-Délibération et qui
délibéreront pour le centre concerné. A FAIRE Obligatoirement.

1.3.2 Pour changer de Réle

Si vous avez plusieurs rbles, vous pouvez changer en allant sur votre nom :

— sylvielavoillotte [
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2 Les opérations de gestion des centres de délibération MIREX

Action Explication

1 Généralités La MIREX va créer les centres de délibération avec des candidats. Puis elle va gérer des pools d’'acteurs,
des ateliers et des commissions.
Pour créer les centres de délibération, il peut utiliser plusieurs techniques :
1 - Répartir automatiquement les candidats dans des centres qui se créent ensuite selon le découpage
ou
2 - Créer les centres puis ensuite répartir centre par centre les candidats manuellement
ou
3 - Répartir automatiquement puis changer les centres et les candidats en fonction de vos besoins.
IMPORTANT : Pour toutes ces opérations, il faut que I'utilisateur soit déclaré dans le Portail Examen et
qu’il ait un réle MIREX coché par défaut. Les centres et les candidats qui s'affichent sont ceux qui
correspondent a la MIREX cochée par défaut dans le Portail Examen. Si la MIREX n’est pas cochée
par défaut elle ne verra rien.

Modification d'un utilisateur
Description de lutilisateur Affecter les habilitations Affecter les communautés Saisir les droits d'ad
2 GESTION AUTOMATIQUE DES CENTRES
21 | Répartir Pour utiliser cette une action ‘Répartir les candidats dans les centres’, il faut partir d’'une organisation

automatique
ment

vide de centre de délibération. Si au moins un centre existe alors les menus sont grisés et inaccessibles.

ibération des examens de I'enseignement agricole - Session Nor

Liste de vos centres de délibération

Service Maitrise d'oceuvre (SMO) :
--TOUS-- - 14 849 Candidats non affectés 0 candida

La répartition se fait en plusieurs temps :
1 : indiquer un préfixe si besoin,
2 :indiquer les critéres de répartition que vous souhaitez,
3 : pré-visualiser la répartition :
=> Si celle-ci ne vous convient pas, vous pouvez changer les filtres et recommencer
= Le compteur des candidats indique qu’il ne reste plus de candidats a répartir
4 : enregistrer la répartition :
= les centres sont créés automatiquement avec les candidats dedans
= les dates sont toutes initialisées a la date de création
= Modifier ensuite le centre pour changer les dates (saisir les lieux, le gestionnaire, la
filiere également...) et éventuellement les candidats
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@ Liste des centres Répartition automatique des candid
Session : | MIREX
1
Préfixe : SE-

. Critéres et ordre de répartition des candidats

—
1 Fili
Les centres de délibération sont créés 3 partir des critéres choisis dans I'ordre 2 s
demandé. =
Les candidats correspondant aux critéres y sont affectés 3 -
& | e
I

& Prévisualiser |a répartition dé

0 Candidats non affectés 3 un centre

Centre

22 | Annuler la Si vous souhaitez recommencer, vous avez la possibilité d’annuler toute la répartition. Par contre c’est
;eparlltlon possible si aucun centre n'est passé a I'état figé (ou a un autre état supérieur).
es
candidats
B
I « Annuler la répartition dj
23 | Répartir les Il est possible sur un centre de délibération existant a I'état non figé de découper par centre de passage
candidats par | face a face ou correction. (Afin de créer un centre de délibération dans la foulée du dernier centre de
centre de passage)
passage

Les centres de délibération sont créés en référence aux centres de passage mais :

= |l faut que le centre de délibération existant contienne déja des candidats.

= |l faut que vous ayez déja réparti vos candidats dans les centres de face a face ou de
correction et que ces centres de passage soient figés.

= Ici le centre de passage pris en compte sera le dernier centre figé (en date et heure)
ou le candidat est positionné.
Attention : il est conseillé de ne pas figer vos centres de passage des épreuves
de contrdles (rattrapage) sinon le systéme va prendre en compte ces centres
dans le traitement et ce n’est pas forcément cette répartition qui est attendue.

= Les nouveaux centres sont créés avec le libellé du centre de passage choisi dans cette
opération. Les dates et heures de début de ces nouveaux centres sont positionnées
aux dates et heures de fin des centres de passage.

=> Si un candidat n’est pas dans un centre de face a face ou de correction, le systéme ne
le répartit pas automatiquement dans ces nouveaux centres de délibération. Il le laisse
dans le centre de départ.
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0 Candidats non affectés & un 0 candidats non affectés i
centre contréle

Titre UA Etat du centre Candid

SE-Bac Pro - Auvergne-Rhine-Alpes MNon figé 7R

SE-Bac Pro - Corse REUREE & odifier e

SE-Bac Pro - Provence-Alpes-Cote d'Azur &+ Affecter de

Répartition automatique des candid:

Liste des centres

G Centre SE-Bac Pro - A
Session : Session Mormale 2021

Préfixe : SE-

- Critére de répartition des candidats du centre

Les centres de délibération sont créés 3 partir du critére choisi. s

Les candidats du centre correspondant au critére y sont affectés —Al

Les nouveaux centres sont créés.

GESTION MANUELLE DES CENTRES

Créer un Vous pouvez ‘créer un centre’ et gérer votre répartition manuellement.
centre

- Session Normale 2021 >

I_I

Voici les propriétés a saisir :
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& Liste des centres Modification du centre SE-Bac Pr

Dénomination
Session :
Titre de I'UA : SE-Bac Fro - Provence-Alpes-Cote dbzur
Titre du centre ; SE-Bac Fro - Provence-Alpes-Cote dAzur

Etat: Mo i

Date de début: s a

22 /06 /204 L] 12:03 @
Date de fin : 35 /06 / . o a: 1803 © Centre
Caractéristiques
SMO: DRAMF MIREX Sud-Est b
Lieu
L ¥6110-LEGTA Lyon Dard Effacs

Précision du liew :

Lieu d'envoi des livrets scolaires

Liew :

e S R
XESMO-LEGTA Lyon Dardilly
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3.2 | Supprimerun | Si vous supprimez un centre de délibération, les candidats seront de nouveau ‘non affectés’ et vous
centre pourrez les affecter dans un autre centre.
Man figé 0
[ Modifier le centre
&+ Affecter des candidats
&+ Affecter en masse des candi
<% Répartir les candidats par c4
Remarques :
- Vous pouvez aussi retirer un candidat d’'un centre a partir de la Recherche d’'un candidat (voir ci-
dessous)
- Ces opérations de suppression sont possibles uniquement sur un centre a I'état "Non figé"
3.3 | Retirer des Vous pouvez retirer un ou plusieurs candidats d’un centre a I'état non figé de fagon unitaire ou en masse.
candidats

des centres

Attention : pour que les candidats soient dans la liste de la Recherche, il faut avoir figé le centre. Ainsi si
rien ne s’affiche, il faut figé puis remettre a non figé.
Pour cela il faut aller « Rechercher un candidat » :

Non figé 2377

Rl [ Modifier le centre
Rl 24 Affecter des candidats

Risll &4 Affecter en masse des candi

Remarque : les candidats sont ceux scolarisés dans une UAI de l'inter-région + candidats isolés selon
leur code postal + FAD selon leur code postal + ceux transmis par une autre MIREX.

=Résultat <Me

FN° FAménagement #Moyenne avant avar
] anonymat *Examen %Etablissement d'épreuve %Incomplet générale  délib délil
] 1QR-117085 Rar Candidat isnld  Non O

Vous pouvez aussi retirer des candidats en masse par I’action en bas de la liste.
Il faut au préalable les sélectionner en cochant la case a gauche.

[# Retirer les ca

Af'feC_ter des Pour affecter des candidats dans un centre a I'état non figé, vous devez déja vérifier qu'il y a des
candidats candidats ‘non affectés’ (ci-dessous en rouge).

dans un

centre
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94 Candidats non affectés & un
centre

Titre UA

SE-Bac Pro - Auvergne-Bhine-Alpes
SE-Bac Pro - Provence-Alpss-Cote o'Azur

0 candidats non affectés i
contréle

Etat du centre Candid:

Mon figé 3801

4= SEU

MNan

Dans la fenétre qui s'affiche, Il faut les sélectionner en cochant la case ou les cases :

Candidats non affectés dans un centre &
Pour affectation dans le centre SE-BTSA - Auvergne-Rhone-Alpes

..Candidat

COLAL Anthony

=] | [ | [

{DRECZZ Anais
BMCO Algin

SARI Charles-antoins

= | [ | =] [

UROUX César

[=

OMI Magali

[ BRCAGGI MATTEI Celi
[ ITAVI Caroling
O OLETTI Jean-philippe
O RRE Anthony

O] BELGODERE Camills

E1  BURESI Julizn

#N° anonymat #Examen

21B-285843 Bac Pro/Amenagements paysager
21B-236123 Bac Pro/Amenagements paysager
21B-097809 Bac Pro/CGEA

21B-B38407 Bac Pro/CGEA

21B-314422 Bac Pro/CGEA

21B-309244 Bac Pro/CGEA

Z1B-198425 Bac Pro/CGEA

21B-15705 Bac Pro/CGEA

21B-164454 Bac Pro/CGEA

21B-763182 Bac Pro/CGEA

21B-010€€1 Bac Pro/CGEA

21B-45675 Bac Pro/CGEA

21B-458520 Bac Pro/CGEA

3.5

Affecter en
masse des
candidats
dans un
centre

Cette action ‘Affecter en masse des candidats’ permet d’affecter des candidats d’'un examen, d’un
établissement ou d’'une région dans un centre a I'état non figé. Ici le nom du candidat n’est pas affiché,
c’est une opération en masse sur tous les candidats concernés par les filtres.

i affectés & un

contréle
Etat du centre Candidats Hal

i %
4 PR r
ch:s'uu«.: o A
= D b = gy | =

0 candidats non affectés 3 un cer
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4 ORGANISER LE CENTRE
4.1 | Gérerle Cette action ‘Gérer le centre’ est importante car elle permet de créer des Pools d’acteurs, des Ateliers,
centre des Commissions et des Habilitations.

Figé 147
= Mo fing & Modifier le ce
= e 4=

Mon fige

MNon figé

- Organiser le cent

Lorsque vous souhaitez gérer le centre, il faut déja figer le centre :

Vous allez mettre le centre a 'état ‘Fige'.

Ceciwva créer la commission par défaut et y mettre tous les candidats
Yous pourrez ensuite organiser le centre : gestion du pool dacteurs,
Youlez-vous continuer %

= Par défaut le systéme crée : 2 Ateliers + 1 Commission avec tous les candidats dedans

* Centre A-Bac Pro Delib en Draaf

2

@ Liste des centres

@ = e

Gérer le pool Gérer les Gérer les
d'acteurs ateliers commissions

Indicateurs

Candidats non affartds danc una commission 0

Remarque : il n'y a pas d’ordre pour traiter les différentes pastilles vertes

10
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4.2 | Geérerle Pool | Vous pouvez créer un pool d’acteurs :
d’acteurs
& Centre Pool d"acteurs du centre A-Bac Pro Delib en Dt
] entité Activité Affectation administrative P
ESEMAN Marie-Flore Enseignant AST111-LEGTA Chéteau Salins
FZOPARDI Christophe Provence-Alpes-Cote d'Azur (13)
IUBOIS Dominigque Enseignant PE1110-LEGTPA d'Albi
——/UPONT Angélique Pays de |z Loirs (85
MNaormandie (50
Enseignant W13180-Lycée professionnel Colbert
Vous pouvez « Affecter des acteurs dans le pool » : une fenétre propose des critéres de recherche
Astuce : la recherche peut se faire par le nom de l'acteur ou par le vivier (seuls les viviers de la SMO
déclarée dans le centre s’affichent)
Vous pouvez aussi « Mettre un commentaire et un numéro de lien » (voir en c/s le notion de lien)
43 Gtéll’?r les Vous pouvez créer ou modifier des ateliers :
ateliers

Par défaut 2 ateliers ont été créés mais vous pouvez en créer d’autres.
Pour chaque atelier vous pouvez le modifier et ensuite renseigner les propriétés et les prestations.

11
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O Liste des ateliers Modification de I'at

. Atelier

Centre: SE-Bac Pro - Auvergne-Rhdne-Alpes (Session Normale 2021

Titre :
Numéro : 2101618
Filiére :

Examen :
Motif : chefd
Rémunération : Sans remunération IZI

Date de début : 22402 /2021 [x] a: 12:08 <)

Date de fin : 23/02 /2021 [ a: | 12:03 L]

Commentaire :

Les agents indiqués dans cette liste de prestations, pourront avoir :
- un Ordre de Mission (OM)
- une Convocation

Ces éditions sont a éditer dans Indexa2 c/s dans le menu 'Gestion des courriers aux candidats et acteurs’

Attention : si vous modifiez un ‘motif’ et le ‘type de rémunération’, ce dernier est modifié automatiquement
sur les prestations.

4.4

Gérer les
commissions

Vous pouvez créer de nouvelles Commissions et répartir les candidats dans les commissions :

m' Commission par defaut (Numéro : 1)
Du : 25/06,/2019 & 08:00 Au: 25/06/2019 & 18:00

147 0

0/0 0/

Candidat & examinar Mention 2

1/ La MIREX peut modifier une commission. Il peut renseigner les propriétés de la commission et les
ordres de tri des livrets et des éditions mais il peut ajouter des membres de jurys sur la commission.
Important : ce sont les noms des jurys qui seront indiqués sur le PV de délibération.

12
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Aucun membre de jury affecté a cett

2 / La MIREX peut créer des commissions et affecter des candidats.

45 | Habiliter les Ce sont les utilisateurs qui pourront accéder a ce centre (mémes remarques que chapitre 1.3.2 ci-dessus)

utilisateurs

& Centre m
Liste des utilisateurs habil
y s : " Utilisateur du centre
Les personnes & habiliter ici sont celles qui se connecteront a
I'application de délibération. DUPONT Amaud

4.6 | Remettre Si vous remettez a non figé, le systéme ne supprime pas les ateliers et les commissions.

‘Non fige’ Vous pouvez ajouter ou supprimer un candidat et reprendre les opérations d’organisation décrites ci-

dessus.

5 Gérer le Vous pouvez en fonction du calendrier choisi avec vos régions autoriser ou interdire le remplacement des

remplacemen | gcteurs.

t d’acteur Ici il s’agit de I'autorisation de le faire car le remplacement d’acteur est encore géré dans Indexa2 c/s.

Vous allez permettre aux RO de remplacer |
centres de délibération sélectionnés.
Z Permettre le remplacementiiEliialdtegediiil- g
Opération en multi-sélection sur les centres : sélectionner les centres concernés par |'opération

6 RATTRAPAGE : CENTRES DE CONTROLES (Bac Pro et Bac Techno)
6.1 | Générer les Vous devez préparer les centres de controles des Bac Pro et des Bac Techno.

centres de Le systéme va créer autant de centres de délibération n°2 qu’il y a de centre de délibération

contréle initialement créé.

(2¢™ delib)

= le chiffre 2 se positionne a la fin du libellé du centre de contrble créé.
= unicone ‘C’ s'affiche ensuite devant les centres de contréle.

13
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& Créer un centre

iidats non
ile

« Annuler la répartition des ca

Ensuite, vous pourrez affecter des candidats aprés la fin de la premiére délibération en fonction des
résultats. Attention I'affectation des candidats se fait a partir de la commission lorsque vous
préparez le centre de contrdle aprés la 1¢™ délibération.

Vous pouvez recommencer en supprimant les ‘centres aprés contrdle’, si aucun centre de contrdle n'est a
I'état figé ou supérieur :

© Créer un centre

6.2

Figer un
centre de
contrdle (2°™
delib)

Lorsque vous figez un centre de controle de 2°™ delib, le systéme crée automatiquement une
commission controle.
Vous pouvez ensuite créer d’autres commissions du 2°™ groupe et affecter des candidats.

Affecter des
candidats a la
commission
de contréle

Il faut ensuite changer les dates et affecter les candidats autorisés au contréle (2™ groupe) a partir
de la nouvelle application I2Deliberation-Web. Seuls les candidats qui sont diffusés peuvent étre
sélectionnés.

L’affectation des candidats au centre de contréle se fait uniquement sur la commission.

MHuméro de commission : 1 / Etat : Non close

Titre de la commission : - OITHTHESIT

T e

Date de début : 29008 r204

T L.y

Date de fim : 2503200

F IS N, N E T R 1 ! Mol

ATTENTION : affecter obligatoirement les candidats dans le centre délib2 sinon vous ne pourrez pas
saisir les notes dans 12-Term (le champ restera gris¢)

Enbasily ales actions :

14
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Ii" Commission 2éme phase de délibération (MUimero : 1)

|V S T Ao T A B R 0 oo/ 2018 a 16:00

o] 2 0

Candidats inscrits lotes 8 z&ro Candidat A

incomplet

r Jzntine

i

3 0 0

Admis Maon Admis Autorizé épreuvels) contrdle

Attention :
1/ Pendant le choix des épreuves de contrble (rattrapage) sur les applications 12-Resultat et 12-Term,

laisser le centre a Figé.

2/ Ensuite il faut passer le centre & Organisé pour que vous puissiez vérifier si toutes les notes de
rattrapage ou de contrdles sont saisies.

3/ Si le centre a été ré-ouvert pour une re-délibération vous ne trouvez pas les candidats.
24h aprés que les candidats sont mis dans un centre, le calendrier se met a jour dans Arpent Resultat.

Infos techniques : les candidats sont rattachés a la 2°™ phase de délibération dans cette commission dite de controle

(2°™e phase) mais ils restent aussi rattachés a la commission de la 1% délibération.
Cependant dans 12C/S et dans ARPENT (résultats) tant que le centre de la 2°™ phase de délibération n'est pas clos,
I'affichage des résultats est toujours celui de la 1ére délibération. C’est a partir du moment ou le jury cléture le centre
de rattrapage et que la MIREX diffuse les résultats que les résultats seront ceux de la 2e délibération.

TRANSFERER UN CANDIDAT A UNE AUTRE MIREX

71

Transférer un
candidat vers
une autre
MIREX

Vous pouvez transférer un candidat vers un autre MIREX.
Pour cela vous cliquez sur la liste des candidats non affectés et vous avez I'action « Transférer ».

1 801 Candidats non af

rantra [

Candidats non affectés dans un centre &

*N° anonymat =Examen = Etabliss

La MIREX ‘receveuse’ voit le candidat arriver dans ses candidats non affectés.
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8 VERIFIER VOS SAISIES
8.1 | Vérifier son Vous pouvez vérifier vos saisies en allant sur le ‘Tableau de Bord*
travail
TABLEAU DE BQ
et
Création des
centres
Veénfication et détai
9 ORGANISER
9.1 | Organiser le Lorsque tout est organisé, vous pouvez donner la main a la RRO afin qu’elle réalise les vérifications avant

centre

délibération.

Remarque :

L’action de passage du centre de ‘Figé’ vers ‘Organisé’, initialise les seuils d’obtention et de
mention de travail du jury par ceux de la MEX. Cela veut dire que si la MEX change le paramétrage des
conditions d’obtention, il faut obligatoirement repasser le centre a Figé et refaire cette manip pour que les
nouveaux seuils s’initialisent.

Ensuite les chefs de centre saisissent les notes TERM.

Attention : Pendant le choix des épreuves de contrdle (rattrapage) sur les applications 12-Resultat et 12-
Term, laisser le centre a Figé.
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3 Les opérations de délibération pour toutes les filiéres MIREX/JURY

Action Qui Explication
ATTENTION | MIREX | Il faut attendre que les chefs de centre aient fini de saisir dans Indexa2-TERM avant de commencer

ces étapes
Lister les MIREX | Si les centres sont organisés, la MIREX peut commencer la vérification de la complétude des notes des
centres de candidats sur chaque commission.
délibération Par I'action « Gérer le centre » :

Organise 15T
Mlmm Find g

Les pastilles ‘Gérer le pool’ et ‘Gérer les ateliers’ ne sont jamais vertes pour les MIREX lorsque le

centre passe les étapes de I'Organisation vues dans les chapitre ci-dessus. La pastille ‘Gérer les

commissions’ est verte uniquement si le centre est a « Vérification en cours ». La pastille ‘Habiliter

les utilisateurs’ est toujours verte.

@ Liste des centres ??HCEntre A-Bac PRO - DELIB - E35K10 - Site de Rennes du LEA
a s ri
e} O &
Gerer les
COMMISEions
Indicateurs
Vérifier MIREX | La veille (j-1) ou le jour méme de la délibération, la MIREX doit passer le centre a ‘Vérification en
ZY?Et'Iat' cours’ : cela verrouille toutes les inscriptions pour éviter que le chef de centre ne continue de saisir les
eliperation

notes dans 12-Term. La MIREX peut alors corriger d’éventuelles erreurs de saisie : changer une
dispense de sport ou de langue, une note ou une absence.

losra la cans
¥ wh 1

v = e puis e

Remarque : Si la MIREX constate beaucoup trop d’erreurs, elle peut revenir a l'action précédente ‘Organisé’ pour
redonner la main au chef de centre. Attention : si vous avez modifié des notes ou des dispenses et que vous redonnez
la main au chef de centre, ces notes ou dispenses seront perdues.

Pour modifier une note d’un candidat, il faut ensuite cliquer sur le nombre de candidats :

& Liste des Commissions du centre BTSA ACSE DELIB - E56110 - LE

centres gros chéne a Pontivy
o’
Commission par defaut (Numéro : 1)
Du : 27,/06/2018 3 16:00 Au: 29/06/20% 3 20:00
~ "
2 O [~~Attention :
e " ; Le nombre
lotes 3 zéro Candidat incomplet d’absents ne
compte pas les
FAC et les
épreuves non
obligatoires
O/O Ty
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Puis sur la ligne du candidat, I'action ‘Modifier les notes’

b e Liste des candidats " & inscrits” de la commission "
@ Liste des commissions

defaut”
N® Aménagement Moyenn«
Candidat  anonymat Examen Etablissement d'épreuve Incomplet générale

Mettre la MIREX | Quand la MIREX a fini de vérifier les notes des candidats, elle donne la main au Jury en passant le centre
délibération a ‘Délibération en cours’.
en cours
pour que le ATTENTION : vérifier bien qu'il ne reste plus de candidats incomplets. Aucun blocage n'a été pour vous
jury délibére . . . P . . g e A ..
permettre de faire des simulations de délibération mais le jour de la délibération tout doit étre saisie !
Remarque : La MIREX peut revenir a I'étape précédente si la délibération n'a pas commencé. Si la délibération a
commencé, seul le jury peut redonner la main. Pendant ce temps de correction par la MIREX, le jury ne pourra plus
continuer de délibérer. Il devra attendre que la MIREX remette la délibération en cours. Cependant les décisions déja
prises par le Jury seront conservées pendant cette phase de correction.
MIREX | Pour la logistique papier des livrets scolaires, il est possible de sortir cette édition de pointage
Extrairs
IS Attention : I'ordre dépend du tri que vous avez indiqué dans les
propriétés de la commission. (étape 6)
Astuce : pour les extractions, le fichier doit étre ouvert sous Excel ou Calc. Il faut I'ouvrir avec
comme séparateur le Point-Virgule (‘ ;’) afin d’avoir toutes les colonnes dans le tableur.
Accéder - Le jury vérifie que I'état du centre est bien & ‘Délibération En cours’ avant de commencer sa
aux délibération. Puis il accéde aux commissions et consulte le nombre de candidats.
commission

s d’un centre

Centre de délibération - - BTSA ACSE DELIB - E561

S2018 a 16:00 Au: 29/06/2018 a 20:00

=2 N N /N
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Il ne doit plus rester des candidats incomplets sinon il faut vérifier pourquoi.

m' Commission par defaut (Murméro : 1)
D : 27/06/2018 & 16:00 A 29/06,2018 a 20:00

244 3+— Q2

Modifier
une
commission

Le jury peut modifier éventuellement les propriétés de la commission et changer si besoin :

1/ le titre ou les dates de la commission,

2/ 'ordre d’affichage des candidats dans les listes et les éditions pour ensuite assurer une meilleure
logistique dans la recherche des livrets scolaires,

3/ les membres du jury.

g’ Commission par defaut (Murnéro: 1)
D : 27/06/2018 a 16:00 Au 29/06/2018 3 20:00

244 3 0 p

andidats inscrits Mote

WEMner hiention 3

]
(&}
[&]
i
3
{al]
[
s
o]

Attention : L’ordre de tri qui est mis dans la commission sera celui mis aussi sur toutes les listes
ou les éditions de la délibération. Il faut avant tout vérifier si ce tri vous convient.

. Numéro de commission : 1 / Etat : Non close

SHI0N Dar QEtaut

Titre de la commission : Com

Date de début : 24 /0BY 2018 [+ Heure de

Date de fin 24 /06/ 2018 o Heure de

Deuxiéme groupe ?

Observations affichées
sur le PV de délibération
(@)

Ordre de tri des listes et des &ditions de la commission

[ 5]

[
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Ajouter ou supprimer des membres de jury

7 | Créerune DURY | Le jury peut créer une nouvelle commission afin de délibérer un ensemble de candidats dans une autre
nouvelle commission.
commission
| &
L]
8 | Affecterdes | JURY | Apres la création d’une nouvelle commission, le jury doit affecter des candidats. Un ensemble de filtres
candidats permettent de repérer les candidats a affecter a cette commission.
dans une
commission - . ) ; + Affecte
Sur la nouvelle commission, le bouton ci-dessous permet d’affecter des candidats : UERIETES
9 | Rechercher - Le jury peut chercher un candidat dans ’ensemble des commissions d’un centre en cas de besoin.
un candidat
dans un
centre Q
Sedils 25"& at
F
10 | Vérifierles | JQURY | Le jury peut modifier les seuils de délibération et réaliser des simulations afin d’estimer le nombre de
seuils de candidats a délibérer.
délibération
du jury
puis
- E56110 - LEGTA le grc
*\ Seuils d'obtention du centre &Ia Seuils ¢
Liste des seuils de condition d obtention des diplémes #
€& Saisirici les seuils de délibération de U'obtention
Phase de Seuil Autorisz
Examen délibération Condition réglementaire  J|Seuil de travail du jury de trava
BTSA/ACSE(2014) Moyenne géngrale 1000 088D & Simuler O
Attention : tous les seuils ne sont pas modifiables, cela dépend de la réglementation. Pour plus
d’informations sur les seuils, le jury peut aller dans le Menu «Paramétrage MEX »
Attention : toute modification des seuils aprés avoir commencé la délibération annule les
décisions prises par le jury! Une bulle Orange alerte le jury afin qu’il relance les calculs (voir
étape 13)
Le jury peut également regarder les seuils que les autres jurys ont mis sur d’autres centres de
délibération :
Comparsr Comparer tous les seuils d'obtention de tous les examens nationaw
ou
11| Vérifierles | JURY | Le jury peut aussi modifier les seuils des mentions.
seuils de
mentions
du jury
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OTCA AFCr CLT

- -~ s At 1 T F O, [
Centre Centre de délibération - - BTSA ACSE

« Seuils d'obtention du centre

Liste des seuils de mention S&

Filre local: | Filtre local

Seuil
Examen Mention réglementairefl  Seuwil de travail du jury
BTEA/ACEE[20L4) Azzez bien 12,00 1155

© Saisirici l=s seuils de délibération des mentions

Autorisation d'un s
de travail du jury

Attention : toute modification des seuils de mentions aprés avoir commencé la délibération
annule les décisions prises par le jury pour les candidats concernés. Une bulle orange alerte le

jury qu’il faut relancer le calcul (voir étape 18 ci-dessous)

12 | Accéder a Le jury doit ensuite accéder a la délibération d’'une commission pour réaliser les opérations de calcul et
la de délibération des candidats a examiner.
délibération
et
c m' Commission par defaut (Mumero : 1)
ommence
ria Du: 27/06/2018 a 16:00 Au: 29/06/2018 a 20:00
délibération
244 3 0 £
Candidats inzcrits otez & zéro Candidat Abe
ncomplet
Candidat & examiner hention 2
13 | Calculer les Le jury doit lancer le calcul des résultats.
résultats
14 | Vérifier les Aprés le calcul, le jury a une vue d’ensemble des résultats :
résultats

En fonction du paramétrage des seuils et des régles de délibération, les candidats sont classés :
- Admis, Non admis, Autorisés épreuve(s) contrdle (Bac Pro et Bac Techno), Candidat a examiner

- Incomplets, Non délibérables, Absents, Fraudeurs

Il'y a également l'indication du nombre de candidats qui ont obtenu une mention.

Le jury peut consulter toutes les listes en cliquant sur les chiffres qui sont soulignés
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= v &

1 - Calculer 3 - Délibérer 4 - Clore la
les résultats les candid oS mentions Commission

Li ] Li]

Résultats d'obtention (listes nominatives)

15 | Editer la Le jury doit lister les candidats a examiner et lancer I'édition qui permettra de chercher les livrets
liste des scolaires papier.
candidats a
examiner
pour aller Puis en bas de la liste :
rechercher
les livrets
scolaires = -
' = Fxtraction des candidat
Attention : les candidats sont présentés avec leur nom.
Astuce : pour les extractions, le fichier doit étre ouvert sous Excel ou Calc. Il faut 'ouvrir avec
comme séparateur le Point-Virgule (‘ ;’) afin d’avoir toutes les colonnes dans le tableur.
16 | Editer avant Le jury peut éditer les statistiques sur les résultats et également la moyenne et écart type par épreuves
délibération
Editions disponibles avant
=k Rgcultats par sxamen ava
Remarque : Il n'y a plus de bordereau avant délibération. Par contre si vous souhaitez réaliser des
vérifications, il y a une extraction sous format tableau sur chaque liste lorsque vous cliquez sur un lien
souligné.
17 | Délibérer Le jury doit délibérer les candidats a examiner.
les
candidats

L’écran présente la carte d’épreuves, les conditions de délibération et les points manquants que le jury
peut attribuer.

Il faut projeter cet écran aux membres de jury pendant la délibération.

Le jury doit sélectionner le type de résultat souhaité pour le candidat puis il enregistre pour passer au
candidat suivant. L’ordre est celui que le jury a mis sur la commission (voir explication a I'étape 6 ci-
dessus)

Le jury peut également indiquer I’absence de Livret scolaire (cette indication sera notée ensuite
automatiquement sur le PV de délibération)
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18 | Délibérer

& Delibération

Avancement 3/3 candidats

Délibération

andidats de la commission "Comrmissic

Résultat avant défibération

Ciotention - A examiner sur la moyenne générale

Condition d'ob

hhorranne gandr = Fa

gEnsrd 9

Carte d'épreuves du candidat - Livret manguant O

nne avant délibération

>

Examen : Bac Tecnno/STAV VE |

Résultat aprés Jjélibérsti:}r‘

Points manguants

@& Enregistr

Groupe

Epreuve de dipléme

Epreuve réglementaire

les
mentions

19 | Annuler les

O Délibération

N* anonymat Examen Moyenne

Le jury doit délibérer les mentions si la bulle est orange :

Attention : si le seuil a été changé la bulle de recalcule est proposé :

Le jury doit ensuite cocher la case qui correspond a la décision de la mention :

Délibération des mentions de la commission

Liste des mentions a délibérer

Mention avant délibération

Avancement

Menticnis}

Points mangquants M

résultats
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20 | Délibérer DORY | Le jury peut revenir, si besoin, sur une décision pour un seul candidat.
un candidat
Dans la liste des candidats inscrits, le jury peut
E remettre a zéro le résultat puis relancer les calculs

et refaire une délibération unitaire.

1 - Calculer . o L

bt Il est possible de re-délibérer une décision pour des

S candidats ‘Non Admis’ ou ‘A Examiner’.

il Pour les candidats ‘Non admis’, il faut que les
conditions soient respectées sinon I'action est
grisée (respecter les seuils d’élimination ou les
seuils minimum autorisés pour le jury qui sont

Résultats d'obtention (listes nominal paramétrés par la MEX)
= s 130 Il est impossible de re-delibérer des candidats
e o Fraudeur, Absent, Non délibérable ou Admis ici.
& Mon Admis - 108
) Autoriss au 28 roups 1 0 Idem pour les mentions.
& anAdidar i ovaminar - NA
Liste des candidats " & inscrits” de la commission "Commission par defaut
Etablissement Candidat ou n° anony
R
N° Aménagement Moyenne a
Candidat anonymat Examen Etablissement d’'épreuve Incomplet générale d
I 18K-852218 BTSA/ACSE(2014) ASIKO7-LEAP  Non Non 09,44 n
| de Thillois z
] 3 18K-554366 BTSA/ACSE(2014) BLSL10-LEGTA Non Mon 08,87 M
21 | Noter des - Lorsque le jury a fini de délibérer, il peut indiquer éventuellement des observations qui seront mises sur le
observation PV de délibération (sur la fenétre de propriétés de la commission)
S
- I
_ e Observations affichee
[# Modifier SN 3 s, 5
Au moment de I'édition du PV, ce commentaire sera redemandé pour éventuellement le modifier.
Vouler-vous apporter des modification des obserations affichées sur le PV
BHON Eou
test commentaire pour PV de délib
22 [ Clorela [ JURY | Lorsque la délibération est terminée et que tous les indicateurs sont au vert, le jury peut cléturer la
commissio commission.
n

R

4 - Clore la

COMMmIission
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23

Signer
apreés
délibération

Le jury doit signer :
- le PV de délibération
- le Bordereau de notes aprés délibération

Vous pouvez signer électroniquement ces documents par un code électronique.

Cette opération se fait en plusieurs étapes :

1[Editerles documents (PV et Bordereau)

itions disponibles aprés délibérati

2/ Enregistrer ces documents dans un répertoire de votre ordinateur.

3/ Lancer I'assistant de signature électronique (cliquable si la commission est close) :

o .
bération | R

Assistant de signature pour le document PV de délibération

O ©

Présentation Approbation document

Présentation du processus de signature

Wous aller signer électroniquement votre document gréce 8 la brique de signature du ministére de ['Agriculture.A |a fin de la procédure vous obtiendrez un accusé

Télécharger le PV de délibération a signer : 1/ Télécharger le doct
Choisir le PV de délibération, H stocké sur votre or|

ATTENTION : Le code est valable 12 heures maxi et pour toutes les commissions que vous devez signer.

Assistant de signature pour le document PV de délibération

o, O

Présentation Approbation document

Demande d'autorisation

Votre navigateur ne peut pas afficher ce document, veuillez cliquer ici pour le telécharger
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Assistant de signature pour le document PV de délibération

o, O

Présentation Approbation document

Signature Demande d’autorisation

Veuillez saisir le code de signature qui vous a été transmis par mail afin de signer le document. Ce code est valable 12H.

Code de signature : & 4/ Indiquer le code que vous avez
T

| 474083 | recu dans votre boite mail

Assistant de signature pour le document PV de délibération

O, O

Présentation Approbation document

E' N\

Accusé de réception de signature

Votre navigateur ne peut pas afficher ce document, veuillez cliguer ici pour le télécharger

Vos documents sont signés électroniquement.

Remarque : si vous avez décléturé la commission et changé votre décision, vous pouvez re-signer.

Attention : il n’y a plus de liste d’Admis a éditer.
Si vous avez besoin d'une liste, vous pouvez cependant aller sur la liste des candidats et faire des
extractions. Toutes les listes contiennent des extractions de données :

&= Extraction des candig

24 | Clore le UURY | Le jury doit clore le centre lorsque toutes les commissions sont closes.
centre

25 | Publierles | MIREX | La MIREX vérifie que la délibération s’est bien passée et que le centre est clos. Puis elle autorise la
résultats diffusion des résultats en passant le centre a ‘Diffuser le centre’.

Les résultats sont automatiquement publiés sur le site ARPENT(résultats) et 12-Resultat UAL.

m @

« Gérer le centre » puis R T S

Attention!:n n’y a pas de retour possible a I’'action précédente car les résultats sont publiés.
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26

Publier

MIREX

Remarque : I'opération de publication des résultats dans le c/s qui consiste a mettre une date sur
'UAI N’est PLUS a faire.

Quand la MIREX met le centre ‘a diffusé’, cela met automatiquement la date pour les UAI du centre.

Egalement cela met une date sur chaque candidat (date non affichée pour l'instant dans cette version) et
cela passe les centres de passage a ‘Délibération terminé’ en c/s.
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4 Particularités de la 2éme phase de délibération Bac Pro
Le jury lance les calculs : les candidats sont Admis ou A examiner.

Les candidats a examiner sont ceux qui n'ont pas eu la moyenne générale de 10/20 aprés calcul avec I'épreuve de
contréle.

IMPORTANT :
Pour les candidats a examiner, dans la fenétre de saisie des délibérations, I'épreuve de contrdle n’est pas prise en
compte. Le jury va délibérer avec la moyenne générale que le candidat a obtenu a la 1¢" délibération.

Il n’y a pas de seuil de jury a mettre en 2°™¢ délibération : tous les candidats qui sont au-dessus du seuil éliminatoire
(8/20) seront a examiner.

L’épreuve de contrdle n’est plus affichée.

Résultat avant délibération Résultat aprés d

Cbtention - A examiner sur la moyenne générale #, O Saisirici e

Condition d'obtention oyenne avant délibération Points mand®ants Chtention :

doETIre

Moyenne générale du groupe Général de la 1ere délibération E

Carte d'épreuves du candidat - Livret manquant 7]

Groupe Epreuve de dipléme Epreuve réglementaire Obtention
El Expresdon ECF Maota CCF
El Expression E1 Francaic TER Mot jury
El Histoirs-G2o TERM Maote jury

Attention : si le candidat est absent a son épreuve de contrdle, le systeme calcul le résultat en fonction des regles de
délibération de la moyenne générale du 1°" groupe.
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5 Particularités de la 2°™ phase de délibération en Bac Techno

Le jury peut mettre un seuil de travail sur la condition ‘Moyenne générale’ de la DELIB 2éme groupe.

& Seuils d'obtention du centre

Liste des seuils de condition d obtention des dipldmes #,

Fittre bocal -

Phase de Seuil Seuil y g-an seuil de
Examen délibération Condition eliminatoire reglementaire travail du jury

L
Y

m

Dans la fenétre de saisie des délibérations, la moyenne présentée est celle recalculée avec la meilleure des 2 notes
(entre la moyenne de I'épreuve et celle correspondant au rattrapage)

On peut voir un petit ‘I’ sur les épreuves qui ont été remplacées.

Carte d'épreuves

Groupe Epreuve de dipldme Epreuve réglementaire Obtention ]

u
w
)
w
%]
W

8]

Attention : si le candidat est absent a au moins une épreuve de controle, le systéme calcule le résultat en fonction des
régles de délibération de la moyenne générale du 1¢" groupe et méme si parmi les 2 épreuves de contrble une a été
passée non absente et qu’elle est meilleure que celle du premier groupe.

Par la suite, si le candidat justifie son absence dans les 3 jours auprés de son autorité académique, la MIREX l'inscrira a
la session de remplacement.

Attention : |a liste des ‘Non admis’ avant la cléture de la commission affiche des moyennes calculées en prenant en
compte les épreuves de contréle. C’est uniquement au moment ou la commission est cléturée que le systéme recalcule la
moyenne générale en ne tenant pas compte des épreuves de contrdle.

Attention : lorsque le jury examine les candidats a délibérer, la moyenne générale présentée est celle prenant en compte
les épreuves de contrdle. Si le jury délibére ‘non admis’, la moyenne générale est toujours celle calculée avec les
épreuves de contrdle : ce n’est qu’au moment de la cléture de la commission que le systéme recalcule la moyenne
générale en ne tenant pas compte des épreuves de contrble.
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6 Particularités des délibérations des BTSA

Les étapes de délibération sont les mémes que celles décrites dans le chapitre 2.

Cependant, il faut noter qu’il y a 3 conditions de délibération :
-« Toutes les EPD > 0 » signifie que la note zéro est éliminatoire,
-« Moyenne du 1°" groupe » signifie que la moyenne du premier groupe du candidat doit étre de 9 mais que le jury

peut attribuer des points de jurys,

-« Moyenne générale » signifie que la moyenne du premier groupe du candidat doit étre de 10 mais que le jury

peut attribuer des points de jurys.

Dans cet exemple ci-dessous, si le candidat est « Admis » le jury peut attribuer 0.17 points supplémentaires a la Moyenne

générale afin qu’elle passe a 10.
& Délibération

Avancement 4/4 candidats

Délibération des candidats

Résultat avant délibération

Obtention : A examiner sur la moyenne générale #

Condition d'obtention

Moyenne avant délibération

Points manquants

[

Carte d'épreuves du candidat - Livret manquant 7 []

de la commission "Commissic

>

Résultat aprés délibération
O Saisir ici e résultat du candic

Cbtention : © Non admis @

& Enregistrer et

Groupe Epreuve de diplome Epreuve réglementaire Obtention
E1 Expr. Frangaise Socig-economigue TERM MNote jury
Premier groups E7-1 Diagnostic et projet d' Note jury
E7 Epreuve intégrative
E7_7 Anahice Ao citniatinne Aarnf ACCE TERKA [ E T

Attention : Il est possible de faire un double rachat sur la ‘Moyenne du 1 groupe’ et sur la ‘Moyenne générale’ mais seuls
les points attribués a la ‘Moyenne générale’ seront indiqués sur le relevé de notes.

Le jury peut revoir la décision sur un candidat de fagon unitairement (voir étape 20 dans le tableau du chapitre 2) pour :

- un candidat qui a été ‘Non Admis’ car il avait une note a zéro,

- un candidat qui a été ‘Non Admis’ car il était en dessous du seuil de travail du jury,
- un candidat qui a été ‘Examiné sur sa moyenne générale’ ou ‘Examiné sur la moyenne du 1°" groupe’.

Remarque : le note zéro n’est pas éliminatoire si elle n’est pas a I'EPD.

30



Les Etapes et les fonctionnalités de I’application Délibération Web — juin 2024

7 Re-Délibérer un candidat MIREX

ATTENTION : il ne faut pas re-délibérer pendant la journée du choix des épreuves de CTRL sinon dans 12-resultat les UAI
ne voit pas leurs candidats. Vu le 30/06/2023

Il faut aller dans votre centre ‘Gérer le centre’ puis ensuite a partir de la recherche ‘Candidat’, vous pouvez lister le
candidat a re-délibérer.

ATTENTION : il faut que le centre soit a I'état ‘diffusé’, sinon vous ne pourrez pas ré-ouvrir une délibération.
Il faut donc terminer éventuellement les re-délibérations que vous étes en train de faire si vous souhaitez en faire d’autres.

o]
LA
L8]]
[ea]

Bl o @ Centre bac techno test

@ =

Gérer le pool
d'acteurs

Gérer les
ateliers

(3érer les
COMmMMmIssions

Indicateurs

Sur le candidat vous allez ‘Réouvrir la délibération’

#Résultat
aprés délib

#Mention

aprés délib  + Commissi

f e
AOrmis

—r ]
Lommission

Mon admis

Vious allez procéder & une réouverture de délibération de ce candidat.
Celava créer une commission spécifique de redélibération pour ce candidat et I'y déplacer.
Le centre va étre remis & I'état Vérification en cours pour que les modifications de notes, dabser

Les opérations de délibération pourront alors se poursuivre normalement.

Limlor wmne samticoonse 7

Cette fonctionnalité va automatiquement :
- créer un candidat dans une commission dit ‘Reouverture de délibération du candidat x’
- remettre centre a « veérification en cours » afin que vous puissiez modifier une note éventuellement,

Remarques :
1/ le centre repasse a « vérification en cours » mais la ou les commission(s) déja réalisées et toutes les diffusions
de résultats du centre ne sont pas changés.

2/ Le candidat qui est basculé dans la commission de re-délibération conserve son résultat tant que cette re-
délibération n’est pas finie.
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Puis vous allez refaire la délibération sur cette commission selon les mémes opérations qu’'une délibération
normale vue dans le chapitre 2.
Revenir aux commissions :

O Liste des commissiot

——

Vous avez une nouvelle commission avec le nom du candidat :

s’ Réouverture de déli
Du : 26/06/2019 4 11

Vous allez :

1/ modifier une note en cliquant sur le nom du candidat puis par I'action en bout de ligne du candidat.

& Modifier |

2/ Réle MIREX : redonner la main au jury en changeant le centre a « délibération en cours » en revenant sur la
gestion du centre.
Toutes les opérations de délibération sont les mémes que celles vues chapitre 2.

e :
Jon 2dmis

3/ Role JURY : il délibére avec les opérations habituelles de délibération puis il cléture la commission et le centre.
4/ Role MIREX : apres la délibération de cette nouvelle commission, vous allez « diffuser » le centre pour que le résultat

de ce candidat soit de nouveau publié sur le site Arpent Examen. Cela ne diffuse que ce candidat (les autres candidats
des autres commissions ne sont pas republiés). Le résultat et le relevé de note sont automatiquement mis a jour.

Vous allez permettre la diffusion des résultats des candidats en réouvert
Arpent(résultats) et Indexa2-Résultats

Les résultats des autres candidats ne sont pas r

Voulez-vous continuer ?

Remarques : attention si vous re-délibérez des candidats qui sont allés au contrdle. lls ont peut-étre été racheté avec des
points de jury. Ainsi si vous changez une note en re-delibération et que le candidat passe admis, il faut bien vérifier le
relevé de notes. Celui-ci ne doit plus présenter les points de jurys. ( voir I'assistance BIA car cette situation doit rester
rare car la candidate n’aurait pas dd aller au rattrapage ) vu le 17/07/2019

ATTENTION : dans SINEX il faut ensuite : = Mettre & jour le relevé de note
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8 Re-Délibérer plusieurs candidats MIREX

Si vous souhaitez mettre plusieurs candidats dans une méme commission, voici les manips :
Il faut aller dans votre centre ‘Gérer le centre’ puis ensuite a partir de la recherche ‘Candidat’, vous pouvez lister tous
les candidats a re-délibérer.

ATTENTION : il faut que le centre soit a I'état ‘diffusé’, sinon vous ne pourrez pas ré-ouvrir une délibération.
Il faut donc terminer éventuellement les re-délibérations que vous étes en train de faire si vous souhaitez en faire d’autres.

o]
LA
L8]]
[ea]

O Liste

€5 CENIEs

P

Gérer le pool
d'acteurs

&,
-
Gérer les
ateliers

@ Centre bac techno test

(3érer les

COMmMMmIssions

Indicateurs

Un fois le filtre choisi et les coches sur les candidats qui doivent étre re-delibéres, vous avez une action en bas de la liste
pour ‘Ré-ouvrir la délibération’

Lxi
on
0o
L
m

o
T
(=]
ri.

0
[

i

.

Lik

[ %]

I

[

I

|

[

[

I

I

I
o

Eil

[STH
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Le message suivant s’affiche :
i

Yous allez procéder a une réouverture de délibération de ces candidats.
Celava créer une commission spécifique de redélibération pour chague candidat et I'y

Le centre va étre remis a I'état Vérification en cours pour que les modifications de notes
soient effectuges.

Les opérations de délibération pourront alors se poursuivre normalement.

L R I I L T |

Puis cliquez sur le chiffre pour entrer dans les commissions.

Indicateurs

et : = :
andidats non affectés dan )
andidate non affectes dans une

ATTENTION : le systéme va créer autant de commissions que de candidats dans un premier temps.
Puis c’est a vous de regrouper les candidats dans la méme commission si vous le souhaitez.

Pour regrouper les candidats dans une méme commission, vous allez déja créer une nouvelle commission

LA
1]
[
i
il
;]
Lil
i
i
i
]

L£i
Ll

(]

Puis et vous allez sur les actions ‘Affecter des candidats’

34



Les Etapes et les fonctionnalités de I’application Délibération Web — juin 2024

' Commission avec beaucoup de candidat (Numéro : 5)
Dhu : 25,/06,/2020 a 18:01 A 26/06/2020 31901

0 0 0

Pl : = : M S R ] ]
nnnnn e T Y S, S, T
andidat inscrit MNote a zero wadida
ncomplst
ple

P T T | |.=.-.-t.-.
didat a exa = SN

0 0 0

La liste des candidats a affecter vous permet de choisir ceux a affecter a la commission :

& Choisir les candidats a affecter dans la commission "Commission avec

N® anonymat Examen Etablissement

20B-533478 Bac Pro/Productions horticole 13230-LPA Sair
dou 20B-509322 Bac Pro/Productions horticoles WL3230-LPA Sair

20B-542123 Bac ProyProductions horticole 13230-LPA Sair

Liste de 3 éléments présentés par: 20 -

Les candidats sont affectés a la commission sur laquelle vous étes positionné.

Vous avez maintenant une commission avec plusieurs candidats a re-délibérer :

' Commission avec beaucoup de candidat (Numéro : 5)
D 25/06/2020 a 18:01 A 26,/086/2020 319:01

3 0 0 (
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Attention : les autres commissions sont restées vides de candidats, il faut les supprimer.

Supprimer les autres commissions qui sont vides de candidat :

Réouverture de délibération IR lara Tumero : 2)
Du: 25/06/2020 & 14:48 Au 25/06/2020 3 14:48

Vous allez maintenant procéder a vos modifications de notes et a la délibération :

1/ modifier une note en cliquant sur le nom du candidat puis par I'action en bout de ligne du candidat.

£ Modifier |

B

Mon

A
armi

il
LA

2/ Réle MIREX : redonner la main au jury en changeant le centre a « délibération en cours » en revenant sur la
gestion du centre.
Toutes les opérations de délibération sont les mémes que celles vues chapitre 2.

3/ Role JURY : il délibére avec les opérations habituelles de délibération puis il cléture la commission et le centre.

4/ Roéle MIREX : aprés la délibération de cette nouvelle commission, vous allez « diffuser » le centre pour que le résultat
de ces candidats soit de nouveau publié sur le site Arpent Examen. Cela ne diffuse que ces candidats (les autres
candidats des autres commissions ne sont pas republiés). Le résultat et le relevé de note sont automatiquement mis a
jour.
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Vous allez permettre la diffusion des résultats des candidats en réouvert
Arpent(résultats) et Indexa2-Résultats

Les résultats des autres candidats ne sont pas r

Voulez-vous continuer ?

Remarques : attention si vous re-délibérez des candidats qui sont allés au contrdle. lls ont peut-étre été rachetés avec
des points de jury. Ainsi si vous changez une note en re-delibération et que le candidat passe admis, il faut bien vérifier le
relevé de notes. Celui-ci ne doit plus présenter les points de jurys.

ATTENTION : dans SINEX ensuite = Metire a jour le relevé de note
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9 Annuler la diffusion de résultat

9.1 Annuler la diffusion d’un centre de délibération par la MEX

Sur un centre, la MEX a la DGER peut annuler la diffusion de tout un centre de délibération.
Attention cela retire les résultats du site Arpent(Resultats) et Indexa2-Résultat-Uai.
e
th:.'.?r

A\

Le jury peut ensuite dé-cloturer le centre et refaire sa délibération.

9.2 Annuler la diffusion d’un candidat MIREX

La MIREX peut annuler la diffusion du résultat d'un candidat dans le cas d’'une re-délibération éventuelle.

A partir de la recherche d’'un candidat :

#Résultat +Mention =
aprés délib  aprés délib  Commissi

—

syl
= Admis Commissia
g g Qg Q Admis
e I 4 Annuler la diffus
Extraire Seuils Candidat o

Attention : cela supprime la décision sur le site Arpent(résultats). Le candidat verra qu'il est en attente de délibération et
son relevé de note ne sera plus publié.

Vous allez annuler la diffusion du résultat de ce candidat sur Arpe

Youlez-vous continuer 7

Ce symbole L) indique que le candidat n’est plus diffusé.

Il est possible revenir en arriére par cette action :

. iz
Aarmis

Admis

._ Rediffuser

Attention : cela republie le résultat sur Arpent(examen) et le relevé de note est changé avec la modification apportée.
Si aucune modification n’a été faite, le relevé est le méme avec le méme QRCode.
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10 Editer les Relevés de notes MIREX

Les MIREX peuvent éditer les RN a partir de la liste des centres diffusés.

[ el o T ] A Y F cCoD A Fant CoOCM A CAAC D cOorc i SEL o
BAC TECHNC - DELIBERATION - phase 1 - E35024 - DRAAF Bretagne - SRFD § Centre diffuse
Pole Examens

Fole Exar

oA Cinlm C ODEOATI ,_\,Iﬁ.,,n - CooMTAq OM AC Drosammie F—\-:D T = T S
=l LR _'\-\_!_' e D:I_T::'_:L. Led | = Ollgh8 2 - B304 - D"’"—Il.#\.h cretadne - s5h LEnTre gnruse
OAlas Cunmmmone
Pols Bz ns
P i} CERATT MR CO3EmTA D_\-i AC D " o o=l C D"l 4
CAPA - DEIIBERATION - E35024 - DRAAF Bretagne - SRFD Pole Examens aliperation en
e
CESCEELE }
mADA CITRER AT M E45260 - CFA d et Délingration
CAPA - DEIIBERATION - FA45260 - CFA Qu Loiret elibération en
T
I

AN CELIBERATION c7e024 DRAAF Mormandi CREM DAle Cvamane Dl Ry e Y
CAPA - DELIBERATICIN - 576024 - DRAAF Mormangie - SRFD Pole Examens 2l1Derarn en
T
LUl

Sélectionner les candidats qui ont demandé a recevoir leur RN :

@ Liste des centres

L linrmmdidat o dnnmmemd A PAAR e A -
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11 Editer les diplédmes MIREX

Les MIREX peuvent éditer les diplédmes. L’accés se fait a partir d’'un menu principal en haut de la fenétre de
'application.

Gestion des diplomes

Session Région Géographique :
} Etat [(Mb Etablissements-Examens) Sestion Mormale 20271 (W Suvergne-Rnone-Aloss w

Daplémai] non aditai] &1

HL-MPRED de Pont da Viayle

Bac Pro (1) I

82 Dipl

 Fili

el Région Géographigue Etablissement
Auvergne-Rhone-Alpes XOLM-MFREC de Font de

i
(10
1L

Liste de 2 &léments présentés par: 10000 -

Les criteres de filtres permettent de sélectionner la liste des établissements pour I’envoi des

diplomes. Le compteur « Nb diplomes » se met a jour au moment de la diffusion des résultats des
centres.

Les opérations a réaliser sont :

1/ L’envoi des diplomes

11 faut pour cela :
‘Editer les diplomes’
‘Editer la chemise Etablissement’
‘Editer la liste des candidats diplomés’

2/ Lorsque les diplomes sont sous plis, vous pouvez indiquer qu’ils sont expédiés par I’action :
‘Marquer les diplomes correctement édités’
‘Marquer les diplomes expédiés’

3/ Lorsque vous avez besoin de ré-éditer un candidat vous pouvez aller sur la liste des candidats
d’un établissement en cliquant sur le chiffre. Vous arrivez sur une liste qui permet de :

[LEE]
s o
=)

I 4 I Digl
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Liste des candidats diplomés =

Etat du Etat de la

—o = F A e L e e o MR

Remarque :
Si vous éditez un candidat avant de faire tous les autres, 1’état reste a ‘diplome non édités’
Si vous éditez tous les candidats 1’état passe a ‘diplome édités’

Un tableau de bord est prévu pour vérifier I’avancement des envois et réceptions des diplomes aupres
des établissements.

Attention : Si un candidat a été re-délibéré, une icone rouge apparait sur la liste pour indiquer

qu’il faut refaire un diplome.
Techniquement : il y a un indicateur (pour I’instant non visible) sur le candidat qui est remis a ‘edition du diplome a refaire’

e -
Session : Région autorité académique :
Session Mormale 2018 - DAAF SFD GUADELQUPE ¥
19A110-LEGTPA Guadeloupe
Nb
[Tl RAA Etablissement Examen RRO diplémes
[ DaarF sFD 13A110-LEGTPA DAAF - SF 17
GUADELOUPE Guadsloups MARTIMIQUE
[Cl paarF sFD 12A110-LEGTPA DAAF - SFD 15
GUADELOUPE Guadeloupe MARTINIQUE
O] paar sFD 12A110-LEGTPA DAAF - SFD 14
GUADELOUPE Guadeloups MARTIMIQUE
[C] Daar sFD 12AT10-LEGTPA Bac Techno/STAV (2019 DAAF - SFD 19
GUADELCUPE Guadsloups MARTINIQUE
[ paaF sFD 19A110-LEGTPA BEPA/Trav expl poly elevags DAAF - SFD 27
GUADELCUPE Guadsloupe MARTIMIQUE
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12 ANNEXE : Les états du centre par Réle

MIREX

Les Etats du centre de délibération

Non Figé

i
®

Figé

A
()

 J

Organisé

MIREX

JURY
MIREX

JURY
(8)

Les chefs de centre

MIREX
(3)

Y

MIREX
(3)

(6)
 J

JURY
M

La MIREX crée des centres et elle affecte des candidats
dedans.

(1) La MIREX fige le centre. Il ne sera plus possible d'affecter
des candidats.

Puis elle prépare les ateliers et les commissions.

(2) Quand elle a fini sa préparation, elle passe le cenfre a
Organisé. |l ne sera plus possible d'ajouter des acteurs a
convoquer dans les ateliers du centre.

saisissent les notes dans 12-Term

Jusqu’'a la veille du jour de la délibération (ou le jour méme siles écrits sont le
matin et la délibération I'aprés-midi), la MIREX peut consulter I'état
d’avancement des nofes saisies par le chef de cenire. En effet, la MIREX doit
anticiper I'étape suivante qui lui permet de modifier une éventuelle erreur.

(3) La vellle (j-1) ou le jour méme de la délibération, la
MIREX passe le centre a ‘Veérification en cours’ : cela
verrouille les inscriptions pour éviter que le chef de centre
ne continue de saisir les notes dans [2-Term.

La MIREX peut alors changer une dispense, une note ou
une absence.

(4) Si la MIREX constate beaucoup trop d’erreurs, elle peut

revenir a I'action précédente ‘Organisé’ pour redonner la
main au chef de centre.

(5) Quand la MIREXa fini de vérifier les notes, elle donne
la main au Jury par I'action ‘Délibération en cours’.
Cette action n'est possible gue s'il ne reste plus de
candidats incomplets.

(6) La MIREX peut revenir a I'étape précedente sila
délibération n'a pas commenceé (pas de calcul lancé).
Sila délibération a commence, seul le jury peut
redonner la main a la MIREX afin qu’elle réalise une
cormrection. Pendant ce temps de correction, le jury ne
pourra plus continuer de delibérer et devra attendre
que la MIREX remette la délibération en cours. Les
decisions déja prises par le Jury seront conservées
pendant cette phase de correction.

(7) Le jury a fini de délibérer. Il cl6ture le centre.
Toutes les commissions ont été cliturées au
préalable.

(8) Le jury peut remettre en cours la délibération si
besoin.

(9) La MIREX vérifie que tout c'est bien passé et
elle autorise la diffusion des résultats.
Elle passe le centre a diffusé.

Il 'y a pas de retour possible a laction précédente car
les résultats sont publies. En cas de force majeure il est
préwu une annulation de diffusion dans ARPENT
Resultat

42



