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Acces au site

La connexion a Indexa2-UC web se réalise par un navigateur (Mozilla Firefox préconisé) en saisissant
I'adresse Internet suivante : https://ensagri.agriculture.gouv.fr/portailexamen/

Vous arrivez sur le portail d’authentification du site

MINISTERE
DE ’AGRICULTURE
DE LAGROALIMENTAIRE,
ET DE LAFORET

Bienvenue sur le portail d'authentification du ministére e

Vous devez vous authentifier pour accéder librement a vos applications.

Par mot de passe ? Par certificat ?

Identifiant *: Vous pouvez également
vous authentifier en
Mot de passe *: présentant

votre certificat :

M'authentifier

M'authentifier

Pour vous connecter :
- par votre certificat

ou bien en saisissant :
-identifiant : compte Agricoll (souvent prénom.nom ou numagrin )
-mot de passe : celui qui vous sert a vous connecter a Agricoll

Une fois connecté, vous arrivez sur la page d’accueil du site « portail examen » et vous voyez apparaitre
indexa2-UC

Mes applications

¢ © Indexa2-CCF

* © Indexa2-lC

-9 Indexaz-§m

* © Indexa2-Acteur et Organisation
* © Indexa2-Sinex

Si vous n'avez pas de lien sur ce site :

L’accés au logiciel est attribué par le SRFD.
La gestion des droits est déportée sur le site Portail Examen ( voir guide sur Portail Examen).

Remarques :

Le role définit les droits de réaliser certaines actions de consultation, création, mise a jour, éditions des
différents objets de ce logiciel. Un agent d'un centre de formation posséde par défaut un réle « UAI » mais
pourra éventuellement avoir un réle de « Jury ».

Pour un agent ayant un réle « UAIl », le service définit I'établissement ou il va gérer les inscriptions et les
propositions de validations d’'UC. Il peut avoir plusieurs services affectés s'il travaille sur plusieurs
établissements.


https://ensagri.agriculture.gouv.fr/portailexamen/
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Dans certains cas, le SRFD peut demander au centre d’éditer et de transmettre au candidat certaines éditions
de sa responsabilité. Pour permettre cette délégation, nous utilisons la notion de « communauté » (d’édition)
dans le Portail Examen.

La notion de « communauté » permet de différencier des droits d’édition :
= SRFD: la fiche d’inscription validée, la fiche de modification d’inscription, les attestations d’'UC, de
dipléme
= UAI sans délégation (cas normal) : fiche vierge d’inscription, fiche d’inscription
= UAI avec délégation : toutes les éditions des UAI + la fiche d’inscription validée + les attestations d’'UC.

Le SRFD doit préciser pour chaque utilisateur d’un centre a quelle communauté d’édition il le rattache : Ce
droit est affecté individuellement a un agent. En conséquence tous les centres d’une région peuvent recevoir
des délégations variables.
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1 DEFINITIONS

1.1 L’examen

Dans le langage INDEXA2UC, « I’examen » correspond a une option ou spécialité d’'un diplédme délivré selon
la modalité des unités capitalisables (UC) ou a une option du certificat de spécialisation (toujours délivré selon
la modalité des UC)
Les examens en UC sont ceux déclarés par la DGER dans la base nationale du référentiel. Il s’agit : des :

- différentes options du Brevet professionnel (BP) de niveau 4 (exemple BPREA)

- différentes options du Brevet professionnel Agricole (BPA) de niveau 3 (exemple : BPA travaux
forestiers) et du Brevet professionnel Agricole et Maritime (BPAM) de niveau 3

- différentes spécialités du Certificat d'aptitude professionnelle agricole dispensées en UC (CAPA-UC)
de niveau 3

- différentes options du Certificat de spécialisation (CS) de niveaux 3, 4 ou 5

En cas de rénovation, un diplébme ou certificat de spécialisation peut étre abrogé, il ne peut alors plus étre
délivré a compter de sa date d’abrogation. Dans INDEXA2UC, un examen peut étre « cléturé » par la DGER :
Il posséde alors une date de fin de validité. Il ne sera plus possible de déclarer une nouvelle habilitation pour
un examen clos.

1.2 Le centre de formation

Dans le langage INDEXA2UC, « le centre de formation » correspond a I'Unité Administrative Identifiée
(«UAl») déclarée dans REFEA.
Les incorrections, les changements relatives aux caractéristiques de I'«UAIl» sont donc a corriger dans REFEA.

Dans Indexa2-UC, on distinguera :
- TUAI d’inscription : le centre de formation ou le stagiaire a réalisé son inscription.
- TUAI de vie courante : le centre de formation ou le stagiaire réalise la formation.

En régle générale, pour un méme stagiaire, les deux notions d’UAI sont confondues. Si le stagiaire déménage
en cours de cycle, on distinguera son UAI d’inscription et son UAI de vie courante qui correspond au centre de
formation proche de son nouveau domicile ou il poursuit la formation.

1.3 La session

Tout parcours de formation préparant a un diplome délivré en UC peut s’inscrire sur une durée variable de
quelques mois a plusieurs années. La notion de « session d'examen par UC » n’a pas la méme importance
que pour les examens organisés avec épreuves nationales terminales. Néanmoins, afin de faciliter le repérage
des inscriptions et des examens habilités, la notion de session est mise en ceuvre dans indexa2UC.

La session xxxx est une période qui commence systématiquement le 1er septembre de I'année xxxx-1 pour se
terminer au 31 ao(t de I'année xxxx.

Session en cours

- Mon renseigné -
Sessions actives

Toutes La ‘session en cours’ est la session de 'année.
Les ‘sessions actives’ sont les sessions passées.

Un candidat s'inscrit dans Indexa2UC a une date précise. Cette date d'inscription détermine son appartenance
a une session.

Exemple : le candidat qui démarre sa formation le 14/11/2019 au CFPPA de Beaune en BP Responsable
d'entreprise agricole appartient a la session 2020.
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1.4 L’habilitation

L’habilitation est une démarche administrative obligatoire qui lie le centre de formation demandeur a I'autorité
académique. Elle est un préalable a la mise en ceuvre d’'une formation conduisant a la délivrance d’un dipldme
ou d’'un titre en unités capitalisables (UC) par les voies de la formation professionnelle continue et de
'apprentissage. L’habilitation est délivrée a un centre de formation demandeur pour un dipléme, une option,
une spécialité, pour un site et pour une voie de formation, aprés examen des documents présentés dans le
dossier-type de demande d’habilitation. L’habilitation est délivrée par la DRAAF/DAAF. L’habilitation a une
durée de validité de 5 ans. A I'expiration des 5 ans, un nouveau dossier doit étre entierement constitué et
adressé a la DRAAF/DAAF.

Dans le langage INDEXA2UC, « L'habilitation » correspond a Il'agrégation de I'examen, de 'UAI (centre de
formation) et de la session.

Le SRFD est responsable de la gestion des habilitations. |l déclare les centres de formations (UAI) habilités a
dispenser des (examens) formations par UC pour la session donnée. Il va également metire a jour les
UCARES habilitées pour le centre pour chaque examen de la session.

Exemple : Le candidat démarre sa formation le 14/11/2019 au CFPPA de Beaune en BP Responsable
d'entreprise agricole est inscrit a I'nabilitation pour 'examen du BP/Resp Entreprise Agricole/CFPPA de
Beaune - session 2020

1.5 La cohorte

La cohorte correspond a un ensemble de candidats inscrits @ une méme habilitation et pour un méme
examen dans un méme centre lors d'une méme session.

Automatiquement, chaque déclaration d'une habilitation par le SRFD va générer une cohorte par défaut qui
présente les propriétés suivantes modifiables :

- date de début de formation : par défaut le 1er septembre de I'année xxxx de la session

- date de fin indicative de formation : par défaut le 31 aodt de I'année xxxx + 3 ans

Suivant ses besoins, surtout s’il présente beaucoup de candidats, le centre pourra créer plusieurs cohortes
pour une méme habilitation.

Ce concept permet aux centres de faciliter la saisie et I'envoi des dossiers d’inscription, la saisie des
validations, I'édition de statistiques particuliéres en séparant les différents publics adultes ou apprentis.

Le SRFD pourra aussi traiter les vérifications des dossiers et I'inscription sur le registre par cohorte.

1.6 L’inscription

La vie de l'inscription d’'un candidat est basée sur des dates :

- Ladurée réglementaire d'une inscription est de 5 ans a partir de la date du début de formation.
Lorsque la date du début de formation a plus de 5 ans, l'inscription devient « caduque » et il n’est
plus possible de proposer de validations d'UC.

- La date de péremption de I'inscription correspond a la date de début de formation + 5 ans.

- Lafin indicative de formation d’une cohorte est calculée a partir de la date de début de formation
+ 3 ans. C’est une durée moyenne de formation mais il est possible de changer cette date.

- La date de fin indicative de validation du jury est calculée a partir de la date de fin indicative de
formation + 6 mois. Aprés cette date le jury ne peut plus délibérer le candidat.

La vie de linscription est basée sur des états :

- ‘En cours’ : c'est I'état mis par défaut lorsque le centre crée l'inscription (non modifiable par le
SRFD),

- ‘Confirmé UAI’ : le centre termine l'inscription et il souhaite que le SRFD prenne en charge cette
demande d’inscription,

- ‘Inscrit sur le registre : le SRFD vérifie la conformité réglementaire et il passe sur le registre
I'inscription,

- ‘Caduque’ : la date de début de formation a plus de 5 ans et le systéeme passe automatiquement
l'inscription a caduque,

- ‘Dipléome proposé : le Jury délibére le candidat et il propose le dipléme.

- ‘Diplomée’ : le SRFD léve éventuellement les conditions suspensives et valide le diplébme qui peut
étre alors étre délivré.
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Dans le cas d'une inscription ‘Caduque’ :
- Si le candidat veut continuer sa formation, il faut ‘réveiller’ I'inscription, la renouveler avec un
nouveau dossier qui sera instruit par le SRFD.

La durée de la cohorte détermine la vie de l'inscription.

Un candidat est présent dans le centre pendant la cette durée de formation, puis aprés il n'est plus présent
mais son inscription est toujours valide car inférieure a 5 ans.

Ainsi au moment de I'inscription, la date de fin de formation est initialisée par la date de fin de la cohorte.

Pour trouver les candidats qui pourraient ne plus étre dans le centre de formation, un état de vie de I'inscription

a été mis sur les inscriptions. Automatiquement lorsque la fin de formation est dépassée, la vie de I'inscription
passe a ‘Ancienne’.

Etat d’une inscription :

COMFIRME
EN COURS AL
[T}
E
Z
[}
=
Revair
—_— Date de début de w
l'inscription formation = & ans > CADUGIE
R
[=]
[T
3
w
IMSCRIT o
RSEIURLE Erreur de “alidation de
— — » DIPLOMEE
décision la decision
L ——
B
e
=
-
DIPLOME
PROPOSE

1.7 L’UC et 'UCARE
1.7.1 L’UC : Unité Capitalisable

L’unité capitalisable est une unité certificative constitutive d’un diplome délivré selon la modalité des
UC. Les UC constitutives d’un diplome sont indépendantes des unes des autres mais elles doivent toutes étre
évaluées et validées pour que le dipldme puisse étre délivré.

Chaque examen par UC est constitué de plusieurs unités capitalisables saisies réglementairement par la
DGER dans la base du référentiel.

L’inscription d’'un candidat a un examen par UC correspond a l'inscription a chacune des UC constitutives de
I'examen.
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Pour certaines UC, le candidat pourra faire valoir des acquis qui permettront de réduire le temps de formation.
Dans ce cas, le centre devra saisir une proposition d'UC acquise pour I'UC correspondante que le SRFD
validera.

La validation académique d’'une UC pour un candidat est réalisée par I'autorité académique en référence a des
dispositions réglementaires et sur présentation de justificatifs fournis par le candidat. Il ne peut s’agir d’'une
décision du centre non conforme avec les textes réglementaires en vigueur. La dispense d’'une UC est
impossible, toutes les UC constitutives du diplome doivent étre validées ou réputées acquises par
validation d’acquis académique.

Une UC peut étre préparée dans un autre centre de formation que le centre d'inscription du candidat : dans ce
cas, elle prendra le statut particulier d'UC « ailleurs ».

Les états d’'une UC sont :

- proposée valide : les évaluations sont positives et le centre estime que le stagiaire a obtenu I'UC,

- a examiner : les objectifs d'évaluation de I'UC ne sont pas parfaitement atteints mais le centre estime
qu'au regard du parcours complet, cette UC peut étre ‘rattrapée’ par le jury,

- proposée acquise : le candidat a des acquis académiques. Le SRFD devra vérifier et valider les
acquis présentés,

Remarques :

- I'état « non évaluée » d’'une UC a été supprimé

- 'état « périmée » : d’'une UC a été supprimé car les UC sont maintenant conservées a vie depuis les
textes réglementaires de 2017. L’UC « périmée » correspondait a une UC acquise depuis plus de 5 ans.

1.7.2 L'UCARE : Unité Capitalisable d’Adaptation Régionale

La ou les UCARE sont des unités capitalisables constitutives du dipldme. Le nombre d'UCARE d'un examen
est défini réglementairement. C’est une donnée du référentiel. Le candidat devra étre inscrit précisément a
ce nombre d'UCARE, ni plus ni moins.

Le contenu des UCARE n'est pas défini dans le référentiel. La définition de chaque UCARE d’un
examen/dipldbme est proposée par le centre de formation. Le contenu de I'UCARE s’appuie sur une
problématique territoriale, respecte la cohérence globale du dipléme et s’inscrit dans le cadre réglementaire en
vigueur.

Les UCARE sont habilitées préalablement a leur mise en ceuvre par le SRFD.

Le choix définitif de TUCARE par le stagiaire peut étre déterminé et modifié dans INDEXAZ2 apres l'inscription
sur le registre mais avant les propositions de validation.

L’'UCARE a un code trés précis sur 4 caractéres
- 1°" caractére = code région (Indexa2)
- 2éme caractere = code du mot clé principal
- 3éme et 4éme caractére = codes libres a choisir par le SRFD
Remarque : ce code sera affiché sur les bordereaux de validation des UC — UCARE

(CETTE CODIFICATION SERA REVUE DANS UNE AUTRE VERSION de INDEXA2 POUR ETRE
COHERENTE AVEC LES NOUVELLES NORMES)

Les UCARE s’inscrivent dans une typologie établie par mots clés pour faciliter leur recherche. A chaque
UCARE, sont attribués :

- 1 mot clé principal obligatoire (liste en annexe 3)

- 1 a 3 mots clés secondaires issus d’une liste nationale de 120 mots clés incluant aussi les mots clés
principaux.

NOTA : Une UC ou UCARE « ailleurs » ne peut pas avoir un état « proposée acquise » car cet état ne
peut étre proposé que par le centre d’inscription qui apprécie la possibilité d’acquis académiques.
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1.7.3 Le cycle de vie d’une UC ou d’une UCARE

Inscription 'En Cours’

CENTRE

Inscription 'Confirmé UAI'

Proposée
Acquise

>@_O

Inscription 'Inscrit sur le Registre’

v

CENTRE

En cours l
Proposée )
{ valide } { A Examiner }

@_O

JURY




Guide UC pour le JURY — mars 2024

1.8 Jurys de délibération

Le jury de validation est un centre créé et organisé sur indexa2 UC (client serveur) qui a les caractéristiques
suivantes :

= Une date début et fin

= Une date de verrouillage (par défaut 7 jours avant le début du centre)

= Un lieu donné (en général une UAI mais pas forcément)

= Un atelier de présidence avec un président de jury désigné

= Un (par défaut) a plusieurs ateliers de validation d’'UC. Sur chacun de ces ateliers, on trouve
o Des membres de jury souvent sous la présidence d’un président adjoint de jury

o Des habilitations = 'ensemble des examens de plusieurs sessions dont les UC proposés
seront analysées par le jury.

= Parfois d’autres ateliers connexes au fonctionnement du jury, par exemple un atelier d’agrément
d’épreuves. Dans ces ateliers ont peut rapatrier plusieurs acteurs du jury ou pas.

= Unétat:

o encours = non visible par les centres

o organisé = visible par les centres. Les centres peuvent toujours proposer des UC a la
validation.

o verrouillé = visible par les centres mais les liens d’accés aux inscriptions ne sont pas
visibles. Les centres ne peuvent plus proposer des UC a la validation. Le jury délibére.

o terminé = le jury a terminé ses délibérations. Le jury est a nouveau visible par les centres.

= Laliste des utilisateurs ayant un réle jury, SRFD ou UAI, qui pourront donc se connecter au jury de
validation

Remarques :
= un président peut étre aussi président-adjoint d’'un atelier de validation

= Un jury de validation peut étre mis en place pour plusieurs filieres, par exemple BP/BPA. Par contre,
chaque atelier de validation est associé a une filiere ( BP, BPA, CAPA, CS...)

= Les convocations des acteurs du jury et autres piéces « financieres » ( OM, BEVEC, Bordereau de
prestation...) sont éditées par indexa2 client serveur, et ne sont pas détaillées dans ce guide.

= De méme le traitement financier des missions et vacations d’examen UC sont gérées comme les
autres centres ou réunion libres, par le logiciel Indexa2 gesfi instruit par les GIRSE SRFD.

= La date de verrouillage est importante car elle entraine I'impossibilité que le centre propose des UC.
Par défaut elle est de 7 jours avant le début de la délibération, mais elle est modifiable par le SRFD.

IMPORTANT : Les inscriptions remontent dans un jury si le Jury est « en cours » ou « organisé » et s’ily a
bien I’habilitation de I'inscription (examen + session + uai) et si des uc sont « proposées valide » et si
l'inscription est inscrite sur le registre.

Pour certaines inscriptions, le candidat peut choisir de réaliser une UC ou une UCARE dans centre différent de
celui ou il est inscrit. Dans ce cas, ’'UC « ailleurs » est bien reliée a une nouvelle UAI. La seule condition est
gue le centre « ailleurs » soit habilité pour cette UC.

C’est 'UAI « ailleurs » qui est seul responsable de la proposition d’'UC et c’est le SRFD de I'UAI « ailleurs » qui
est seul responsable de I'organisation du jury de validation de cette seule UC. Ce jury se prononcera sur la
validation ou pas de cette seule UC, par un menu spécifique.

Par contre, la proposition et I'attribution du dipldme reste de la seule responsabilité du jury et du SRFD de I'UAI
d’inscription.
10
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Deux remarques importantes :

1/ Deux centres de jury en cours de délibération ne peuvent fonctionner ensemble : cela signifie qu'il faut
que le jury qui traite 'UC « ailleurs » précede le jury normal. Les SRFD devront étre vigilants pour
I'organisation croisée de ces deux jurys : dans certains cas, il faudra créer un jury distinct du jury normal pour
le seul examen des UC « ailleurs ».

2/ Les UC « ailleurs » ne peuvent pas étre mises a I’état « a examiner » car cette proposition doit étre
examinée par le jury sur un cursus complet.

1.9 Procédures

Avant |a saisie des inscriptions :

- Le SRFD habilite le centre de formation a présenter des examens pour la session donnée. Ces
habilitations générent par défaut une cohorte par examen.

- Le centre de formation peut modifier cette cohorte ou encore en ajouter d’autres pour gérer ses
candidats.

- Le SRFD habilite également des UCARE pour I'examen du centre.

Deés le début de la formation, les inscriptions sont saisies par le centre de formation. Le centre :

- saisit la cohorte,

et pour chaque candidat :

- saisit I'état civil et les données spécifiques a l'inscription,
- saisit les UC et les UCARE sur la carte d'épreuve,

- peut saisir la proposition d’'une UC déja acquise avec sa date de validation ou « proposée acquise »
par VAA,

- confirme l'inscription, ce qui lui permet d'éditer une fiche de demande d'inscription qui accompagne le
dossier a transmettre au SRFD (Fiche 101),

- transmet les dossiers complets au SRFD par un bordereau spécifique.

A réception des dossiers provenant des centres de formation, le SRFD :
- étudie le dossier papier et sa cohérence avec le dossier enregistré sur indexa2-UC,

- accepte (ou refuse) les propositions du centre concernant les UC acquises. Il peut rajouter des
conditions de validité de l'inscription qui peuvent étre suspensives a I'attribution du dipléme,

- inscrit sur le registre les dossiers acceptés. Cette opération est capitale car elle permettra ensuite
I'enchainement des opérations de validation : proposition des UC par le centre, validation des UC par le jury,
validation du dipléme.

Aprés la mise sur le registre :
- Le SRFD ou le centre qui a regu délégation (décision qui appartient a chaque SRFD) édite la fiche

définitive d’inscription (Fiche 102).

- Le centre fait les propositions de validation pour le jury : ‘Proposé valide’ ou a ‘Examiner’.

Délibération des jurys :
- Lorsque le SRFD le juge utile, il saisit 'organisation d’'un centre de jury (date — lieu — jury). I

convoque le jury sur ce centre.

11
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- Pour préparer le travail sur ce centre, le SRFD rapatrie des habilitations dans Indexa2 c/s sur le jury
qu’il a créé au préalable : ceci rattache automatiquement toutes les propositions d’'UC faites par les UAI a ce
centre de jury.

- Le jury délibére les propositions de validation d’'UC : elles deviennent « valides » ou retournent a I'état
antérieur « en cours »

- Sur le constat de toutes les UC valides ou acquises, le jury propose le dipléme

Délivrance du dipléme :
- Le SRFD valide les diplomes aprés examens des conditions réglementaires (levée des conditions

suspensives)
- Le SRFD réalise une demande d’édition de dipléme.

Remarques particuliéres :

- Le SRFD peut modifier le dossier d'inscription (par exemple levée d'une condition suspensive) : il
éditera a chaque modification une fiche de modification d'inscription transmise au candidat via le centre.

- Le candidat peut réaliser une UC ou une UCARE dans un autre centre, a condition que ce centre soit
habilité a réaliser cette UC dite «ailleurs».

- Le candidat peut déménager de centre en cours de parcours a condition que le nouveau centre soit
habilité pour le méme examen. Les UC non encore validées seront a évaluer dans ce nouveau centre.
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2 PREPARER UNE DELIBERATION

2.1 Préalables sur les inscriptions
= les inscriptions doivent étre « inscrites sur le registre »

= pour qu’un centre propose une UCARE, il faut que le choix de TUCARE ait été déterminé

= Lejury ne travaillera que sur des UC ou UCARE « proposé valide » et « a examiner »

2.2 Documents et consultation préparatoire

Avant de délibérer, tous les centres ayant des propositions d’'UC doivent transmettre au jury les documents
nécessaires au positionnement du jury.

- Bordereau de recueil de proposition (édition 230)
- Liste des codes des UCARES

- Liste des UC ailleurs

2.2.1 Le bordereau de recueil des propositions

Ce bordereau est indispensable au travail du jury, : soit il est transmis par les centres de formation concernés
par le jury, soit il est directement éditable par le jury. |l faut surtout signaler que ce bordereau doit étre
absolument conforme aux propositions du jury. Il faudra donc relativiser les remontés des bordereaux des
centres, et systématiquement re-éditer le bordereau au début de vie du jury de validation, lorsqu’il est a I'état
« verrouillé ». Les SRFD transmettront au jury les consignes les mieux adaptées a son travail.

Aller dans les ateliers :

Liste de jurys de délibération UC

B Titre Date de début Date de fin Etat Date de verrouillage

[ TEST Sylie BPREA 30/07/2019 30/07/2013 Verrouillé  30/07/2019 | |

[ JURY BPREA DU 08 JUILLET 2018 AU CFPPA YSSINGEAUX 09/07/2019 09/07/2019 Organisé 08/07/2019

0 er luny
» Liste atpliers
toot lundi k

2AINEIINAD FAINEIINAT Crnnnicd 2AINEIINA0

et ensuite sur les inscriptions :

Liste des ateliers

4} Titre Filiére Motif Date de début Date de fin
[ Présidence (UC) Présidence Jury 14/06/2019 a 14:00 06/07/2019 4 18:00 Aetiana
O Délibération UC Délibération UC 14/06/2019 a 14:00 06/07/2019 a 18:00 | Pectiche =
b ar Aalia
Liste de 2 éléments présentés par : [ - ey I M
U

au Ju IR R T
My ‘ Inscription du jury

Il faut mettre des filtres éventuellement si I'atelier a de nombreux candidats. Si I'acteur jury a déja un role
UAI, il ne verra que son seul établissement.

Sur la sélection opérée, le Bordereau des propositions de validation s’imprime :
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Valider globalement les UC dun lot dinscriptions | Imprimer = :
| |

& 320 - Liste des UC ailleurs
& 330 - Liste des UC restant non délibérées

- & 220 - Bordereau des validations dUC aprés un jury -

N 274 Il HE P
s

& 230 - Bordereau des propositions de validation

Pour chaque candidat ayant au moins une UC ‘proposé valide’ ou ‘a examiner’, le jury observe la liste de toute
la carte d’épreuve de ce candidat.

UCG1 ucGz UCP1 ucpz UCP3 UcrP4 UCP5 [:% UCP&
LICPE
eC = O y DSATEAA| o720 (Sls = O v 0SOTE0NY| . DSOT20
LCPE
v USOTROAY) o OSATE0NY|  DSIOFEA| O y DsATE0l o osoTEd| o osoEeoi| o O
LCPs
y OEOT2N . DSOTROMH . OSAT2041) . OSOTE0Y) , OSNOTR20MM( ., OSIOW20M1) . OSOTE0MY| ,  CSOTR0NM

En vert foncé les UC "proposé valide" (PV) ou « a examiner » (EX) : avec une case a cocher pour que le jury
puisse noter ses décisions

En blanc, les UC qui restent en cours (EC)

En vert clair, les UC déja valides ou acquises

En rouge les UC "Non Evaluée" ou "périmée" (ces états ne devraient plus exister)

Pour les UCARE, est rappelé le code des UCARE.

Dans la marge est rappelé le total des UC déja validées par rapport a toute la carte d’épreuve.

(uc validftntay/ D"’u‘ﬁ"“‘ ucG1 uce2

LONG

ok e w0
MELA ) y USOTEA| . OSTZ01
SANC

Angéli y\ y DAOTE01) . OSOT201

La case Dipldme oui /non est une case a cocher éventuellement par le jury et ne doit pas étre interprétée par
un centre car a 'édition, elle est toujours vide.

2.2.2 La liste des UC ailleurs

Il s’agit d’'UC réalisées par des centres de formations pour le compte d’un stagiaire appartenant a une
habilitation (centre) non rattaché a ce jury. Le jury doit néanmoins valider les propositions d’UC « ailleurs », en
général des UCARES, réalisées dans les centres concernés par les habilitations qui lui sont affectées.

Par le méme accés que précédemment, I'édition est :

&= 320 - Liste des UC ailleurs
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2.2.3 Laliste des UCARE

Dans les bordereaux de recueil, les UCARE sont précisées par un code. Une édition spécifique permet de
lister pour un jury toutes les UC et UCARE présentent dans les habilitations rattachées

Attention : I'édition est sur I'atelier ( et non au niveau des inscription) :

Liste des ateliers

| Titre Filiere Motif Date de début
B Présidence (UC) Présidence Jury 14/06/2019 2 14:00
Délibération UC Délibération UC 14/06/2019 & 14:00

Liste de 2 éléments présentés par : QI

of Verifier lintégralité de |a validation des UC

l 8 300 - Liste des UC du jury

= It - W pora de Delloeratio
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3 DELIBERER

Le jury va noter ses observations sur les bordereaux de recueils de proposition (éditée par le jury ou en
provenance des centres) en portant ses décisions sur les UC proposées valides (PV) ou « a examiner » (EX)

o S'il est d’accord avec la proposition de validation de 'UC, il coche la case prévue a cet effet

e S'il refuse la proposition, il note NON en rouge sur toute 'UC avec éventuellement des observations
dans la marge.

e |l peut noter la proposition de dipléme sur la case prévue si le parcours est complet (qui sera validée
par le SRFD en fonction des conditions suspensives car le jury n’en n’a pas connaissance).

La procédure de saisie des décisions d’'un_atelier de jury, a partir du bordereau de recueil annoté, peut
s'effectuer de plusieurs manieres, et selon plusieurs logiques. Avec I'habitude, le gestionnaire du jury choisira
le mode qui lui parait le mieux adapté a sa structure du jury

Nous préconisons la stratégie de saisie suivante :

Saisir les refus de propositions d’UC : passer les UC « proposer valide » & « en cours »
Controéler la saisie des refus

Saisir les acceptations d'UC : passer « proposer valide » a « valide »

Saisir par inscription les « & examiner »

Saisir les décisions des UC ailleurs

Contréler la complétude des saisies

Saisir les propositions de diplomes

© N o g bk w DR

Terminer le jury

3.1 Saisir les refus

Sur I'atelier activer « UC des jurys »

Liste des ateliers

B Titre Filigre Motif Date de début Date de fin

Présidence (UC) Présidence Jury 14/06/2019 2 14:00 06/07/2019 a 18:00 b onee c

[ Délibération UC Délibération UC 14/06/2019 & 14:00 06/07/2019 a 18:00 et |

¥ Consulter Atelier

Liste de 2 éléments présentés par : m lscription du ury I b

La liste des UC s’affiche. On filtre les UC recherchées : en principe, pour saisir quelques refus, on sélectionne
soit 'examen, soit 'UAI visé. Méfiez-vous des filtres par défaut : mettre session non renseignée.

Etat UC : Proposée valide El

Bien vérifier que le filtre état de 'UC est adapté :

La liste de toutes les UC proposés valide s’affichent :
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Sélectionner page par page les UC a refuser et activer le bouton refuser les UC : \

Imprimer - Valider les UC proposées valides Walider les UC proposées valides (en masse) Refuser les UC

Remarque : Les UC refusées vont disparaitre de I'écran car elles repassent & « en cours » et le filtre état de
I'UC est toujours a "proposé valide".

3.2 Contrébler les saisies

Vous pouvez immédiatement apres cette saisie vérifier que vous avez bien refusé toutes les UC « proposées
valides » de l'atelier concerné : il faut éditer le PV partiel de délibération :

Dans la liste des ateliers :

Liste des ateliers

[ Titre Filiére Motif Date de début
Présidence (UC) Présidence Jury 14/06/2019 3 14:00

Deélibération UC Délibération UC 14/06/2019 3 14:00

Liste de 2 éléements présentés par : i

©f Vérifier [intégralité de la validation des UC o F

9300 - Hste des UC du jury
& 340 - PV temporaire de Délibération I
@9 9@ MMSTERE DE L'AGRICULTURE DE L'AGROA &= 360 - Liste des dipldmes proposés par le jury m

Vous imprimez le PV temporaire.

Vous consultez 'annexe 3 qui liste les refus de validation :

DRAAF SRFD BOURGOGNE Annexe 3 : Recueil de non validation des
centre de jury CFPPA de Quetigny " Ppropositions dUAl_______
Délibération UC Indieoad UG-

Edié par Dends LACHIA, ke 07032012 &

Session 2009-2010 BPAITravaux aménag paysagers! Trav création enfretien/D21280-Site de Quétigny CFPPA Dijon Quétigny
Code |Libellé NOM Prénom Commentaire
UCG2 |Connaissances civiques, socio-&co. RIDA Bachir
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3.3 Saisir les acceptations d’UC

La validation en masse est une action radicale qui consiste a transformer toutes les UC « proposées valides »

en « valide ». Cela suppose que le travail précédent (refus des UC) ait été bien fait. Si le jury n'a refusé aucune
UC, cette action est bien sir conseillée avant cette opération.

Sur I'atelier activer « UC des jurys »

Liste des ateliers

[ Titre Filiere Motif Date de début Date de fin

[ Présidence (UC) Présidence Jury 14/06/2019 & 14:00 06/07/2019 a 18:00 Nt

IF 4106 3 B/0T/ 3 e |

[} Délibération UC Délibération UC 14/06/2019 a 14:00 06/07/2019 a 18:00 | Actions - |
> Consulter Atelier

Liste de 2 éléments présentés par : m s :

La liste des UC s’affiche. On filtre les UC recherchées : en principe, pour saisir quelques refus, on sélectionne
soit 'examen, soit 'UAI visée. Méfiez-vous des filtres par défaut : mettre session non renseignée.

Bien vérifier que le filtre état de 'UC est adapté :

Etat UC : Proposée valide El

Imprimer - Valider les UC proposées valides

Walider les UC proposées valides (en masse) Refuser les UC

Attention : toutes les UC disparaissent de I'écran puisque le filtre état de I'UC = « proposé valide » reste actif.
Ceci confirme que tout a été validé.

3.4 Saisir les décisions sur les « a examiner »

Attention : La saisie des décisions des candidats proposés au rattrapage s’effectue par la vu

par inscription,
pour imposer le rattrapage a partir de la vue globale de la carte d’épreuve.

Liste des ateliers

[} Titre Filigre Motif Date de début Date de fin
] Présidence (UC) Présidence Jury 14/06/2019 & 14:00 06/07/2019 4 18:00 ot -
= Délibération UC Délibération UC 14/06/2019 3 14:00 06/07/2019 a 18:00

Liste de 2 éléments présentés par : [T

Aprés avoir sélectionné les filtres adéquats (éventuellement recherche par nom..), on ouvre le formulaire
d’inscription « Modifier » :
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Liste des inscriptions

Date

] Nom Prénom Naiss UAI Examen Cohorte Etat Ins

@mamsa? RenéjEﬂBGD[BMEISE CFPPA de BP/Resp Exploit Agricale 2018-BP/Resp Exploit Agricale (2008)- Inscrite sur le
Beaune (2008) cohorte-1 registre

[F] nom_861866 prenom_861866 19/05/1978 CFPPA de BP/Resp Exploit Agricole 2018-BP/Resp Exploit Agricole (2008)- Diplorps

Beaune

{2008)

cohorte-1

Cela ouvre la carte d’épreuve et I'UC a examiner est facilement visible :

Etat civil Examen Carte d'épreuves

Sum et conditions suspensives Jury et Habilitations

BP/Resp Exploit Agricole (2008)
UC nationales
Libellé Etat

Unité évaluation UAIl de passage

R Traitement de linformation Acquise E| CFPPA de Beaune
LEL Enjeux socio-environnementaux En cours E| CFPPA de Beaune
L Diagnostic global de 'exploitation E| CFPPA Die
ucp2 : r :

Dynamigques socio- professionnelles En cours - CFPPA de Beaune
b Gestion du travail de I'exploit. En cours E| CFPPA de Beaune
e Suivi admin. et gest.de l'exploit. En cours E| CFPPA de Beaune
UCPs ko ; ;

Commercialisation des produits Acquise CFPPA de Beaune
S UCP6 A A examiner CFPPA de Beaune
UCT1 - ; :

H  Conduite atelier de production H =7 CFPPA de Beaune

Validee
Sa P Conduite deuxieéme atelier P : V i i CFPPA de Beaune
P —

Il faut changer I'état de I'UC a « en cours » si on refuse le rattrapage ou a « valide » si on accepte le
rattrapage.

Contrdle du travail : sur I'atelier, ouvrir la vue par UC puis changer 'état de 'UC en « a examiner » sans aucun
autre filtre : la vue doit étre vide si toutes les décisions ont été prises.

3.5 Saisir les décisions des UC « ailleurs »

Rappelons que les UC ailleurs sont des UC, en général des UCARE, réalisées par un centre pour le compte
d’'un autre centre. La validation de I'UC ailleurs sera réalisée par le jury de validation du centre « ailleurs ».

Remarque importante : Il peut y avoir des probléemes de chevauchement de jury de délibérations entre celui
gui examine l'inscription, avec toutes les UC et le jury qui délibére uniquement sur 'UC ailleurs. En effet, il ne
faut pas que les deux jurys de validation soient verrouillés en méme temps ! (Voir cela avec votre
région)
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Sur l'atelier activer « UC des jurys »

Liste des ateliers

B Titre Filiere Motif
E Présidence (UC) Présidence Jury
|| Délibération UC Délibération UC

Liste de 2 éléments présentés par : 7)1

Date de début
14/06/2019 & 14:00

14/06/2019 2 14:00

Date de fin

06/07/2015 a 18:00

06/07/2019 3 18:00

La liste des UC s’affiche. Il faut cocher le filtre UC « ailleurs » et rechercher.

Session : - Mon renseigné
Filiere : - Mon renseigne
Examen : - Non renseigné

UAl de passage :

Cohorte : - Mon renseigne

Etat UC : - Non renseigné

UC ailleurs :

UCH : - Non renseigné

UCARE : - Non renseigne

Pour sélectionner une UC. vous devez renseigner le critére Examen etfou Cohorte

]
-

]

Q Rechercher

Ensuite, on saisit les acceptations ou les refus comme précisé dans les chapitres ci-dessus.

Actions -

¥ Consulter Atelier

)

]

& Guide

A noter qu’'une UC ailleurs ne peut pas étre proposée par le centre « & examiner » (puisque la proposition de
rattrapage doit étre prise sur I'examen de toutes les UC).

Solution possible pour ne pas pénaliser le candidat : faire en sorte que la délibération de I'UC « ailleurs »
précéde la délibération des autres UC et du dipléme. (Voir avec votre Région)

On peut éditer avant :

Imprimer -

= 250 - Bordereau de recueil des UC aileurs
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3.6 Contréble de la complétude des décisions

Le jury est obligé de prendre toutes les décisions concernant les UC proposées valides ou a examiner. Il existe
plusieurs moyens de vérifier que toutes les décisions ont été prises. Par exemple, travailler sur la vue atelier
par UC et rechercher par le filtre état de I'UC les UC proposées valides ou a examiner ou ailleurs : a la fin du
travail de I'atelier, toutes les vues doivent étre vides

Il existe une action simple de vérifier la complétude des décisions :

Sur le jury : cocher I'atelier et lancer I'action ‘Vérifier I'intégralité de la validation des UC’

Liste des ateliers

E Titre Filiére Motif Date de début Date de fin
[ Présidence (UC) Présidence Jury 14/06/2019 & 14:00 06/07/2019 & 18:00
B Délibération UC Délibération UC 14/06/2019 4 14:00 06/07/2019 & 18:00

Liste de 2 eléments présentés par : m

Imprimer - of Veérifier lintégralité de |a validation des UC 2 Proposer le diplome

Weérifier l'intégralité de la validation des UC

Le jury peut vérifier la justesse de ses décisions en éditant, sur un atelier, le PV temporaire des délibérations
qgu’il comparera avec le recueil des propositions sur lequel sont noté en manuscrit les validations ou refus

3.7 Saisir les propositions de diplémes

Le jury doit proposer le dipldme pour toutes les inscriptions ayant la carte d’épreuve compléte = toutes les UC
« valides » ou « acquises ».

Il n'a pas a faire état de conditions particulieres autres que I'état des UC pour proposer au dipldme. Par contre
I'examen des conditions d'octroi du dipldme se fait par le SRFD, par le rajout de conditions bloquantes

La proposition de dipldme se fait sur chaque atelier de validation : cocher 'atelier et «Proposer le diplome »
A

Liste des ateliers

[ Titre Filiere  Motif Date de début Date de fin

- b S b g T . L
[ Présidence (UC) Présidence Jury 14/06/2019 a 14:00 06/07/2015 4 18:00 RO

Délibe’ration uc Délibération UC 14/06/2019 & 14:00 06/07/2019 & 18:00 JRmT
Liste de 2 éléments présentés par : m u < 3 M

Imprimer ~ of Vérifier lintégralité de la validation des UC ©f Proposer le dipldme

| Proposer le diplome

Les inscriptions vont changer d’état et passer « d’inscrit sur le registre a « dipléme proposé »
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3.8 Terminer le jury de validation

Il s’agit d’'une opération simple mais indispensable : le jury va passer a I'état terminé ce qui va permettre :
- I'édition du PV final de délibération,

- la validation des dipldmes par le SRFD

Les résultats seront alors visibles par les centres de formations
Certains contréles sur les inscriptions peuvent révéler une lacune dans le dossier d’inscription, qu’il faudra
corriger par le module inscription du jury

Jurys de délibération UC ~ Tableaux de bord

# Vous étes ici | Gestion des jurys de délibération UC  Liste de jurys de délibération UC

-~

Liste de jurys de délibération UC
[ Titre Date de début Date de fin Etat Date de verrouillage

TEST Sylvie BPREA 30/07/2019 30/07/2019  Verrouillé  30/07/2019 Aihtine
[[1 JURY BPREA DU 09 JUILLET 2019 AU CFPPA YSSINGEAUX 09/07/2019 09/07/2019 Organisé 08/07/2019 Pt
[F] test lundi 24/06/2019 24/06/2019 Organisé 24/06/2019 At e
Liste de 3 éléments présentés par : [ H £ b3 M

Imprimer = o Terminer le centre

Le centre va passer a I’état terminé

Edition du PV de délibération final :

Il s’agit d'une édition obligatoire car réglementaire et opposable au tiers, possible uniquement si le jury de
validation est terminé. Le PV est tres complet, d’'ou une édition assez lourde.

Cette édition est constituée d’'une premiére page générale, que doit signer le président du jury, puis une liste
d’annexe pour chaque atelier de validation :

La liste des membres du jury atelier de délibération figurent en annexe 1
La liste des UC validées figurent en annexe 2

Le recueil de non validation des propositions d'UAI en annexe 3

Le recueil de validation des UC & examiner en annexe 4

La liste des UC ailleurs validées figurent en annexe 5

La liste des diplomes proposés figurent en annexe 6

Sur la liste des jurys, éditer le PV de délibération :
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Jurys de délibération UC Tableaux de bord

& Vous étes ici | Gestion des jurys de délibération UC ' Liste de jurys de délibération UC

Liste de jurys de délibération UC

B Titre Date de début Date de fin Etat Date

EST Sylvie BPREA 30/07/2019 3000772019 Verrouillé 30/
[ JURY BPREA DU 09 JUILLET 2019 AU CFPPA YSSINGEAUX 09/07/2019 09/07/2019 Organisé oarn
] testlundi 24/06/2019 24/06/2019 Organisé 24/(

Liste de 3 éléments présentés par : JEl

& Terminer la centre

& 350 - PV de Délibération final
= 0 - annnaions Concemees par le jury (Calc) %

& 310 - Habilitations concernées par le jury (Pdf)

4 VALIDER le diplome ( SRFD )

Le SRFD va contréler la saisie des décisions puis valider les dipldmes proposés par le jury. Cette opération est
automatigue si I'inscription n’a pas de conditions bloquante préalablement enregistrée.

(' Voir le guide SRFD )
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