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1.0Dbjectifs de SINEX

L appllcatlon SINEX permet de :
vérifier et compléter les inscriptions aux examens des établissements ayant envoyé les
données de pré-inscription a partir des logiciels FREGATA ou Cigale,
- inscrire directement des candidats,
- éditer les fiches d’inscription qui complétent le dossier-papier.

2.Acces au site

La connexion a SINEX se réalise par un navigateur (Mozilla Firefox) en saisissant 'adresse Internet
suivante :
https://ensagri.agriculture.gouv.fr/portailexamen/

Il est nécessaire de disposer d'un identifiant (Agricoll) et d'un mot de passe.

EJ.

Libwre » Egalud + Fruseraine
REPUBLICGUE FRANGAISE

MINISTERE
DE L'AGRICULTURE
DE L AGROALIMENTAIRE
ET DE LA FORET

Bienvenue sur le portail d'authentific

Pour vous inscrire - cliguez ici
Mot de passe oubliA®, ou compte verrouillA® 7 clique
Vous devez vous authentifier pour accéder librement

Par mot de passe ?

Identifiant *:

Mot de passe ™:

M'authentifier

identifiant Agricoll ( souvent c’est le prénom.nom )
mot de passe : celui qui est usuellement utilisé

Pour tout probléme de droits ou identifiant, contacter votre SRFD.

Puis accéder a SINEX via ce lien :



https://ensagri.agriculture.gouv.fr/portailexamen/
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3.Déroulement des opérations

Indexa2 - SINEX (Systeme d'inscription aux examens) g

# ‘ous étes ici - Examens !

| Accédez a vos inscriptions |

Critéres de recherche

Session : Session Normale 2017

| | Liste des examens

| D ~ Examen ~ Etat des inscriptions 4» = CCF » = Nb inscrit 4»
| ] Bac Pro/CGEA/SDC Oui pal
t |:| Bac Pro/GMNF Oi 19

La saisie des inscriptions s’effectue par I'entrée de menu « Accédez a vos inscriptions » sur le
site web Indexa2-SINEX.

Se munir, lors de l'inscription, des fiches « filieres » disponibles sur Chlorofil.

Il est conseillé de réaliser les opérations dans cet ordre :

Pour les établissements ayant fait des remontées de pré-inscriptions depuis FREGATA

1/ Vérifier la phase de remontée des pré-inscriptions. (Chapitre 4)

2/ Mettre a jour les inscriptions des candidats qui passent pour la premiére fois I’examen.
(Chapitre 5.2.1 et chapitre 7)

- Mettre a jour les langues,

- Mettre a jour les épreuves facultatives ou les épreuves alternatives (langues non enseignées
dans I'établissement),
- Noter les dispenses d’EPS et les aménagements d'épreuves.

3/ Mettre a jour les inscriptions des candidats redoublants ou titulaires d’'un autre dipléme.
(Chapitre 5.2.3 et 5.2.4)
- Noter le cas d’'inscription et compléter 'inscription.

4/ Editer les fiches provisoires d’inscription ‘édition 109’ a remettre aux candidats pour
vérification. (Chapitre 8)

5/ Vérifier et modifier éventuellement les inscriptions aprés les retours des fiches
provisoires d’inscription.

6/ Valider la fin des saisies par examen. (Chapitre 9)

7/ Editer les fiches d’inscription ‘édition 101’ et la liste des candidats ‘édition 100d’ des
examens validés. (Chapitre 9.3)
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Pour les établissements sans remontées de pré-inscriptions

1/ Vérifier les autorisations d'accés (Chapitre 4)
2/ Saisir des inscriptions par le biais de ’assistant de création (Chapitre 5.4)

3/ Editer les relevés provisoires d’inscription ‘Edition 109’ a remettre aux candidats pour
vérification. (Chapitre 8)

4/ Vérifier et modifier éventuellement les inscriptions aprés les retours des fiches
provisoires d’inscription.

5/ Valider la fin des saisies par examen. (Chapitre 9)

6/ Editer les fiches d’inscription ‘édition 101’ et la liste des candidats ‘édition 100d’ des
examens validés. (Chapitre 9.3)

Si le site n’est pas encore ouvert, demander I’ouverture a votre MIREX.

(voir vos contacts en annexe)
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4. La phase de pré-inscriptions

Les données de pré-inscription qui ‘remontent’ de FREGATA ou CIGALE sont intégrées la nuit dans
SINEX. Le site web SINEX ne doit pas étre ouvert en saisie pour I'UAI afin que les pré-inscriptions
soient prises en compte (voir votre MIREX pour les ouvertures).

Les établissements ne disposant pas de I'un de ces logiciels ou accés ne sont pas concernés par le
paragraphe 4.1.1.

4. 1 Controles et ouverture des saisies

4.1.1 Etablissements avec remontées de pré-inscriptions
La liste affiche la situation des remontées d’inscrits :

Liste des examens

# Examen 4 # Etat des inscripions # * CCF #+ 3 Nb inscrit 4 # Nb fraité # % Eiat examen 4

Bae Pra/CGEVY Oui 13 En sours de saisie | Action
Bac Pro/CPH Cui 22 o En cours e
Bac Techno/STAV (2024 Oui 30 En Actions *
ETSAAgronomie - preductions vegatales Qui 16 En de saisie par MUl Astiang =
ETSA/GPN Oui 14 En cours de saisie par MUAI Action:
BTSANiticulture Cenclogie Oui 14 2 En cours de seisie par FUAI —

Liste de 6 éléments présentés par: 20 = W M 1= W »

Le nombre d’inscrits et I'état de 'examen indiquent que les saisies peuvent commencer.
Différentes situations :

1/ Le nombre d'inscrits est conforme. Pour commencer a vérifier et a compléter les inscriptions, les
examens doivent étre a I'état "En cours de saisie par I'UAI".

2/ Le nombre d'inscrits n'est pas conforme. Pour refaire une remontée de pré-inscriptions avant la
fin de la période des remontées, laisser les examens a l'état "En cours de saisie par I'UAI" et
demander la fermeture du site a votre MIREX pour que la nouvelle remontée soit prise en
compte.

Le site doit resté fermé pour I'UAI afin qu'une nouvelle remontée soit prise en compte.

4.1.2 Etablissements sans remontées de pré-inscriptions
La liste affiche la situation des examens :

Liste des examens

* Exgman L + Elal des inscfiplons F CCF = & Nb imREril a8 & Nb traitd 4 = Bl axamen ¥

Bac Pro/CSEVY =T a a En oo de selshs par FUAL

Bac PrCFH Du ]

Liste de § slements presenies par 2o~ N H 1= ] "
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Pour effectuer la saisie:

1/ Les examens sont a I'état "En cours de saisie par I'UAI". Si ce n'est pas le cas, contacter la
MIREX pour demander I'ouverture du site.

2/ L'option « Assistant de création » doit étre accessible. Si ce n’est pas le cas, contacter la
MIREX.

4.2 Vérification des pré-inscriptions

Vous devez veérifier les inscriptions qui ont été remontées par les échanges entre les logiciels
locaux et SINEX pendant la phase de pré-inscriptions.

Champs de la liste :

Examen : liste des examens de 'UAI
Etat des inscriptions : si L'UAI a considéré que les inscriptions sont toutes traitées, la zone contient : '"Toutes les
inscriptions de I'examen sont traitées'. Sinon I’UAI doit finir de traiter les inscriptions.
CCF : indique I’habilitation au CCF de I’examen.
Nb inscrit : indique le nombre de candidats inscrits.
Nb traité : indique le nombre de candidats dont I’inscription a été traitée par ’'UAIL
Etat de ’examen : indique 1’état de I’examen :
‘En cours de saisie par I’'UAI’ si I’'UAI continue de modifier des inscriptions.
‘Validé par I’'UAT’ si I’'UAI a terminé ses saisies.

Actions sur les inscriptions :

«Voir les inscriptions» : permet de visualiser les inscriptions réalisées par 1’établissement.

«Assistant de création» : permet de saisir de nouvelles inscriptions par 1’établissement en cas de besoin.

«Saisie rapide des inscriptions standardsy : permet de renseigner rapidement les langues et les sélections pour les
nouveaux candidats dits standards (qui s’inscrivent pour la premiére fois a I’examen) Grisé pour les bac STAV Chapitre
522

«109,100c, 101 ou 100d — Editions » : Chapitre 8 et 9
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5. Les inscriptions
5.1 Voir les inscriptions

Sur la ligne de I'examen, I'action « Voir les inscriptions » permet d'ouvrir la liste de toutes les
inscriptions de vos candidats pour un examen :

& % = Etat examen 4»

En cours de saisie par FTUAI Actions «

Q. Voir les inscriptiors

# Vous étesici - Examens - Liste des Inscriptions (Bac Techno/STAW (2017}

. R L ~
Liste des inscriptions
= = + Dispensé + Aménagement = N de
+ Candidat Traité  Modalité = Etat = Maj EPS + Cas d'inscription = Section européenne d'épreuve gestion
¥ Non CCF En 2017-04-28 Non 30 Ajourné CCF Pas=age et compte dans la Non 17 - 088 551 Actions -+
cours moyenne
5005302K) Non CCF En 2017-04-28 Non 10 Standard CCF Pas de passage Non 17 - 005 873 Actions ~
cours.
16004580G)  MNon CCF En 2017-04-28 Non 10 Standard CCF Pas de passage Non 17 - 005 882 Acbonsis
cours.
3014005805J) Mon CCF En 2017-04-28 Non 10 Standard CCF Pas de passage Non 17 - 005 864 Actions ~
cours.
3 Consulter linscription
2 ~ # Corriger linscription [
G Retour > Saisie rapide des inscriptions standards # Modifier linscristion
© Suppression
Zone I :

Candidat : nom, prénom et n° INA du candidat
Traité : ’inscription a ¢té traitée lorsque 1’établissement a indiqué qu’il I’a vérifié sur I’inscription
Modalité : modalité d’évaluation du candidat

Etat : état de I’inscription

Maj : date de mise a jour de 1’enregistrement

Dispensé EPS : indication de la dispense d'EPS le cas échéant

Cas d’inscription : indication du nom du cas d’inscription du candidat

Section européenne : indication de la section européenne, le cas échéant

Aménagement d’épreuve : indication d’'un aménagement d’épreuve, le cas échéant

N° de gestion : numéro de gestion de 1’inscription du candidat

Zone 2 : actions sur une inscription
« Consulter I’inscription » : permet de consulter I’inscription d’un candidat

« Corriger ’inscription » : permet de corriger I’identité et le choix d’étre visible sur Arpent(resultat) ou d’envoyer le
relevé de notes.

« Modifier I’inscription » : permet de modifier I’inscription d’un candidat
« Supprimer » : permet de supprimer I’inscription d’un candidat (option visible si I’inscription est ‘en cours’ et si ce
n’est pas un Bac Techno Terminal et si I’examen n’est pas validé)

Zone 3 : actions a la liste
« Retour » : permet de revenir a la liste précédente
« Saisie rapide des inscriptions standards » : permet de saisir rapidement les langues et les facultatives.
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5.2 Modifier une inscription

L’action «Modifier I'inscription», permet d'afficher le formulaire d’inscription d’'un candidat avec sa
carte d’épreuve.

# Vous étesici Examens  Liste des nscriptions (Bac Pro/CGEA/SDC)

+ : - - -~
Liste des inscriptions
3 $ % Dispensé % Cas # Section % Aménagement % W de
& Candidat Traite Modalite SEtat = Maj EPS d'i i é d'épreuve gestion
15005271B) Non CCF En 2017-04-27 Mon 10 Standard CCF Pas de passage Non 17 - 089 549 Actions ~ £
cours
Consulter linscription
inda Nen CCF En 2017-04-27 Non 10 Standard CCF Pas de passage Non 174
cours o Cornger linscrption
015005276G) HNen CCF En 2017-04-27 MNen 10 Standard CCF Pas de passage HNon 1[| # Modifier linscription
cours
© Suppression

5.2.1 Le candidat s’inscrit pour la premiére fois a I’examen

Vous devez le vérifier dans I'onglet Cas d’inscription

/

Propriété de l'ins¢ription

m In=cription Inscription aux épreuves

Cas d'inscription :

Bac Pro/Aménagements paysac

Formation actuelle ~

Modalité d'accés : («) En Formation

Type d'établiszsement : ()

&

- Etabliszement non connu
UAl connue de Genome

de Genome

UAI : [ %) X38332-LEGTA Grenoble Saint Ismier

Cas d'inscription choisi

Cas d'inscriptfon : (#) 10 Standard CCF

Cas courant™

Libell& long : Le candidat est en formation en CCF, il 8'inscrit pour la premigre fois & cet examen.

Considérer l'inscription comme traitee,
une fois enregistree :
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Propriéte de l'inscription

Individu Cas dinscription Inscription Carte d'épreuves Aménagements d'épreuve

[

Depuis 2018, le site public de résultats aux examens de I'agriculture (Arpent(résultats)) permet a
un candidat d’aller dans son espace personnel avec des codes d’accés (n°INA + n°Gestion) qui
figurent sur sa fiche d’inscription. Il peut ainsi télécharger son relevé de notes.

Pour répondre aux obligations de la CNIL, le candidat peut demander a ne pas apparaitre sur le
site public et dans les médias. Il peut aussi l'indiquer sur la fiche 109.

L’établissement doit ensuite saisir le choix du candidat ici dans I'onglet Inscription.

Le candidat ne veut pas apparaitre sur le site public et la presse, il faut rendre son résultat invisible :

Non w

Nouveauté 2020 : Reforme BAC STAV

Pour les candidats inscrits avec la Section Européenne en Bac STAV, vous devrez saisir la
Discipline Non linguistique (DNL déclarée dans REFEA et qui apparaitra ensuite sur le diplome)

Cette saisie se fait dans cet onglet ‘inscription’

Section Furopéenne - Disciplines : | - MNon renseigné -

- Non renseigné -

!l Biologie-Ecologie |




Guide Indexa2- SINEX (Systéme d’inscription aux examens) - version octobre 2023

Propriété de l'inscription

Individu

Cas d'insoription

Inscripticn

Saisir la carte d’épreuves

Inscription aux épreuves

x

Inscription : |

Groupe épreuve
diplame

Epreuve de dipléme

Obtenticn

Epreuve reglementaire Passage note

| Bac Pro/Aménagements paysagers

Sélection

Compte dans la
Mote moyenne SE

E1 ECF Owi Mote CCF
E1 Expression E1 Francais TERM Oui Note jury e
: possibles

E1 Hist-géc TERM O Maote jury
1 EE LEF{QUE et culture EZ LV ECF Oy MNote GCF Anglais EI Liste des
étrangéres T
E2 AFSAES E3 APSAES ECF Owi — el
Exemple : Le candidat passe posble

5z
Général E4 Sciences =t technz ECF Oui Note CCF I’épreuve en CCF Liste des
E4 Culture sc et tech =
E4 Maths TERM Oui Mote jury possibles
E5 Choix technigues ES Choix technigues TERM  Qui MNote jury et
possibles
EE Miligu professionnel EE Miligu professionnel Owi Mote jury el
TERM pobles
E7 Pratigues E7 Pratigues Owi Mote CCF el
professionnelles professionnelles ECF possibles
Ficultstif ES Facultative ES Facultative ECF Non Note CCF e teldes
possibles
Spécifique SE Secticn eurcpéenne SE ECF Oui Note CCF Exemple :Le Candlda.t ne Liste des
passe pas de Facultative possibles
. 1 > A
Zone 1 : Ligne d’épreuve de la Langue E2

Zone 2 :

Ligne d’épreuve de la Facultative E8

Pour changer le type de passage de I'épreuve E2 et(ou) de I'épreuve E8, cliquer sur le bouton
« Liste des possibles »
Astuce : Pour comprendre les possibles voir le chapitre 7

10
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5.2.2 Saisie rapide des inscriptions standards

La saisie rapide ne porte que sur les candidats dits ‘Standards’(qui s’inscrivent pour la premiére fois
et non les redoublants).

Elle permet de saisir rapidement le choix des langues et des supports d’épreuves. Toutes les autres
données (dispenses d’EPS, choix des épreuves facultatives, saisie des épreuves alternatives de
langues) doivent se faire par I'action ‘Modifier une inscription’ (chapitre ci-dessus 5.3)

Bac STAV
La saisie rapide n’est plus autorisée pour les inscriptions en Bac STAV car vous devez
obligatoirement modifier les inscriptions une par une afin de saisir I'épreuve D.

» Saisie rapide des inscxipti:}nStsndsrds
Cliquer en bas de la liste sur :

Exemple avec le bac Pro /SAPAT
La fenétre de saisie affiche pour chaque candidat les épreuves qui nécessitent de saisir une
sélection :

Saisie rapide des inscriptions standards
= Candidat Inscription traitée E2 LV1 ECF

¥ Gabin @) Oui Non Anglais j

V] Nolwenn @ Oui Nen Anglais [+]
licolas Oui Men Anglais ™
Jimitri Oui @ Non - NoAi renseigne ']
Elise Oui @ Non Z Non renseigné LI
oseph Oui @) Non - Non rense gré-E
icolas Oui @ Non - Non renseigne ?

Saisir la langue

Puis indiquer que ’inscription est traitée

EiEnregistrer E Enregiztrer et retour
Indiquer les lignes a enregistrer puis N ou K

ERREUR : Aucune sélection pour Faction demandée. . . . \
: Si vous avez ce message, il faut cocher les lignes a

enregistrer comme indiqué ci-dessus.

Remarque : les colonnes "alternatives" et "facultatives" ne s’affichent que pour les candidats inscrits
a au moins une de ces épreuves. Pour voir ces épreuves, modifier les inscriptions de ces candidats
reportez vous au | chapitre 7.

11
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5.2.3 Le candidat est redoublant

Cliquer sur I’onglet « Cas d’inscription »

Propriété de I'inscription

Individu Cas dinscription Inscription Ingcription aux épreuves

Cas d'inscription: .. . ... c ... ... —.icec —=.IC Pro/GMNF

Formation actuelle A ription & I'examen
Modalité d'accés : («) En Formation Filiére : { % ) Bac Pro
Type d'établissement : () Examen : [« ) Bac Pro/GMNF
@ Etabliszement non connu Modalité d'évaluation : () (CCF)Epreuves en cours de fEl

UAl connue de Genome
de Genome

UAI: (%) X38332-LEGTA Grenoble Saint lsmier

Cas d'inscription choisi

Cas d'inscription : {# El Exemp]e :

Cas courant : 30 AT Ajourné Bac Pro
Libellé long : Le candidat a déja présen\é lexamen et a été ajo Cas 30 AJourne CCF

Considérer l'inscription
comme traitée, une fois
enregistrée :

Indiquer le cas d’inscription

Cliquer sur I’onglet « Inscription aux épreuves »

e - e a
Propriété de l'inscription
Individu i Inscription aux épreuves
PR A
Inscription : 3ac Pro/GMNF
Groupe épreuve Epreuve réglementaire 0 o} ion note  Sé i Note Compte dans la
diplome Epreuve de diplome « « “ “ « moyenne SE o
E1ECF Oui Note CCF
. n . Liste des.
E11 Expression E1 Francais TERM Oui Note jury e
E1 Hist-géo TERM Oui Note jury
E2 Langue et culture E2 Lv1 ECF Oui MNote maintenue  Anglais 11.0 Liste des
&trangéres possibles
E3 APSAES E3 APSAES ECF Oui Note maintenue 13.0 Liste des
possibles.
Général E4 Sciences et techno ECF Oui Note CCF -
E4 Culture sc et tech Llste.des
E4 Maths TERM Oui Note jury possibles
ES Choix technigues ES Choix technigues TERM  Oui Note jury Liste des
possibles
ES Milieu pro ES Milieu pro Oui MNote jury Liste des
TERM possibles
E7 Pratigues ET Pratiques Oui MNote CCF Liste des
Ll 210 ECF poszibles
Facultatif E3 Facultative E3 Facultative ECF Non Note maintenue Liste des
possibles
Spécifique SE Section Européenne SEECF Non MNote mainteni Liste des
possibles

Si le candidat souhaite maintenir des notes, cliquer sur la liste des possibles de I'épreuve
concernée pour changer le mode d’obtention de la note.
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La liste des possibles ci-dessous s’affiche :

Choisir le type de possible : maintien ou passage
Exemple : choix de maintenir toutes les notes

Liste des possibles

Wous étes ici - Liste des
Epreuve Obtention Raizon du choix Moyenne
Regle reglementaire note Note Coefficient impossible verifiee
E1 Francais TERM Mote maintenue 12 2
:.'Inaintien EPD ==10 ou parties EPD de méme modalité = = £1 Hist-géo TERM Note maintenue 10 1 "
E1ECF Mote maintenue 10 1
E1 Francais TERM Hote maintenue 12 2
|:| -] ;.103|nt|en EPD ==10 ou parties EPD de méme modalité = = £1 Hist.géo TERM Hote maintenue 10 1 11323
E1ECF Mote CCF 1
E1 Francais TERK Mote jury 2
|:| -] ;.103|nt|en EPD ==10 ou partiez EPD de méme modalité = = £1 Hist-géo TERM Note jury 1 10
E1ECF Mote maintenue 10 1
E1 Francais TERKM Mote jury 2
|:| @ Passage E1 Hist-géo TERM Mote jury 1
E1ECF Mote CCF 1
Liste de 12 éléments présentés par: 100 - “ M 1~ M

G Retour > \alider la sélection
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5.2.4 Le candidat est titulaire d’un diplome

Propriété de l'inscription

m ‘ Cas dinsaription Insoription Inscripticn aux &épreuves

Formation actuelle
Modalité d'accés : (+}| En Formation

Type d'établissement : [+

i@
UAl connue de Etablissement non
Genome connu de Genome

UAI : (%) #28222-LEGTA Grenchble Saint Ismier

Cas d'inscription choisi

Cas dinscription : ()| 10 Standard CCF B

Cas courant :

Libelle leng\;
fois & cet examen.

[

Considérer 'inscription l:nmmlil : | Cas d'inscriptiun

traitee, une fois enregistree :

Des épreuves apparaissent dispensées

Cas d'inscription : Bac Pro/Aménagements |

~

orit pour la premigre

Propriété de l'inscription

m mJ framiption sux Spreuves

Inscription : ‘o/Aménagements paysaggrs
Groupe épreuve Obfention Compte dans la moyenne
dipléme Epreuve de dipléme Epreuve réglementaire Passage n Selection Mote SE
E1 ECF Qui Dispense
E1 Expression E1 Frangsis TERM Oui Dispense
E1 Hist-géc TERM Qui Dispense
EZ Langue et culture E2 V1 ECF Owi Dispense
étrangéres
E3 APSAES E3 APSAES ECF Owi Dispense
Géngral E4 Sciences et techno ECF Oui Dispense
E4 Culture sc et tech
E4 Maths TERM Oui Dispense
ES5 Cheix technigues ES Choix techniques TERM Ouwi Mote jury
ES Miligu professionnel ES Milieu professionnel TERM Qi Mote jury

Liste des
paossibles

Liste des
possibles

Liste des
possibles

Liste des
paossibles

Liste des
possibles

Liste des
possibles
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5.3 Corriger une inscription

Cette action a été ajoutée ‘Corriger I'inscription’ : cela permet a I'établissement de changer
I’identité du candidat et son adresse en cas de besoin.

C’est aussi par cette action que I'établissement peut changer le choix du candidat d’apparaitre ou
non sur le site public.

Cette action est possible jusqu’a mi-mars (cela dépend de I'avancement de I'organisation par les
régions). Par exemple, il ne faut plus changer 'adresse si les convocations des candidats sont
éditées par les services examens en région. Si le menu est grisé, c’est que I'action n’est plus
autorisée.

5.4 Créer une nouvelle inscription

Attention : La création d’'une inscription est réservée aux établissements qui ne font pas de
remontées de pré-inscriptions. Cependant exceptionnellement les établissements peuvent créer
une inscription pour saisir un candidat non remonté par la procédure.

Sur la ligne de I'examen, « I'Assistant de création » permet de créer une nouvelle inscription. Si
I'assistant de création n’est pas accessible, contacter votre MIREX.

. A
Liste des examens
|:| = Examen 4» = Etat des inscriptions = CCF = Nb inscrit « % Nb traite ~ Etat examen
Bac ProfCGEA/SDC Qi 21 0 En cours de saisie par TUAI - =
Actions
|:| Bac Pro/GMNF Qi 19 0 €, \oir les inscriptions
[F] Bac ProiSARAT Oui 26 0 Assistant de création
- mnictinm e mimm oy
[[] BacTechno/STAV (2017) Qui 28 0 Assistant de création I—
& 109-Editer | v cription
[[] BacTechno/STAV (2018) Qi 25 0 & 100c-Editer |a liste provisoire des candidats

L’assistant de création ouvre le formulaire de saisie de l'inscription qui comprend 5 étapes.

PREMIERE ETAPE :
Renseigner le n° INA :

- sile candidat a déja été inscrit a un examen de l'enseignement agricole, saisir son n° INA
- sile candidat est nouveau saisir INA non connu’

3\

Assistant de création des inscriptiony.

Critéres Identification Cas d'inscription Ingcription Ingcription aux épreuves

Recherche par identifiant national agricole (INA) : () @
NA&  INA non coMnu

INA :

Saisigsez NA du candidat et appuyez sur "Suivant
Sivous ingcrivez un redoublant, cette =aisie est OBLIGATOIRE. (IINA figure sur les relevés de notes depuis juin 2007}
=il g'agit dun candidat nouveau non redoublant et gue vous ne connaissez pas [INA, cochez "INA non connu” puis "Suivant” et saisissez son état civil complet dans lécran suivant.

D Annuler © Etape suivante

Remarque : l'attribution d'un numéro INA se fait par un traitement automatique d’Agride. Celui-ci
prend au moins une journée.

15



Guide Indexa2- SINEX (Systéme d’inscription aux examens) - version octobre 2023

DEUXIEME ETAPE
Renseigner I'état civil du candidat et les coordonnées du candidat :
Tous les champs avec une étoile * sont obligatoires.

Assistant de création des inscriptions.

‘1: "‘2: :3: :4: 5
Critéres ldentification Cas d'inscription Inscription Inscription aux épreuves
Identification A~
Civilité : (%) Monsieur E| Hom de famille : { T Prénom d'usage :  Paul
*) ()
Sexe: (%) () @ Hom d'usage: [+ T Tous les | Paul
F M ) prénoms de
I"état civil: (%)
INA INE : INA non connu
(en attente
Agride) :
Naissance S
Date de | 12/12/1995 =l Type de FRAI-JCEujccmmunlz‘ Commune : { %) ACHENHEIM Affecter
naissance : (&) commune : [ )

Libellé affiché sur les ACHENHEIM (BAS-RHIN)
documents officiels :

Adresse permanente en FRANCE A

Adresse ligne 1: rus de la bells stoils Code postal 01000
standard :

Adresse ligne 2:
Adresse ligne 3:

Code postal: | 01000 Localité : () BOURG EN Affecter Autre []
acheminement :

Téléphone 1: 0503050506 Téléphone 2 : Mail : | ipont.paul@gmail.com

© Etape suivante

! Passer & |'étape suivante !

Zone 1 : Identification

Civilité : Le champ doit étre renseigné par Madame ou Monsieur (Mademoiselle n’est plus autorisé, méme s'il apparait
encore).

Nom de famille : nom de naissance du candidat ou nom patronymique.

Prénom d’usage : prénom usuel du candidat (pas obligatoirement le premier sur le document d'identité).

Sexe : Féminin (F) ou Masculin (M).

Nom d’usage : nom patronymique par défaut, nom marital si le candidat est marié

Tous les prénoms de I’état civil : indiquer tous les prénoms dans I’ordre de 1’état civil, séparés par des blancs
INA : numéro d’immatriculation attribué¢ automatiquement (enseignement agricole)

INE : numéro d’immatriculation de 1’éducation nationale (non obligatoire)

INA non connu: en attente d’attribution d'un numéro INA

Zone 2 : Naissance

Date de naissance : date de naissance format xx/xx/xxxx

Type de commune : choix commune INSEE, ou une commune hors INSEE ou commune hors de France

Commune : Chercher la commune par l'action "affecter". Possibilité de chercher une commune hors INSEE ou de saisir
une commune hors de France

Libellé affiché sur les documents officiels : libellé de la commune de naissance qui sera édité sur le diplome du
candidat et tous les documents.

Zone 3 : Adresse permanente en France

Adresse ligne 1 : ne pas laisser ce champ vide.

Adresse ligne 2 : champ non obligatoire

Adresse ligne 3 : champ non obligatoire

Code postal standard : calculé automatiquement dés I'affectation d'une commune.

Code postal : apparait

Localité : se trouve par le bouton ‘affecter ‘. Les Communes fermées par la poste ne sont pas affichées.
Autre acheminement : ¢’est un champ qui permet d’indiquer que le code postal n’est pas média post.
Téléphone 1 : ne pas laisser ce champ vide.

Téléphone 2 : champ non obligatoire
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Mail : ne pas laisser ce champ vide

TROISIEME ETAPE

Renseigner la modalité et ’examen et le cas d’inscription.

Assistant de création des inscriptions.

1 2 3 m 5
O o/ o/ w/ O
Criteres |dentification "s',ﬂ'c',a';-ril Ir~-~i||:ri~r~ Ir'""ill:ri'r' al x='||:r=| =
Formation actuelle A Inscription a I'examen
Modalité d'accés : [#) En Formation v Filiére : {#) BacTechno v
Type d'etablissement : (#) Examen : () BacTechno/STAV (2024) v
&l connue de Etgb“ssg;mnt non Modalité d'évaluation : (%) (CCF) Epreuves en cours de formation et
Genome connu de Genome
UAI : {#) X38332-LEGTA Grencble Saint lsmisr Effacer

Activité professionnelle : [

Durée (mois) :

Cas d'inscription choisi
Cas d'inscription - (%) 14 CCF - épreuves anticipées non présentée

Cas courant :

Libellé long :

Dannuler | @ Etape précedente | © Etape suivante

Zone 1 : Formation actuelle
Il est important de respecter I'ordre de saisie des champs décrits ci-dessous :

1- Modalité d’acces : renseigner si le candidat est :

En formation : quelque soit le statut de 1’établissement ou du centre, dés lors que le candidat est en formation, il
faut l'indiquer

Hors formation : si le candidat n’est pas inscrit dans un établissement de formation: candidat libre ou individuel.
2- Type d’établissement : L'établissement est référencé dans Genome. S'il n'est pas référencé, seul le SRFD peut
procéder a l'inscription des candidats.
3- UAI : c’est I’établissement de formation, il suffit de le rapatrier. Si I'établissement n'est pas référencé dans Genome,
saisir sa dénomination.
4- Filiére : il n'y a que 5 filieres possibles pour les examens: CAPA, BAC PRO, BAC TECHNO et BTSA. Les candidats
aux diplomes par UC ou par VAE ne relévent pas de cette procédure.
5- Examen : c’est ’examen sur lequel vous avez lancé ’assistant de création.
6- Modalité d’évaluation : il y a deux modalités d'évaluation (CCF ou HCCF). Pour le bac pro, possibilité de la
modalité professionnelle (PROF) en formation continue, si habilitation.
7- Expérience professionnelle : (pour les candidats hors formation uniquement) cocher la case et saisir la durée
d'expérience professionnelle pour les candidats qui présentent I'examen pour la premiére fois (sauf BAC TECHNO).

Zone 2 : Cas d’inscription choisi

Cas d’inscription : dans le menu déroulant sont présentés les cas les plus communs en fonction des renseignements déja
saisis.

Cas courant : si le candidat a été inscrit précédemment, apparait le dernier cas d’inscription utilisé.

Libellé Long : descriptif du cas: permet de vérifier le choix du cas

Considérer ’inscription comme traitée, une fois enregistrée : ce champ indique le bon enregistrement de I’inscription.
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QUATRIEME ETAPE

Cette étape consiste a renseigner le cursus du candidat.

Assistant de création des inscriptions.

O © © o ©
Crbéras i = Cax dramcaiion eacuaiian nscription auw dpeeue

|:h Epreuves en cours de formation et epreuves terminales Bac Techno/STAV

Cursiss précédent -

Prombéne inscription = {(«) O = Inscription précédante : | &)

Saar [ns

plion peécedanie o prtoser la modakie précédenie
S ce res] pas la & année dnscrplion, § faul obigatorement précmser fannée de passage de la Tére inscriplion

Amnée de posssge de la premise Mudaliné précédents ;
inscrigtion : ()
Le candidat a fréquente un awtre %1 oul bequel ¥ :
etablissement AGRICOLE différent
de I'actuel
Demier diphime obdenu Hon rensaignd -

[

Inseription courante -~

Hsture de Fapprenant : {«) Eléwe -

Aménagamant o Gpaauss Saction Europianse - Disciplines ;

L& candidat me veul pas apparaitre sur ke site public ef la presse, il fast resdes son résalial invisdbile

Danndew | @Elaps précddenta © Etapa suranie

Zone 1 :

Premiére inscription : ce champ indique si le candidat passe I’examen pour la premiére fois ou pas.

Inscription précédente : ce champ indique le numéro interne de 1’inscription précédente dans le cas ou le candidat
repasse 1I’examen.

Année de passage de la premiére inscription : ce champ indique ’année de passage de la premiére inscription de ce
méme examen.

Modalité précédente : ce champ indique la modalité précédente si le candidat repasse 1’examen.

Le candidat a fréquenté un autre établissement scolaire différent de ’actuel : ce champ doit étre coché si le candidat
a fréquenté un autre établissement précédemment.

Si oui lequel : si la case est cochée, indiquer le nom d’établissement scolaire différent de ’actuel.

Dernier diplome obtenu : ce champ permet d’indiquer le dernier diplome obtenu. 11 est obligatoirement renseigné par
les candidats titulaires d’un dipléme donnant droit a dispenses qui souhaitent s’inscrire avec un cas 20.

Zone 2 :

Nature de ’apprenant : ce champ indique la nature de I’apprenant (éléves, apprentis, formation a distance).
Aménagement d’épreuve : ce champ permet d’indiquer si le candidat a fait une demande d’aménagement d’épreuve.
Le candidat ne veut pas apparaitre sur le site public et la presse, il faut rendre son résultat invisible.

DNL : pour le bac techno lorsque I’établissement propose des sections européennes (réforme du bac stav 2020)
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CINQUIEME ETAPE

Cette étape consiste a compléter la carte d’épreuve par le choix de I’épreuve, les sélections
de langues et par le choix des possibles.

o o o Q Q
h—y S py
Criéres idenitication Cas dinscrigtion Inscriglion Inscriofion aux doreues
Inscription : TEST Jule Bac Techno/STAV
EToUpS Sprauve Obtantion
dipibme Eprauve de dipibms Eprauve raglemantsirs Passage note ssisction Note
A1 Frangals &cril TERM Ol ot Jury Llshe des
AFrangls
A2 Frangals oral TERM Cul Mioe jury poesiles
B Phillosopnie B Priliosophile TERM Ol ot Jury Utz es
passiles
C Z2510n 02 19550UN0EE &1 02 C (Gest Ressounces Allm TERM Oul ighe: Jury Liste des
ralimentation possioles
D Tl et Teznno. Agrosquipement Non Ns compis pas dans ia Liste des
TERM MmN Dostlois
D T ef Teshno. Aménagement ul Nighe: Jury Liste des
TERM pa=shies
D Terrl. et Techno. Froduciion TERM Hon Ne compts pas dans i Liste des
D TerrRaolres & tesrmalagle Mepanng sosslnis
D Tarrl. o Techno. Senvices TERM Non N compts pas dans i Liche dos
L L possiies
D Tl ot Techno. Transthmmation Non M= compts pas dans la Liste des
==l ropEnna posslnles
E Eprewne Orale Terminale E Eprewe Orale Terminalke TERM Ol icke Jury Liste des
possiies
F1 TerrRolres & Sockees Cul Note OCF Liste 025
Presmier groupe possiles
F2 Enselgnement moral ef chigue Oul Nofe CCF Liste oes5
passioles
F3 Hisholre-géngraphie (7] Nale CGF Liste des
possiles
F4 Langue viarie A Oul Noke CCF angizis w Licte des
pa=slhles
F5 Langue viarie B Ol Mofe OCF Espagnol " Lkt des
possioles
6 Educafiion Socloculurelle Cul hofe CCF Liste des
F Evaluztions de Contrdie Conftr e
F7 Mamamatiques Cul Liste des
pa=slhles
FETIM Cul hote OCF Liste des
possioles
3 Pryskoue-chimi: Cul Note OCF Liste oo
possiles
F10 Education physigue o sporike Oul Nofe CCF Lishe o5
passioles
F1 Soiencas el technigues 08 ul Note CCF Liste des:
aqulpements possioles
Famrapage Géndrigue  Eprewes de oomindle RO TERM Oul Mot Jury Ne compte pas dans ks Licte des
oy possibles
Engagement chajen Engagement chojen Non Ne compts pas dans i Liste des
mopenns possbks
oo Mhea CRCL LW ol Mote CCF r— v Ns compts pas dans i Lista des
Ll passibles
Amesiation langues ukanes
ez CRCL VB oul Motz CCF - " Ns compts pas cans i Liste des
maojsnns possioks
Langueviarie C Hon N2 compte pas dans ka Liste des
mojsnne posslks
Optionnzl Autre 1 Non N compts pas dans i Lisie des
el
Oplormelles Opfionnel{s) mogenns passhiles
COrpilonnel Auire 2 HNon Ne compts pas dans ks Ulstedes
Mmoyenne oosslles

D Anruler

© Etape précidenis

[ Enreglsirer ef refour
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Groupe épreuve diplome : ce sont les groupes d’épreuves du référentiel
Epreuve de diplome : ce sont les épreuves de diplome (EPD) du référentiel
Epreuve réglementaire : ce sont des épreuves réglementaires (EPR) (ou sous-épreuves) qui composent une EPD
Passage : ce champ indique si I’épreuve réglementaire est présentée a I’examen par le candidat
Obtention note : ce champ indique la modalité d’obtention de la note
Note CCF : I’épreuve est passée en CCF
Note Jury : 1I’épreuve est passée en épreuve terminale

Sélection : ce champ indique le choix des langues ou des supports d’épreuves

Note : c’est la note obtenue

Ne Compte dans la moyenne SE : ce champ indique si la note est prise en compte dans le calcul de la moyenne
générale.

« Liste des possibles » : ce bouton donne des indications sur toutes les possibilités offertes, épreuve par épreuve.

Astuce : si la carte d’épreuve dans 'onglet ‘Inscription aux épreuves’ est vide ou incorrecte il convient de
‘Modifier l'inscription’ et de changer le cas d’inscription temporairement puis de le remettre -> cette action
actualise la carte d’épreuve.

5.5 Consulter une inscription

A partir de I'Action « Consulter I’'inscription » sur la liste des inscriptions, afficher en consultation
le formulaire d’inscription d’'un candidat.

Liste des inscriptions

# Candidat % Modalité  + Etat % Dispensé + Cas % Section * Aménagement * N°de
Ll L L = Maj 4+ EPS 4 d'inscription 4» européenne 4» d'épreuve gestion 4

CCF En 2015-08-20 Non 10 standard CCF OK  Non Non 16 - D05 651 Actions -
() COours

CCF En 2015-08-20 Non 10 standard CCF OK  Non Non 16 - 005 653 Actions -
Jean () cours

() CCF En 2015-08-20 Non 10 standard CCF OK  Men Non
cours
@ Suppression

Liste de 3 éléments présentés par: 40~ +

"~ ' 1 rr

5.6 Supprimer une inscription

A partir de I'Action « Supprimer » sur la liste des inscriptions, supprimer définitivement une
inscription.

Attention : I'action « Suppression » est accessible si :
- linscription est ‘en cours’,
- I'examen n’est pas validé,
- ce n’est pas un Bac Techno Terminal.

Liste des inscriptions

% Candidat % Modalité # Etat % Dispensé % Cas Section * Aménagement * N de

4 L a* * Maj ¢ EP5 4 d'inscription 4 d'épreuve 4 gestion #

CCF En 2015-08-20 Mon ‘10 standard CCF OK Non 16 - 005 651 Actions

0 cours
CCF En 2015-08-20 Non 10 standard CCF OK  Non 16 - 005 B53 Actions ~
Jean () cours
() CCF En 2015-08-20 Mon 10 standard CCF 0K Non 1. Consutter linscription
caurs o Modifier linscription
© Suppression
Liste de 3 éléements présentés par: 40~ * er

! Supprimer ‘
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6 Les possibles

Les possibles sont tous les choix autorisés réglementairement selon le cas d’inscription, épreuve
par épreuve (passage, dispense, maintien, etc...).

Il est possible de sélectionner un possible parmi les choix proposés en fonction de la situation du
candidat.

Exemple : Possibles de I'épreuve E1 d’'un candidat Ajourné en Bac Pro

4 Types de possibles
Liste des possibles /
Wous étes ici i i
Epreuve Obtention Moyenne
Régle réglementaire note Hote Coefficient Raizon du choix impossible verifiee
E1 Hist-géo TERM Note jury 1

@ MWaintien EPD »=10 ou parties EPD de méme

= modalité = = 10 E1ECF Mote maintenue 12 1 12
E1 Francais TERM Note jury 2
E1 Hist-géo TERM Note jury 1
0ae Passage E1ECF Mote CCF 1
E1 Francais TERM Mote jury 2
E1 Hist-géo TERM Mote maintenue 12 1
a r.1a|nt|z.aq EPD =>=10 ou partiez EFD de méme 1 ECF Note maintenue 12 ’ Les notes de méme modalite ne sont pas 950
modalite = =10 ==10
E1 Francais TERM Hote maintenue 7 2
E1 Hist-géo TERM Mote maintenue 12 1
@ r.1aintiz.aq EPD ==10 ou parties EFD de méme — Note CCF 4 Les notes de méme modalité ne sont pas 667
modalité > =10 »>=10
E1 Francais TERM Note maintenue 7 2
Liste de 12 élements présentés par: 100~ " M 1~ M

& Retour » Valider la sélection

Régle : explication de la régle : passage ou de maintien possible pour le candidat
Epreuve réglementaire : épreuve réglementaire
Obtention note : ce champ indique la modalité d’obtention de la note
Note CCF : I’épreuve est passée en CCF
Note Jury : 1’épreuve est passée en épreuve terminale
Note Maintenue : 1a note de I’épreuve est maintenue, elle a été obtenue précédemment.
Note : note obtenue a la session passée ou recalculée si le candidat passe de CCF vers HCCF ou si le candidat a présenté
un examen récemment rénoveé
Coefficient : Coefficient de la note
La raison du choix impossible : cette colonne explique pourquoi cette possibilité n’est pas offerte au candidat.
Moyenne vérifiée : moyenne coefficientée
Compte dans la moyenne SE : cette colonne sert a indiquer si la note de la Section Européenne remplace une note de
facultative.

L7]
si la case est présente : le possible peut étre sélectionné sinon le possible ne peut pas étre
sélectionné et dans ce cas vous pouvez lire la ‘raison du choix impossible’.
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7. Les particularités des inscriptions
7.1 Les niveaux de langues en Bac Techno

Les 2 notes passées pour évaluer les niveaux de langues ne comptent pas dans la moyenne mais il
faut bien saisir les langues cohérentes avec celles passées en LVA et LVB.
Les niveaux de langues servent a établir 'attestation de langues.

Nieau CRCL L [+ Nole CCF Ne compte pas dans la

P - Anglaks ~ Liste des

Spaciique mogenns ———
AmesiEtion lnguss vianies

Nh=zu CREL VB ou Mote COF C—— v Ns compts pas dans i Liste g5

mepsnng posiois

7.2 Les épreuves de langues alternatives

Il s’agit d’'une épreuve de langues (LV) non enseignée dans I'établissement. Le candidat présente
I'épreuve en juin et non en CCF. |l peut s’agir des épreuves de langues obligatoires ou facultatives.

La saisie des épreuves alternatives se fait au niveau de la carte d’épreuve en changeant les
possibles.

Exemple en Bac pro : le candidat passe une épreuve de LV non enseignée dans I'établissement, il
doit s’inscrire a une épreuve de LV Alternative

Liste des possibles

Vous étes ici - Liste des possibles M Jules ())

Reégle Epreuve réglementaire Obtention note Note Coefficient Raison du choi
] @ Pas de passage EB Facultative ECF Mote CCF 1
[[] © Pas de passage E8 Fac LV2 Alternative TERM Mote jury 1
1 @ Passage EB Facultative ECF Mote CCF 1
& © Passage E8 Fac L2 Alternative TERM Mote jury 1

Liste de 4 éléments présentés par: 100 -

G Retour ¥ Valider |a sélection

Cocher le possible de type TERM puis valider la sélection.

7.3 Les dispenses de sport
Pour dispenser un candidat, vous devez changer le type de possible a partir de la carte d’épreuve.

Par défaut I'épreuve d’EPS est Passage = Oui —

E3EPS E3ECF Note CCF Oui Liste des
/DUSSibIES

Pour saisir la dispense, cliquer sur la liste des possibles
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Ra

Vous &tes ici Liste des possibles
Reégle Epreuve réglementaire Obtention note MNote Coefficient
[[] @& Passage E3 APSAES ECF MNote CCF 1
i @ Dispense de 'épreuve E3 APSAES ECF Dispense 1
1/ Le candidat n’est pas dispensé d’EPS (situation par défaut)
& Passage E3 ECF
Cocher
2/ Le candidat est dispensé d’EPS
@ Dispense de Mépreuve E3 ECF
Cocher
7.4 La section européenne
Attention : La section européenne ne concerne que les établissements qui sont habilités.
L’inscription en section européenne est saisie au niveau de la carte d’épreuve en changeant les
possibles.
Par défaut la SE est notée a Passage = Non
possibles
Spécifigue Section ote CCF Dui Liste des
européenng /puMbles
b
2 Annuler Ei Enregistrer [l Enregistrer et retour
Pour inscrire le candidat a I'épreuve spécifique, cliquer sur la liste des possibles
Liste des possibles
Vous étes ici Liste des possib ]
Epreuve Obtention SE comptej dans la Raison du choix
Regle réglementaire note Note Coefficieht moyenne impossible
[ @ Pas de passage SE ECF Mote CCF 1 MNon
[[] @ Passage et remplace une épreuve SE ECF Mote CCF 1 Cui
facultative
[[] @ Passage et NE remplace PAS une SE ECF Mote CCF 1 MNaon
épreuve facultative

Renseigner «Compte dans la
moyenne » a :

- Non si I’épreuve ne remplace
1/ Le candidat ne passe pas la SE : pas une épreuve facultative

- Oui si I’épreuve remplace une
épreuve facultative

© Pas de passage SEECF

Cocher
La carte d’épreuve reste inchangée :

Spécifique Section SE ECF Mon MNote CCF
EUropeenne
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2/ Le candidat présente I’épreuve spécifique SE et la note obtenue intervient dans le calcul
de la moyenne : elle remplace une épreuve facultative.

7% € Passage et remplace une épreuve SE ECF

Cocher facultative

La carte d’épreuve est changée et la SE devient :

Spécifique Section européenne SE ECF Qui MNote CCF Anglais El Compte dans la
moyenne

3/ Le candidat présente I’épreuve spécifique SE mais celle-ci Ne remplace Pas une épreuve
facultative : la note n’est utilisée que pour le calcul de la Mention SE

mE @ Passage et NE remplace PAS une SE ECF

..... épreuve facultative
Cocher P

La carte d’épreuve est changée et la SE devient :

Spécifique Section européenne SE ECF Oui MNote CCF Anglais E| Ne compte pas
dans la moyenneg|

Pour les Bac Pro : elle peut compter dans la moyenne si le candidat souhaite qu'elle remplace une
épreuve facultative.

Réforme du Bac Techno STAV : La section européenne ne compte plus dans la moyenne générale
car elle est déja prise en compte dans la note O « Note de contrdle continu »
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7.5 Les Aménagements d’épreuves

L'aménagement d'épreuves concerne soit les candidats non francophones soit les candidats
handicapés.

Si une demande d’aménagement a été faite ou si une décision d’'aménagement a été rendue, il faut
l'indiquer en cochant la case dans I'onglet ‘Inscription’.

Cliquer sur 'Onglet ‘Inscription’

Propriété de I'inscxiption

Individu || Cas dinscription Inscription aux épreuves

Identification

Cursus précédent ~

Premiére inscription : (%} Oui Inscription précédente : [} Affecter

Saisir 'insaription précédents ot préciser la modslité précidents.
Si o= n'est pas la 12re année dinsaiption, il faut obligateirement préciser 'snnée de passage de la 1ére insaription.

Année de passage de la premiére 2018 Modalité précédente :
inscription : {+}

Le candidat a fréguenté un auh'ED Si oui lequel ? :
établissement AGRICOLE différent
de l'actuel -

Dernier dipléme obtenu : - Mon renseigné - =l
Inscription courante A
Nature de Fapprenant : (%] El&ve =]

Etablissemen linscription (3
diquer aprés inscription wvérrouil &8s

Aménagement d'épreuve :

D Annuler El Enregistrer B Enregistrer et retour

Si une décision d’aménagement a été rendue, le SRFD peut ajouter les types d’aménagements
d’épreuves sur une inscription.

Vous pouvez consulter ces aménagements dans un nouvel onglet sur l'inscription du candidat.

# “fous étesici - Par examen - Liste des Inscriptions (Bac Pro/CGEAJSDE] - Consultation de I'ins.u:ri[:‘tiI

Propriété de l'inscription

m Cags d'ingcription Ingcription aux épreuves Ameénagements d'épreuve

Aménagements d'épreuve : 8014________. . ___ __ Fabien Bac Pro/CGEA/SDE

Liste des aménagements d'épreuves

= Catégorie 1 * Aménagement d'épreuve 4
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7.6 Les types de messages

Si le systéme indique des erreurs de ce type, compléter la carte d’épreuve :

- soit en complétant les épreuves dans I'onglet ‘Inscription aux épreuves’
- soit en saisie rapide (chapitre 4)

ERREUR : _ ¢ la saisiz de |la s&lection

de I'epreuve 'E2 LWV1 ECF est obligatoire.
ERREUR : |

. : |l= saisiz de |a s&lection de I'epreuve 'ES Facultative ECF est obligataire.

Si le systéme indique des erreurs de ce type, changer les langues dans les sélections de la carte
d’épreuve. Les langues ne doivent pas étre identiques.

ERREUR : 10 Standard en formation en CCF - L1 - Différente de - V2

ERREUR : 10 Standard en formation en CCF - Les sélections de langue vivante du méme type doivent tre identigues non valide.

26



Guide Indexa2- SINEX (Systéme d’inscription aux examens) - version octobre 2023

8. Contrdle des inscriptions et éditions provisoires

Il est possible de controler les saisies des inscriptions par une consultation directe en modification
d’inscription (chapitre ci-dessus) ou bien par le biais des éditions provisoires 109 ou 100c.

Ces éditions contiennent 'ensemble des données des inscriptions :
109 - Editer les fiches provisoires d’'inscription
100c - Editer la liste provisoire des candidats

8.1 Fiche provisoire (109)

L’édition 109 peut étre remise au candidat pour qu’il vérifie les données enregistrées dans
son inscription a ’examen :

- les données relatives a son identité et ses coordonnées

- les épreuves obligatoires qu’il va présenter ou dont il maintient les notes

- les épreuves pour lesquelles il bénéficie de dispenses,

- les épreuves facultatives.

Liste des examens

= Examen ~ Etat des inscriptions 4 = CCF 4 = Nb inscrit 4» % Nb traite « ~ Etat examen <
Bac Pro/CGEA/SDC Oui 21 o En cours de saisie par VAl Actions ~
Bac Pro/GMNF Oui 15 0

Q, Voir les inscriptions
Bac Pro/SAPAT Oui 26 ] Assistant de création

> Saisie rapide des inscriptions standards

Bac _echnoa'S_AV(2024) out = ! & 109-Editer les fiches prn‘.risuirr:kd'insn:riptiun
Bac Techno/STAM(2025) Oui 25 0 & 100c-Editer Ia liste provisoire 109-Editer les
BEPA/SAP Oui 25 0 En cours de saisie par VAl Actions ~
BERATACE Oui 24 0 En cours de saisie par [UAI Actions

Cliquer sur 'édition 109
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EDITION 109 :
Le systéeme indique que I'édition 109 — Fiche provisoire est en cours de traitement par le systéeme
informatique

INFO : La demande de I'edition ™ 102-Fiche provisoire d'inscription & un examen * au format pdf a &té transmise au service d'édition

L’édition apparait dans un lien quelques instants plus tard :

#® Vous Etes ici = Par examen

& Edition : fichelnsoiptionProv109 au formatpdf application/pdf termingée telécharger maintenant

Cliquer sur le lien

Il est également possible de lancer I'édition a partir des notifications :

Vous avez des notifications

L’édition s’ouvre dans un autre onglet du navigateur :
ReportServiet - Firefo: :
sy D —

Eichiegd Edifion PRTICE0E  EUSEORET e~ [arque-pages . Outils, 7 — 4 -
|[Jécran de liste des examens par uai po... |.'.;'. ReportSenvlet x | + _—
= @& https://ensagri-pprd.agriculture.gouv.fr/indexaZinscription/serviet/ReportServietTref=1187952237_Report 77 7 C ’ Google

®¥ Intranet de la DRAAF d... ®® Bulletin Officiel - Mini.. ®® Le référentiel MAP-C... ™® Site Gestion des Exame... [ ] Portail RECETTE [ ]

Fiche prq
d'inscription aun

dresse (')

Erame i-se55lou © Bac ProC GEAED E /Sesson Nomak "
onslau|

La Crolz
Etb Issem entachie| : LEGTPA Axbe vas

Eiblsseme nnmc!n:&
dfEreRtde Factel

Astuce : Si celle-ci est coupée I'ouvrir en faisant un Apercu avant impression dans le menu Fichier
du navigateur

@ oo it eprensen mexiste pas o
d’épreuves n’existe pas sur

Eichier. I::ditioﬂ Affichage Histeriqgue Marque-pages |

I’édition, vous devez aller en

Mouvel onglet Ctrl+T ; o
Nouvelle fenétre Ctrl+N modification sur I’inscription
Mouvelle fenétre de navigation privée  Ctrl+Maj+P du Candidat puis enregistrer
' Quvrir un fichier... Ctrl+0 cette inscription.
Enregistrer sous.. Ctrl+5
Envoyer par courriel un lien vers la page...
Mise en page...
Apercu avant impression [%
I Imprimer... Ctrl+P

Travailler hors connexion

Quitter

Celle-ci s’ouvre correctement.
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8.2 Liste provisoire (100c)

L’édition 100c permet de vérifier la liste des candidats de I’établissement

Le systéme indique que 'édition 100c — Liste provisoire est en cours de traitement par le systéme
informatique

INFO : La demande de I'&diticn ™ 100c-Liste proviscire des candidats d'un etablizsement ™ au format pdf & &té transmise au service d'éditicn

Liste provisoire des candidat
d'un établisseme

TOEEE - T

X0T110-LEGTPA Aubenas
Bac ProfCG EASDEY Session Mormale 2016

Cnle Mod. Zac | Fedou Hb O Hb Hb Ambm
Nom Prénom (uwel g Hal zance 1A #wl. | Inc | blant | Eprv | Bhe | Oim | Faoult| spregy| ‘“bEratonc

AUIED o e 1T £ P ccF w0 | [ w | O o o O
A ' owiFIES coF w | O o [m] o o [m
[T 1 V04 15 coF w | O o (m] o o [
[T RLTaE=-] CoF w | O o O o o O
BE TS CoF w | O o O o o O
BE IE0VIEE £ M| GCF w | O o O o o O
ER |40 1T E K| CCF 10 O o 0 o [x] 0
BU u IO ES CoF w | O o [m] o o 0
CH 5 ELEE=:) CoF w | O o O o o O
==} m oiFES £ # | GoF w | O o O o o D
==} re VIES CoF w | O o [m] o o O
CR 14O 1ET £ C| GCF w | O o O o o 0O
i 15108 1500 cof | 1w | T o [ [0 o ] O
o 1508 1 SR CoF w | O o a o o 0
o Er =) CoF w | O o O o o O
o EAERE=-DE b CCF w | O o O o o D
o CS0TET  E | CCF w | O o O o o O
oy 2502 156 CoF 10 o
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9. Valider les inscriptions et éditions obligatoires

Vous devez effectuer la validation des inscriptions avant la date limite de fermeture du site indiquée
dans la note de service.

Lorsque toutes les inscriptions d’'un examen sont définitivement traitées, valider les saisies au
niveau de I'examen. Ceci permet de verrouiller les inscriptions puis de lancer les éditions
obligatoires (101 et 100d).

9.1 Finir de traiter les inscriptions

Pour finaliser la saisie des inscriptions, il faut indiquer qu’elles sont ‘traitées’. Ceci peut se faire :
- En modification sur l'inscription
- En saisie rapide

Propriété de l'inscription

Cas d'inscription : / DUPONT Paul BTSA/GPN

Cas dinsoription Insoripticn Inscription aux epreuves

Formation actuelle Y Inscription & I'examen
Modalite d'accés : () En Formation Filigre : {-
Type d'etablissement : [} Examen : |-
UAl connue de Etablissement non Modalité d'évaluation : -
Genome connu de Genome

UAI : {+} X071M0-LEGTPA Aubenas

Cas d'inscription choisi
Cas diinscription : {«} | 10 5tandard en formation CCF El

Cas courant : 10 Standard en formation CCF

andard en formation CC

onsidérer inscription comme
traitee, une fois enregistrée : k

%sidérer l'inscription comme traitée, une fois enregistrée Ii

9.2 Valider les examens
Toutes les inscriptions doivent étre traitées pour lancer la validation de 'examen
IMPORTANT : Cette opération termine la saisie des inscriptions d’un examen. Elle est
obligatoire et irréversible : il n’est plus possible de revenir a I’état « en cours de saisie par
’UAI ».

La MIREX pourra éventuellement vous rendre la main.

Walider l'examen aprés =aisie et vérifications

[

T
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Nouveauté septembre 2017 :

Lorsque l'utilisateur choisit un examen et clique sur le bouton "Valider

I'examen aprés saisie et vérifications", les contréles sont lancés (commune fermée, numéro INA
absent, mail avec caractéres interdits, cas d'inscription absent, inscriptions non traitées). Si au
moins une inscription est en erreur, un écran de type ‘liste en erreur’ s'affiche avec les inscriptions
concernées. Si on a plusieurs erreurs sur un candidat, une seule ligne est affichée et les erreurs
sont affichées dans la colonne Type d'erreur, séparées par des tirets.

L’utilisateur doit corriger les erreurs pour valider I'examen.

Vous &tes ici >Par examen > Liste des Inscriptions en erreur

Liste des inscriptions en erreur

Candidat

Ba3A)

Liste de 4 &lément(s) présenté(s) par:

Examen

Bac Profaménagements paysagers
Bac ProfAménagemeants payvsagers
Bac ProfAménagemeants paysagers

Bac ProfGMMFE

10~

O Retour

9.3 Les éditions obligatoires

Les éditions 101 et 100d sont obligatoires.

Type d'erreur

Adressa mail erronée - Localité enonge
Cas d'inscription & déterminer
Adresse mail emonée

Localité emonés

“

Ces éditions sont accessibles dans le menu ‘Par examen’ lorsque :

- L’état des inscriptions est a I'état « Toutes les inscriptions de ’examen sont traitées »,

- L’Etat de I'examen est a « Validé par 'UAI »

Modifier

Modifier

Maocifier

Modiher

Attention : I'établissement doit obligatoirement réaliser ces éditions pour les ajouter aux dossiers-

papier des candidats.

Liste des examens

[[] =Examen 4

Bac Pro/GMNF

= Etat des inscriptions

|:| Bac Pro/&ménagements paysagers Toutes les inscriptions de lexamen sont tratées  Oui

% CCF # 2 Nbinscrit ¢+ % Nbtraité ¢ £ Etatexamen

Bac Techno/STAW (2024)

Bac Techno/STAV 1(2025)
BERA/Tvx entretien environnement

BEPA/Tvx paysagers

OO oom oo

BTSA/AmEnagements paysagers

1 1 En cours de saisie par TlUAl 4 ctione
Oui o o En cours de saisie par Al Actions ~
Toutes les inscriptions de l'examen sont tratées  Oui [:3 [:3 Validé par Al Actions -
Oui 0 0 Er @ Voir les inscriptions
Oui 1 0 Er & 101-Editer les fiches diinscription
S 100d-Editer Ia liste des candidats k
Oui 0 0 Bf o oo e o acmons — | U
Oui o o En cours de saisie par Al Actions ~
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9.3.1 Fiche d’inscription (101)

Lorsque vous cliquez sur I'édition, le systéme indique que I'édition 101 — Fiche d’inscription est en

cours de traitement par le systéme informatique

INFO : La demande de l'edition * 101-Fiche d'insoiption ™ au format pdf a ete transmise au service d'edition

L’édition apparait dans un lien quelques minutes plus tard :

& Editicn : fichelnsoiption101_su formatpdf spplication/pdf terminge telecharger maintenant

Cliquer sur le lien

Il est aussi possible de lancer I'édition a partir des notifications :

- ';': 3

Vous avez des notifications

L’édition s’ouvre dans un autre onglet du navigateur :

@ ReportServiet - Mozilla Firefox
i — —— T . —

|E_‘]Ecran de liste des examens par uai po. |.'..’. ReportServiet x | el ‘ =2 L ‘ -
@ hitpsy/ensagri-pprd.agriculture.gouv.fr/indexaZinscription/serviet/ReportServiet?ref=263730021_ReportTag c E' Google

Istére de I'Agriculture, de I'Agroall Ire et de la Forét

DRAAF SRFD RHONE ALPES Fiche d'i it

Cité adhniri drative La Part-Diey

e ackmrideth Iche d'Inscriptic
£3401 - LYON CEDEX 08 T

-Ad e —— .
Examen-session ; BEPASAR | Sesin Homrale 2016 Madarase IMPORTANT © Sl la Carte
Batlissement actuel : LEGTPA Auberas 47 ree 97 9 .
d’épreuves n’existe pas sur
. Bablizement R
T _— 1’édition, vous devez aller en
(% :Cetle slnesse serm nilsEe pour leavel des té suliats e4p oar br convocafions des cardidats 1ox seolwlzés dans 1u £ b keseme t . . % M M
et modification sur ’inscription
Sandidat, du candidat puis enregistrer
:Zg;:nnh«w. e HEINA: & H®gz gestbn du candidat : 16 00F] Cette lnSCrlptlon
i dD-'.;lc."me précédert : Fothié prokssho
hodaté de passage : COF (Fpreuves en cours de brmation et d i} b =3
St du candida ; Seobrisd Eamen g3

Cas d'hscrption : 10 Standard en fmation CCF

s Stes ingeri(s) aux dpreuves subartes © Section surspéerns ; Hon
Goupe | Epreuse dedpidme Epreune régemertaire JHtertien | nete
(O st ral E1-1 EGF NoE COF
CEET wox oer

Astuce : Si I'édition est coupée I'ouvrir en faisant un Apergu avant impression dans le menu
Fichier du navigateur

[W] Edition Affichage Historique Marque-pages |

Nouvel onglet Ctrl+T
Mouvelle fenétre Ctrl+N

Mouvelle fenétre de navigation privée  Ctrl+ Maj+P

' Duvrir un fichier... Ctrl+ 0

Enregistrer sous... Ctrl+5

Envoyer par courriel un lien vers la page...
Mise en page...

Apercu avant impression %

: Imprimer... Ctrl+P

Travailler hors connexion

Quitter
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9.3.2 Liste des candidats (100d)

Lorsque vous cliquez sur I'édition, le systéme indique que I'édition 100d — Liste des candidats
d’un établissement est en cours de traitement par le systéme informatique

INFO : La demande de l'édition ™ 100d-Liste des candidats d'un etablissement * au format pdf a &té transmise au service d'édition

LEGTPA Aubenas

Liste des candidats d'un etablisseme

X07110-LEGTPA Aubenas
BEPASSAP FZeszionMormale 2016

Cats Maod. Zac | Fedou Hb Ol ep Hb Hb Aména
LIE (REmERD (DEC0T ] Halceanos ] ey [ dal. [ nec | blant | Eprv | Eps ] Ol sp [Fauult apruuu[ A0
24022000 CCF

o | O 7| O o o O
GGFFIDD 7'|:'|:|'|:| :|'

Zn0eHama |
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ANNEXE 1 : Le dispositif d’assistance

Pour une difficulté concernant I’envoi des données pour les pré-inscriptions.

- Joindre le service d’assistance du CNERTA,

- Joindre le DRTIC (délégué régional aux technologies de l'information et de la communication au
SRFD de la région) qui peut relayer la question.

Pour une difficulté dans l'utilisation de SINEX (procédure, blocage, bug, ..).

- Joindre la MIREX :

examen.sud-est@agriculture.gouv.fr pour les régions Auvergne-Rhone-Alpes, Corse, PACA
examen.sud-ouest@agriculture.gouv.fr pour les régions Nouvelle Aquitaine, Occitanie,

examen.nord-ouest@agriculture.gouv.fr pour les régions Normandie, Bretagne, Centre, Pays de la
Loire

examen.nord-est@agriculture.gouv.fr pour les régions Grand-Est, Bourgogne-Franche-Comtg, lle
de France, Hauts de France

pulcherie.caroupanin-vingadassamy@agriculture.gouv.fr pour les régions Mayotte et la Réunion

rachel.ruta@agriculture.gouv.fr pour la région Polynésie
sfd.daaf972@agriculture.gouv.fr pour les régions Antilles et la Guyane

olivier.grosjean@educagri.fr pour les régions Nouvelle Calédonie et Wallis

Pour des difficultés techniques concernant I'utilisation du site web (navigateur, éditions,...)

- Demander l'aide de la personne responsable de I'informatique dans I'établissement - Joindre le
DRTIC au SRFD de la région.
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ANNEXE 2 : Pré-requis des applications Web

1. Utilisation dans le navigateur Firefox

Ne pas ouvrir le site web SINEX dans 2 onglets en méme temps.

2. Probléme d’acceés

« ACCES NON AUTORISE »

Vérifier 'TURL dans le navigateur et Supprimer les informations du ticket

B hitps//ensagri.agriculture.gouv friindexainscription2ticket— ST-G0A47 - 34193 AF M WV A eap? acri

Vérifier les droits sur le portail examen
Voir Guide du portail sur le site du Portail Examen

3. Faire des retours a la page précédente

Ne jamais retourner en arriére par le navigateur :

[_']Ac:yeﬁ £ |[_']Liste des Inscriptions |

@ https://ensagri.agriculture.gouv.fr/indexalinscription/indexcxht

F ] l'
Reculer d'une page
Faire un clic droit ou cliquer en déplagant la souris vers le bas pour af

Retourner a la page précédente par le bouton Annuler ou Retour en bas des formulaires ou des
listes :

& Retour
=) Annuler El Enregistrer El Enregistrer et retour

Annuler et retourner 3 la page précédente ]: ou

Retourner a la page précédente .

Ou bien, retourner a la page précédente par le Fil d’Ariane en cliquant sur le lien :

Indexa2 - SINEX (Systeme d'inscription aux examen

#® Vous étes ici Far examen Liste des Insoriptions (Bac Pro/CGEA/SDE] - Proprigté de linscription (AUG

4

4. Trucs et astuces pour P’affichage des listes

Plier les zones par le symbole de la fleche pour gagner en lisibilité.
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Plier I'en-téte

Déplacer ou classer des colonnes dans les listes

Trier : Cliquer sur les symboles devant le nom des colonnes

- v
Liste des examens

* Examen 4 @t des inscriptions 4»
Bac Pro/CGEASSDE

Bac Pro/SAPAT

Déplacer : cliquer et prendre le symbole\ et tirer a 'emplacement choisi

Liste des examens

+ Examen A» = Etat des inscription %3 = CClI
Bac Pro/CGEAJ/SDE i
Ona Oea /A& DAT Mo

Choisir le nombre de lignes a afficher

Paul {) CCF En cours
R Chlgé () CCF En cours
Thomas {j CCF En cours

Liste de 24 &léments présentés par: 40~

5 10 20 24

Se déplacer dans les listes

18 - 008 148 Actions -

M H 1= N  »
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