
 

                                                                  

 
 
 
 
 
 
 
 

Modalités d'utilisation de la fiche acteur dans le cadre du dispositif 
d'accompagnement 

 
 
DEFINITION 
 
La fiche acteur est un outil d'observation et d'analyse du positionnement des acteurs d’une filière. Elle 
peut aussi être un outil pour aider l'étudiant à construire son projet professionnel. 

 
 
OBJECTIFS 
 

- Se constituer un carnet d'adresses, un réseau de relations avec des partenaires professionnels. 
- Recueillir des informations pratiques et objectives relatives aux fonctions, aux métiers au sein 

du secteur d'activité dans lequel l'étudiant souhaite éventuellement inscrire son projet 
professionnel  

 
MODALITES DE MISE EN OEUVRE 
 

- Réflexion sur l’utilité et l’utilisation de la fiche. 
- Construction de la fiche avec les étudiants. 
- Test de la fiche lors des premières rencontres. 
- Validation. 
- Mise en pratique. 
- Mutualisation de l’ensemble des fiches du groupe classe. 
- Exploitation des informations recensées soit lors de séquences de formation collectives, 

soit lors d’entretiens individuels. 
- Classement des fiches pertinentes au regard du projet de l’étudiant dans le portfolio en vue 

de la constitution d’un carnet d’adresse. 

 
PRECONISATIONS D’USAGE 
 
L’ensemble des fiches ne constitue pas seulement un annuaire mais doit insister sur les pratiques des 
acteurs recensés d’où l’importance des modalités de mise en œuvre. 
 

 
 
 
 
 

 
Accompagnement au Projet Personnel et Professionnel 



 

                                                                  

SCENARII D’UTILISATION 
 

 
Scénario 1 

 

 Chaque intervention d’un acteur extérieur à l’établissement ou chaque visite fait l’objet d’une 
fiche par étudiant. 
 

Un groupe de 3 ou 4 étudiants est chargé, après chaque séquence, de confronter l’ensemble des 
fiches pour en proposer une synthétique. 
 
Dans ce scenario, l’accompagnement se joue au niveau des rubriques concernant le point de vue 
personnel de l’étudiant. 
 

Scénario 2 
 
 Les stages sont exploités comme un repérage d’acteurs internes/externes à l’organisme d’accueil et 

permettent la constitution des fiches. 
 
Au retour du stage, une « bourse d’échange » au sein du groupe classe permet d’enrichir les carnets 
d’adresse individuels. 

 
 

 
LIENS  
 
- Fiche période d’accueil 
- Fiche stage 
- Module TRE 
 
 



 

                                                                  

EXEMPLE DE FICHE ACTEUR 
 

 
Identité 
 

 

 
Structure 
 

 

 
Coordonnées 
 

 

 
Intitulé du poste 
 

 

 
Parcours professionnel  antérieur  
 

 

 
Missions 
 

 

 
Fonctions 
 

 

 
 
Modalités de travail  
(pratiques) 
 
 
 

 

 
Partenaires 
 
 

 

 
Projet(s) professionnel(s) éventuels 
(projet de carrière à terme) 

 

 

 
 
Atouts et contraintes du poste  
(selon l’étudiant) 

 
 

 

 
Ma perception de ce métier  dans 
l’élaboration de  mon projet 
 
 

 

 
Autres remarques 
 
 

 

 

N° de fiche 


