REMPLACEMENT 2012
Métropole - Antilles

BREVET D'ETUDES PROFESSIONNELLES AGRICOLES
ET3 ETUDE DE THEMES TECHNIQUES SECRETARIAT

Option : Services

Durée : 2 h 30

Matériel(s) et document(s) autorisé(s) : Calculatrice et plan comptable

Rappel : Au cours de I'épreuve, la calculatrice est autorisée pour réaliser des opérations de calcul, ou bien élaborer
une programmation, a partir des données fournies par le sujet.
Tout autre usage est interdit.

Le sujet comporte 16 pages

PARTIE 1 1 SECRETARIAT ...ttt e e e et e e e e et e e e e eate e e e e sabaeeeesabeeeessabaeeesstaeeessasseeananns 33 points
Annexes A (2),BetC

PARTIE 2 : COMPTABILITE ...ttt e ettt e e e st e e e e sate e e e e sateeeesanteeeessnteeeeeansaneeesnsseeenanns 37 points
Annexes D, E, et F (2)

PARTIE 3:ECONOMIE ............oooiiiiiiie ettt ettt ettt e et e e et e e et e e easeesabe e e eateeeaseeesseesnbeeesnseesnseennes 10 points
Annexe G

Les annexes A, B,C, D, E, F et G sont a rendre avec la copie

SUJET

SAS PRIM’FRUIT

Grossiste en fruits et légumes
ZA Les Fraisiers
41000 BLOIS

Vous étes employé(e) par la SAS PRIM'FRUIT.
M. Hugues AUMONT vous confie la tache suivante :
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PREMIERE PARTIE : SECRETARIAT

Premier travail : Note d’information (715 points)

Emmanuel PETIT, employé de la SAS, part a la retraite a la fin du mois de juin.

Votre responsable, Monsieur AUMONT, vous demande de rédiger une note d’information (annexe A) pour
faire savoir a I'ensemble des salariés qu’une soirée est prévue, pour féter cet événement.

Vous devrez tenir compte des annotations suivantes pour la rédaction de cette note :

- date : 08 juillet 20N, a partir de 20 H,

- lieu : restaurant « Au Coup de Fourchette », rue du Petit Pré a Blois,

- note d’information n° 772,

- conjoints conviés,

- enveloppe pour cadeau et liste d’inscription disponibles au bureau de Catherine, secrétaire.

Deuxiéme travail : Planigramme (712 points)

Votre responsable souhaite mettre en place un planning qui permettrait de contrdler le cheminement des
commandes clients jusqu’a leur paiement. Il vous rappelle que certaines commandes ne peuvent étre
honorées a la date souhaitée et que certains clients ne réglent pas leur facture a 'échéance prévue.

A partir des indications ci-dessus, complétez le planigramme (annexe B) en Tlillustrant a l'aide des
exemples (document 1). N'oubliez pas de créer votre légende.

Troisiéme travail : Message sur répondeur téléphonique (6 points)

Monsieur AUMONT vous demande de rédiger (annexe C) le message qui sera enregistré et entendu par
les correspondants sur la boite vocale de la Société en dehors des heures d’ouverture.

La SAS est ouverte du mardi au vendredide 9ha12hetde 14 ha 18 h, le samedide 9 h a 16 h.
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DEUXIEME PARTIE : COMPTABILITE

Premier travail : Facture de doit (72 points)

Le 13 juin 20N, vous établissez la facture de doit n° 245 (annexe D) en fonction des indications
(document 2).

Deuxiéme travail : Calcul d’une ristourne trimestrielle (70 points)

Le 13 juin, vous établirez sur 'annexe E, la facture d’avoir n® 547 correspondant a la ristourne trimestrielle
pour le client «Au Bon Marché».

Au cours des trois derniers mois, le client a réalisé avec nous un chiffre d’affaires T.T.C. de 5 350,00 euros.

Bareme chiffre d’affaires HT Taux
De 0a 700 € 0%
De 700 a 1 600 € 1%
De 1600 a 3 200 € 2%
De 3200a4 700 € 3%
Plus de 4 700 € 3.5%

Troisiéme travail : Enregistrements comptables (75 points)

Enregistrez sur le bordereau de saisie (annexe F) les piéces comptables (documents 3 et 4).

TROISIEME PARTIE : ECONOMIE

Répondez aux questions ci-dessous sur 'annexe G :

1. Quelle est la signification du sigle SAS ? Donnez le capital minimum d’'une SAS. Indiquez le nombre
d’associés minimum et le dirigeant. (2 points)

2. Indiquez 2 avantages et 2 inconvénients d’'une SAS. (4 points)
3. Expliquez RCS Blois B 484 497 201. (2 points)

4. Indiquez les formalités de fin de contrat. (2 points)

2012-BEP34-RPL-ME-AN 3/16




2012-BEP34-RPL-ME-AN

DOCUMENT 1

Clients :

- Le Petit Panier

Commande passée le 4 juin 20N
Livraison prévue pour le 8 juin 20N
Livraison effectuée le 10 juin 20N
Paiement : 15 jours aprées la commande.

- Au Jardin Secret

Commande passée le 6 juin 20N

Livraison prévue et effectuée le 10 juin 20N
Paiement prévu a la livraison

Paiement effectué le 15 juin 20N.

- La citrouille enchantée

Commande passée le 6 juin 20N
Livraison prévue pour le 12 juin 20N
Livraison effectuée le 13 juin 20N
Paiement prévu et effectué le 22 juin 20N.
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DOCUMENT 2

Client : Au Bon Marché, zone artisanale «Les Bruyéres», a Blois ;
Réglement comptant par chéque a réception de la facture, remise exceptionnelle de 5 % sur les bananes et
les kiwis. Escompte a2 % et T.V.A. a 5,5 %.

SAS PRIM’FRUIT
BON DE LIVRAISON n° 645

AU BON MARCHE
Date : 12 juin 20N
Référence commande : n° 1244 du 02/06/20N

Références Désignation Quantité et unité Prix unitaire H.T
125468 Salade «scarole» 80 unités 1 € piéce
245896 Bananes 15 kg 2,05 le kilo
458795 Poireaux 2 cartons 10,00 le carton
879548 Kiwis 20 kg 2,50 €/ kilo
789256 Oranges 50 kg 2,24 €/ kilo

Cadre réservé au destinataire

Pris livraison le : 12 juin 20N
Signature :
Au Bon Marché
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DOCUMENT 3

Codification des comptes clients et fournisseurs :

- 411 + 3 premiéres lettres
- 401 + 3 premiéres lettres

PIECE DE CAISSE n°718
Date : 05/08/20N
RECETTES DEPENSES
Libellé :

Achat de papeterie diverse
{dont TVA 19,6 %)

Crédit Agricole
Date : (08/06/20N
Objet :
Réglement de la facture du
Fourpisseur MANDON
Montant :

! 1812€ |

CH. N° 106 723

PLECE DE CAISSE n°719
Date : 10/06/20N

RECETTES DEPENSES

135,00€
Libellé :
Achat de timbres-poste 45 €
Timbres fiscaux 90 €

PIECE DE CAISSE n°720
Date : 11/06/20N

RECETTES  DEPENSES

100,06 ]

Libellé :
Retrait du Crédit Agricole
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DOCUMENT 4

INFO STAR
Doit
PRIM'FRUIT
Le
Facture n°2458 07/06/20N
Ordinateur
HP Compaq 85300 999,00
Frais de livraison 20,00
Remise 5 % 1 019,00
TVA 19,6 % 199,72
Net a payer 1218,72

Réglement sous huitaine

PRIM'FRUIT
Doit
La Marchande
des 4 Saisons

Facture n°562 Le 05/06/20N
Pommes 86,00
Haricots verts 157,50
Légumes secs 26,00
Endives 46,10
Total 315,60
Escompte 2% - 6,31
Total HT 309,29
TVA 5,5% 17,01
Net a payer 326,30

Réglement fin de mois
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— PRIM'FRUIT
Les Vergers du midi Avoir
Doit Le Kiosque des
PRIM'FRUIT fruits
Facture n°1522 Le 09/06/20N | | Avoir n°A283 Le 01/06/20N
Poires 430,00 | | Retour de
Bananes 114,00 | | cagettes
Kiwis 125,00 | |endommagées
Total 669,00 | |Ananas 91,50
Remise 10 % 66,90 | | Péches 114,00
Total HT 602,10 | | Total HT 205,50
Transport 55,00| | TVA5,5% 11,30
TVA 5,5 % 33,11 | | Net a déduire 216,80
TVA s/transport 10,78
700,99
Réglement fin de mois
Primeurs de Loire
Garage Renault Doit '
Doit PRIM'FRUIT
PRIM'FRUIT Le
Facture n°4284 09/06/20N
Facture n°70169 Le 02/06/20N
Pommes 250
Cam o rovie Salades 455
amionnette révision T
Total 705
des 50 000 km Remise 5 % 35,25
Forfait 125,00 | | Total HT 869,75
TVA 19,6 % _24.50|1TVA55% 36,84
Net a payer 149,50 | | Net & payer 706,59
Réglement par chéque a
Réglement sous huitaine réception
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MINISTERE DE L’AGRICULTURE

EXAMEN : N° ne rien inscrire
MEX
Nom : Spécialité ou Option :
(EN MAJUSCULES)
Prénoms : EPREUVE :
Date de naissance : 19 Centre d’épreuve :
Date :

ANNEXE A (a compléter et a rendre avec la copie)

N° ne rien inscrire

Note d’information
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MEX

Nom :
(EN MAJUSCULES)
Prénoms :

Date de naissance :

19

MINISTERE DE L’AGRICULTURE
EXAMEN :

Spécialité ou Option :
EPREUVE :
Centre d’épreuve :

Date :

N° ne rien inscrire

ANNEXE A (Suite) (a compléter et a rendre avec la copie)

Note d’information (suite)

N° ne rien inscrire
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MEX

Nom :
(EN MAJUSCULES)
Prénoms :

Date de naissance :

19

MINISTERE DE L’AGRICULTURE

EXAMEN :

Spécialité ou Option :

EPREUVE :

Centre d’épreuve :

Date :

N° ne rien inscrire

Mois de juin 20N

ANNEXE B (a compléter et a rendre avec la copie)

Planigramme

N° ne rien inscrire

Client : 1

12

14

15

16

17

19

20

21

22

23

24

25|26 |27 |28 |29

30

Légende :
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MINISTERE DE L’AGRICULTURE

EXAMEN : N° ne rien inscrire
MEX
Nom : Spécialité ou Option :
(EN MAJUSCULES)
Prénoms : EPREUVE :
Date de naissance : 19 Centre d’épreuve :
Date :

ANNEXE C (a compléter et a rendre avec la copie)

N° ne rien inscrire

Message sur répondeur téléphonique
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MINISTERE DE L’AGRICULTURE

EXAMEN : N° ne rien inscrire
MEX
Nom : Spécialité ou Option :
(EN MAJUSCULES)
Prénoms : EPREUVE :
Date de naissance : 19 Centre d’épreuve :

Date :

ANNEXE D (a compléter et a rendre avec la copie) N° ne rien inscrire

Facture de doit

Facture n°
Date :
Commande n° du Livraison n° du
Réf. Désignation Quantité P.U. Taux remise P.U. net | Montant
Total H.T. :
TV.A Escompte ....... %
Base Taux Montant Net financier
TVA ......%
Net a payer :
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MEX

Nom :
(EN MAJUSCULES)
Prénoms :

Date de naissance : 19

MINISTERE DE L’AGRICULTURE

EXAMEN :

Spécialité ou Option :

EPREUVE :

Centre d’épreuve :

Date :

N° ne rien inscrire

ANNEXE E (a compléter et a rendre avec la copie)

N° ne rien inscrire

Calcul du chiffre d'affaires H.T.

Facture d'avoir

Avoir n°

Chiffre d'affaires H.T.

Taux

Calculs

Montants

Total :
T.V.A. 5,50 % :

Net a déduire :
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MEX

Nom :
(EN MAJUSCULES)
Prénoms :

Date de naissance :

19

MINISTERE DE L’AGRICULTURE

EXAMEN :
Spécialité ou Option :
EPREUVE :

Centre d’épreuve :

Date :

N° ne rien inscrire

ANNEXE F (a compléter et a rendre avec la copie)

Bordereau de saisie

Laisser une ligne blanche entre chaque écriture.

N° ne rien inscrire

N° Ligne

Date

Document

N° Compte

Débit

Crédit
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MEX

Nom :
(EN MAJUSCULES)
Prénoms :

Date de naissance :

19

MINISTERE DE L’AGRICULTURE

EXAMEN :

Spécialité ou Option :

EPREUVE :

Centre d’épreuve :

Date :

N° ne rien inscrire

ANNEXE F (suite) (a compléter et a rendre avec la copie)

Bordereau de saisie

Laisser une ligne blanche entre chaque écriture.

N° ne rien inscrire

N° Ligne

Date

Document

N° Compte

Débit

Crédit

29

30

31

32

33

34

35

36

37

38

39

40

41

42

43

44

45

46

47

48

49

50

51

52

53

54

55

56
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MINISTERE DE L’AGRICULTURE

EXAMEN : N° ne rien inscrire
MEX
Nom : Spécialité ou Option :
(EN MAJUSCULES)
Prénoms : EPREUVE :
Date de naissance : 19 Centre d’épreuve :
Date :
ANNEXE G (a compléter et a rendre avec la copie) N° ne rien inscrire
Economie

Question n° 1

Question n° 2

Question n° 3

Question n° 4
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